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अब तक हमने सीखा :- 

कम्प्यटूर एक इलेक्ट्रॉनिक मशीि ह ै। कम्प्यटूर बाइिरी भाषा ही समझता ह ैएवं बाइिरी भाषा में ही 

गणिा का कायय करता ह ै। इस अध्याय में संख्या प्रणाली तथा संख्या प्रणाली के प्रकारों (निआधारी 

संख्या प्रणाली एवं दशमलव संख्या प्रणाली), एव ंASCII कोड का अध्ययि करेगें । 

 

1.1. पाठ परिचय  

कम्प्यटूर एक मािव निनमयत इलेक्ट्रॉनिक (नबजली से चलिे वाली) मशीि ह ै। यह उस भाषा को िहीं 

समझता ह ैनजसका उपयोग हम सामान्य तौर पर एक-दसूरे से संवाद तथा गणिा करिे के नलए करत ेहैं । 

हम आम तौर पर नगिती के नलए दशमलव संख्या प्रणाली का उपयोग करते हैं । परन्त ुएक कम्प्यटूर 

बाइिरी नसस्टम का उपयोग करता ह ैक्ट्योंनक यह केवल दो नस्थनतयों को समझता ह ैऑि (ON) और ऑफ 

(OFF ) । बाइिरी नसस्टम एक संख्या प्रणाली ह ैनजसमें केवल दो अंक होते हैं, 0 और 1, प्रत्येक अंक को 

नबट कहा जाता ह ै। 

नबट डाटा की सबसे छोटी इकाई ह ैनजसे कम्प्यूटर प्रदनशयत करता ह ै। नबट का परूा िाम बाइिरी 

नडनजट होता ह ै। जब आठ नबट्स को एक इकाई के रूप में समहूीकृत नकया जाता ह,ै तो वे एक बाइट बिात े

हैं । कम्प्यटूर में एक अक्षर (Character) को दशायिे के नलये एक बाइट का प्रयोग नकया जाता ह ै। यनद 

समहू 8 नबट का िहीं बिा करके, 4 नबट का बिा नदया जाए तो उसे एक निबल कहा जाता ह ै। दो निबल 

नमलकर 1 बाइट का निमायण करें ।  
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कम्प्यटूर केवल दो अलग-अलग नस्थनतयों को 

पहचािते हैं: ऑि (ON) और ऑफ (OFF) । ऐसा इसनलए 

ह ै क्ट्योंनक कम्प्यटूर नबजली से चलिे वाला इलेक्ट्रॉनिक 

उपकरण हैं, नजिकी भी केवल दो अवस्थाएँ होती हैं: चाल ू

और बंद । दो अंक, शून्य और एक, इि दो नस्थनतयों को 

आसािी से दशाय सकत े हैं । अंक, शनू्य (0) ऑफ की इलेक्ट्रॉनिक नस्थनत (इलेक्ट्रॉनिक चाजय की 

अिपुनस्थनत) को दशायता ह ै। अंक एक (1) ऑि (इलेक्ट्रॉनिक चाजय की उपनस्थनत) की इलेक्ट्रॉनिक नस्थनत 

को दशायता ह ै। 

1.2. संख्या प्रणाली 

संख्या प्रणाली संख्याओ ंको व्यक्त करिे एवं नलखिे की एक प्रणाली ह ै। 

संख्या प्रणाललयााँ दो प्रकाि की होती हैं :- 

1. गैर-स्थितीय संख्या प्रणाली (Non-Positional Number System)  

2. स्थितीय संख्या प्रणाली (Positional Number System) 

1.2.1. गैि-लथितीय संख्या प्रणाली ( Non-Positional Number System ) - 

अतीत में मिषु्य अंगनुलयों पर नगिती नगिते थे । दस से अनधक की नगिती के नलए वे 

मलू्यों को इनंगत करिे के नलए पत्थर, कंकड़ या छनड़यों का उपयोग करत ेथे । नगिती की 

यह नवनध योगात्मक दृनिकोण या गैर-नस्थतीय संख्या प्रणाली का उपयोग करती ह ै

। इस प्रणाली में, हमारे पास 1 के नलए (I खडी लाइि), 2 के नलए (II खडी लाइि), 

3 के नलए (III खडी लाइि), 4 के नलए (IIII खडी लाइि), 5 के नलए (IIIII खडी 

लाइि) इत्यानद जैसे प्रतीक हैं । एक संख्या, नकसी संख्या में मौजदू प्रतीकों की संख्या 

की नगििी होती ह ै। ऐसी संख्या प्रणाली से अंकगनणतीय गणिा करिा बहुत कनठि ह ै। 

Decimal 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

प्रतीक I II III IIII IIIII IIIIII IIIIIII IIIIIIII IIIIIIIII 

 

1.2.2. लथितीय सखं्या प्रणाली ( Positional Number System ) - 

नस्थतीय संख्या प्रणाली में कुछ प्रतीक होते हैं नजन्हें अंक कहा जाता ह ै। ये प्रतीक नकसी संख्या में 

उिके स्थाि के आधार पर नवनभन्ि मलू्यों का प्रनतनिनधत्व करते हैं । कम्प्यटूर केवल नस्थतीय संख्या प्रणाली 

को ही समझ सकता ह ै। जब हम कुछ अक्षर या शब्द टाइप करते हैं, तो कम्प्यटूर उन्हें संख्याओ ंमें अिवुाद 

करता ह,ै क्ट्योंनक वह केवल संख्याओ ंको समझता ह ै। कम्प्यटूर नजस िंबर नसस्टम का प्रयोग करता ह ैवो 

बाइिरी िंबर नसस्टम ह ै। 
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1.3. कम्प्यूटि में संख्या प्रणाली ( Number System ) 

कम्प्यटूर नसस्टम िारा संख्या एवं अंको (Numbers) को प्रदनशयत करिे का तरीका संख्या प्रणाली 

(Number system) कहलाता ह ै। 

 

• कम्प्यटूर मे कुल चार प्रकार के िम्पबर नसस्टम / संख्या प्रणाली का उपयोग नकया जाता ह ै। 

1. Binary Number System          2. Octal Number System 

3. Decimal Number System    4. Hexadecimal Number System 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3.1. लिआधािी संख्या प्रणाली ( Binary Number System ) - 

• Binary (Bi का शानब्दक अथय दो होता ह)ै Number 

System का आधार (Base/Radix) दो होता ह ै। अथायत 

इस िम्पबर नसस्टम में दो नचह्नो का प्रयोग होता ह ै0 और 1 । 

• Binary Number System के एक अंक को नबट (Bit) 

कहा जाता ह ै।  

• Binary Number को (.... )2 में नलखा जाता ह ै। 

 

(Base) 
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1.3.2. दशमलव संख्या प्रणाली ( Decimal Number System ) - 

• Decimal (Deci का शानब्दक अथय दस होता ह)ै Number 

System का आधार (Base/Radix) दस होता ह ै। अथायत 

इस िम्पबर नसस्टम में दस नचह्नों का प्रयोग होता ह ै। 

• दसमलव संख्या प्रणाली का प्रयोग हम सामान्य गनणतीय 

गणिा में करते ह ै

• Decimal Number को (........ )10 में नलखा जाता ह ै। 

Decimal 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Binary 0 1 10 11 100 101 110 111 1000 1001 

 

 

➢ लवशेष :-  

 हमारा कम्प्यटूर सामान्यतः नजस कोड का प्रयोग करता ह ैउस कोड का िाम ASCII 

(American Standard Code for Information Interchange) कोड ह ै, यह कोड सभी 

अक्षर , अंक, नचह्न आनद का बाइिरी कोड प्रदनशयत करता ह ै । ASCII कोड 1 बाइट ( 8 नबट) में 

प्रदनशयत होता ह ै।  

➢ ASCII कोड की टेबल में A का क्रमांक 65 ह ै, इस क्रम में ASCII कोड की टेबल में R का 

क्रमांक 82 िंबर पर होगा, अतः R का ASCII कोड 01010010 होगा ।  

➢ जबनक ASCII कोड की टेबल में a का क्रमांक 97 ह ै, इस क्रम में ASCII कोड की टेबल में r 

का क्रमांक 114 िंबर पर होगा, अतः r का ASCII कोड 01110010 होगा । 

 

Step 1:- User की-बोडय से कोई भी एक “KEY” दबाता ह,ै तो की- 

बोडय उस बटि के डाटा को ASCII कोड में बदल दतेा ह ै, जैसे 

की नचत्र में User िे “R” का बटि दबाया तो, की-बोडय से “R” का 

ASCII कोड प्राप्त होता ह ै। 

Step 2:- “R” का ASCII कोड सीपीय ू/ C.P.U. 

को भेज नदया जाता ह ै। 

               सीपीय ू/ C.P.U. प्राप्त ASCII कोड पर गणिा का कायय करता ह ै। 

(Base) 
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Step 3:- सीपीय ू/ C.P.U. गणिा का कायय पणूय होिे पर प्राप्त पररणाम को मॉनिटर को भेज दतेा ह ै, और 

मॉनिटर प्राप्त ASCII कोड को पिुः “R” अक्षर में बदल दतेा ह ैऔर मॉनिटर स्क्रीि पर R 

प्रदनशयत होता ह ै। 

ध्यान देने योग्य :-  

 

जो अक्षर , अंक, नचह्न ASCII टेबल में नजस क्रमांक पर होता ह ै, उस क्रमांक का बाइिरी िंबर ही 

उस अक्षर , अंक, नचह्न का ASCII कोड होगा । उदाहरण के नलए R का क्रमांक 82 ह ैऔर (82)10 

का बाइिरी (1010010)2 होता ह ै, अतः R का ASCII कोड भी 01010010 होगा 

 

महत्वपूणण लबन्दु :- 

➢ कम्प्यटूर बाइिरी भाषा को समझता ह ै। 

➢ कम्प्यटूर िारा संख्या एव ंअंकों को प्रदनशयत करिे का तरीका संख्या प्रणाली कहलाता ह ै। 

➢ कम्प्यटूर में सबसे छोटी इकाई नबट होती ह ै। 

➢ आठ नबट के समहू से एक बाइट का निमायण होता ह ै। 

➢ चार नबट से नमलकर एक निबल का निमायण होता ह ै। 

➢ कम्प्यटूर ASCII 8 नबट कोड का प्रयोग करता ह ै।  

➢ ASCII कोड में प्रत्येक अक्षर, अंक, नचन्ह का बाइिरी कोड निनहत होता ह ै। 

➢ कम्प्यटूर की On अवस्था को 1 से दशायते ह ै। 

➢ कम्प्यटूर की Off अवस्था को 0 से दशायते ह ै। 

 

 

 

 

 

 



 
6 

 

अभ्यास कायण 

सही लवकल्प का चयन किें । 

Q.1. डेसीमल नम्पबि में Deci का अिण है - 

अ. आठ     ब. शनू्य  स. दो   द. दस     

 

Q.2. Bit संबंलधत है - 

अ. ऑक्ट्टल    ब. डेसीमल  

स. बाइिरी    द. हके्ट्सा डेसीमल    

 

Q.3. कम्प्यूटि _____________भाषा समझता है - 

अ. बाइिरी  ब. डेसीमल  स. ऑक्ट्टल  द. हके्ट्सा डेसीमल  
 

लमलान कीलिये - दी गई डेसीमल एवं बाइिरी सारणी का आपस में नमलाि कीनजये । 

  

लदए गए बॉक्स में सही के ललए सत्य (True) औि गलत किन के ललए असत्य 

(False) लललखए । 

1. दशमलव संख्या प्रणाली में केवल दो अनितीय अंक होते हैं, 0 और 1 ।     

2. बाइिरी िंबर नसस्टम का आधार 10 होता ह ै। 

3. कम्प्यटूर में नकसी एक अक्षर को दशायिे के नलए बाइट का उपयोग नकया जाता ह ै। 

4. 8 नबट्स के समहू को निबल कहा जाता ह ै।  
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रिक्त थिान की पूलतण कीलिये - 

1. कम्प्यटूर में ऑि की नस्थनत ............... से दशायया जाता ह ै। 

2. कम्प्यटूर िारा अकंों को प्रदनशयत करिे का तरीका ................... कहलाता ह ै। 

3. कम्प्यटूर में .................... िम्पबर नसस्टम का उपयोग नकया जाता ह ै। 

4. बाइिरी संख्या प्रणाली का आधार .................... होता ह ै। 
 

लनम्पन प्रश्नों का उत्ति दीलिये -  

1. कम्प्यटूर कौिसी भाषा समझता ह ै? 

2. कम्प्यटूर में उपयोग होिे वाली संख्या प्रणाली का िाम नलखो । 

3. बाइट तथा निबल में अतंर स्पि करें । 

4. डेसीमल संख्या प्रणाली को समझाइए । 

5. बाइिरी संख्या प्रणाली को समझाइए । 

 

लशक्षको के ललए लनदेश :- नशक्षक नवद्यानथययों को संख्या प्रणाली के बारे में उदाहरण सनहत बताये 

तानक नवद्याथी Binary Number System, Octal Number System, Decimal Number 

System, Hexadecimal Number System के concept को अच्छे से समझ सकें  ।
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अब तक हमने सीखा :-  

हम सभी िे नपछली कक्षाओ ंमें WORD PROCESSOR में िया दस्तावेज़ (Document) तैयार 

करि ेतथा दस्तावेज़ में सामान्य पररवतयि करि ेपर भी चचाय की । इस अध्याय में हम दस्तावेज़ की Advance 

फॉमेनटंग (Formatting) के बारे में चचाय करेंगे , नजसमे हम दस्तावेज़ एवं टेबल की फॉमेनटंग, 

लेआउट(Layout), स्टाइल(style) , एडवांस्ड टेक्ट्स्ट एनडनटंग (Advanced Text Editing), चाटय(Chart) 

एवं मल्टीमीनडया इटंीगे्रशि(Multimedia integration) के बारे में जािेंगे….. 

 

2.1 लेआउट टेब (Layout Tab)  

WORD PROCESSOR के Layout Tab में पेज बॉडयर (Page Border), वॉटरमाकय  

(Watermark), पेज कलर (Page Color), दस्तावेज़ (Document) तथा उसमें नलखे टेक्ट्स्ट (Text) एव ं

पैराग्राफ (Paragraph) को व्यवनस्थत करिे नलय ेके नलये Margin, indent, Spacing आनद टूल्स (Tools) 

उपलब्ध करवाता ह ै। 

 

2.1.1. वॉटिमाकण  (Watermark) -  

वॉटरमाकय  दस्तावेज़ के डाटा (Content) के पीछे स्टेम्पप (मोहर) की तरह प्रदनशयत टेक्ट्स्ट (Text) होता ह ै। 

दथतावेज़ मे वॉटिमाकण  उपयोग के चिण (Steps) 

Step 1:- Word Processor Ribbon (ररबि ) के Layout Tab पर नक्ट्लक करें । 

 

Step 2:- वॉटरमाकय  टूल्स(Watermark Tools) पर नक्ट्लक करें ।  
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Step 3:- प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) में टेक्ट्स्ट नलख कर उसके फॉण्ट (Font) और कलर का 

चयि कर OK बटि पर नक्ट्लक करें । 

  

 

 

 

 

 

जैस-े उपरोक्त नचत्र में “My Computer Book” वॉटरमाकय  प्रदनशयत हो रहा ह ै, नजसका कलर लाल (Red) 

ह ै। 

2.1.3 पेि कलि (Page Color) -  

दस्तावेज़ के Background का Color सनुियोनजत करिे के नलये पेज कलर का प्रयोग नकया जाता ह ै। 
 

दथतावेज़ में Background Color चयन के चिण (Steps) - 

Step 1:- Word Processor Ribbon (ररबि ) के Layout Tab पर नक्ट्लक करें । 

 

Step 2:- PageStyle टूल पर नक्ट्लक (Click) करें । 

Step 3:- प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स के एररया (Area) टैब के कलर (Color) टैब में रंग (Color) का चयि 

कर OK बटि पर नक्ट्लक करें । 

 

 

  

 

 

OK बटन  

OK बटि  
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2.1.3. पेि बॉडणि (Page Border) - 

दस्तावेज़ के पेज पर बॉडयर (Border) दिेे के नलये पेज बॉडयर का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

 

दथतावेज़ में Page Border के उपयोग के चिण (Steps) 

Step 1:- Word Processor Ribbon (ररबि ) के Layout Tab पर नक्ट्लक करें । 

 

Step 2:- PageStyle टूल पर नक्ट्लक (Click) करें । 

Step 3:- प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स में बॉडयर (Border ) टैब में आवश्यकतािसुार बॉडयर का चयि कर OK 

बटि  पर नक्ट्लक करें । 

2.1.4. व्यवलथित (Arrange) -  

दस्तावेज़ में प्रयकु्त सभी ऑब्जेक्ट्ट (जैसे- दस्तावज़े में प्रयोग ग्राफ, नचत्र, टेबल आनद ) को व्यवनस्थत करि े

के नलये उपयोगी सभी Tools प्रदनशयत करता ह ै। 

 

2.1.4.1 लथिलत (Alignment) -  

चयनित ऑब्जेक्ट्ट (Object), दस्तावेज़ (Document) के पेज में कहा ँ

नस्थत होगा, उसका निधायरण नकया जाता ह ै।  

Object की लथिलत (Position) को लनधाणरित किने के चिण (Steps) 

Step 1:- सवयप्रथम हम ऑब्जेक्ट्ट का चयि करेंगे, तो कॉन्टेक्ट्स्ट (Context) 

टैब प्रदनशयत होगा । 

OK बटि  
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Step 2:- Word Processor Ribbon (ररबि) के उपयकु्त कॉन्टेक्ट्स्ट टैब पर नक्ट्लक करें । 

• आकृलत के ललए Draw Tab. 

 

• फोटो के ललए Image Tab. 

 

Step 3:- प्रदनशयत टूल्स में से सम्पबंनधत नस्थनत (Alignment) का चयि करें । जैसे : Left, Center, Right, 

Top, Middle, Bottom. 

 

2.1.4.2. िैप टेक्थट (Wrap Text) -  

Wrap Text वह टूल ह ैनजसका उपयोग टेक्ट्स्ट को अगली पनंक्त में रैप करिे के नलए नकया जाता ह ै।  

 

Object के Wrap Text के चयन के चिण (Steps) 

Step 1:- सवयप्रथम ऑब्जेक्ट्ट का चयि करें । तब  

              कॉन्टेक्ट्स्ट (Context) टैब प्रदनशयत होगा । 

Step 2:- Word Processor Ribbon (ररबि ) के  

               उपयकु्त टैब पर नक्ट्लक करें ।                                    आकृलत के ललए Draw Tab 

Left Alignment 

Right Alignment 
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• फोटो के ललए Image Tab. 

 

Step 3:- प्रदनशयत टूल्स में से सम्पबंनधत Text Wrap का चयि करें , जैसे : through, Before,After. 

  

 

2.1.4.3. घुमाना (Rotate) -  

चयनित ऑब्जेक्ट्ट (Object) को घमुािे (Rotate) के नलए Rotate टूल का प्रयोग करें । 

ऑब्िेक्ट को Rotate किने के चिण (Steps) 
 

Step 1:- सवयप्रथम हम ऑब्जेक्ट्ट का चयि करें, तब कॉन्टेक्ट्स्ट 

              (Context) टैब प्रदनशयत होगा । 

Step 2:- Word Processor Ribbon (ररबि ) के                              

                उपयकु्त टैब पर नक्ट्लक करें ।   

• आकृलत के ललए Draw Tab. 

 

• फोटो के ललए Image Tab. 

 

Step 3:- प्रदनशयत टूल्स में से सम्पबंनधत Rotate टूल का चयि करें । जैसे : Rotate Custom , Rotate  

               900, Flip Horizontal, Flip Vertical.  

Through 
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2.2. थटाइल्स (Styles) 

स्टाइल (Style) पहले से बिी हुई वह टेक्ट्स्ट फॉमेनटंग (Text Formatting) होती ह,ै  नजन्हें टेक्ट्स्ट (Text) 

पर लाग ूकर Text की फॉमेनटंग (Formatting) में पररवतयि (change) कर सकते हैं । 

 

Text पि थटाइल (Style) को Apply किने के चिण (Steps)  

Step 1:- Word Processor Ribbon के (होम टैब) Home Tab पर नक्ट्लक (Click) करें । 

 

Step 2:- स्टाइल ग्रपु (Style Group) में प्रदनशयत Styles में से नकसी एक Style का चयि करें । 

 
 

2.3 Advance Text Editing  

हम नपछली कक्षाओ ंमें टेक्ट्स्ट (Text) के रंग (color) , आकार (Font Size) एवं आकृनत (Font Face) 

में पररवतयि पढ़ चकेु हैं, Word Processor हमें Text के रंग, आकार व आकृनत के अलावा Text फॉमेनटंग 

(Formatting) अन्य सनुवधा प्रदाि करता ह ै। इस अध्याय में उि सनुवधाओ ंके बारे में जािेंगे । 

 

2.3.1 वडणआटण /फॉण्ट वकण  (WordArt/Font Work) - 

वडयआटय/ फॉण्ट वकय  (WordArt/ Font Work) ,Text Style की एक गैलरी ह ैजो नक Text की 

फॉमेनटंग (Formatting) करिे में प्रयोग की जाती ह ै।  

 

900 Rotate 
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Text पि वडण आटण (WordArt) या फॉण्ट वकण  (Font Work) प्रयोग किने के चिण (Steps) 

Step 1:- Word Processor Ribbon के इन्सटय टैब (Insert Tab) पर नक्ट्लक (Click) करें । 

  
Step 2:- इन्सटय फॉण्टवकय  (Insert Fontwork)टूल पर नक्ट्लक (Click) करें । 

 
Step 3:- प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box )में से नकसी एक फॉण्टवकय  का चयि कर OK बटि पर 

नक्ट्लक करें । फॉण्टवकय  उसके िाम  सनहत डॉक्ट्यूमेंट एररया (Document Area) में प्रदनशयत होगा । 

नोट :- फॉण्ट वकय  के Text में पररवतयि के नलए , फॉण्ट वकय  पर 

डबल नक्ट्लक करते हैं और फॉण्ट वकय  के टेक्ट्स्ट में पररवतयि करें । 

जैसे नक हमिे “Retro” का “My Computer Book” में 

पररवतयि कर नदया ह ै। 

2.3.2. ड्रॉप कैप (Drop Cap) - 

ड्रॉप कैप (Drop Cap) पैराग्राफ (Paragraph) के प्रािलमक अक्षि पर एक नवशेष प्रभाव दशायिे के 

नलए प्रयोग में आता ह ै। 

 

Ok Button 
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Word Processor में ड्रॉप कैप (Drop Cap) प्रयोग के चिण (Steps) 

Step 1:- सवयप्रथम पैराग्राफ (Paragraph) का चयि (Select) करें । 

Step 2:- Word Processor Ribbon (ररबि) के Home टैब पर नक्ट्लक करें । 

Step 3:- होम टैब के होम बटि (Home Button) पर नक्ट्लक करें । 

Step 4:- प्रदनशयत मेि ूlist में से पेराग्राफ (Paragraph) फॉमेनटंग का चयि करें । 

Step 5:- प्रदनशयत  डायलॉग बॉक्ट्स में से ड्रॉप कैप टैब का चयि कर, OK बटि पर नक्ट्लक करें । 

नोट :- कुछ वडय प्रोसेसर केवल एक पर तथा कुछ वडय प्रोसेसर 

एक से अनधक अक्षर पर ड्रॉप कैप की सनुवधा प्रदाि करते हैं । 

2.4. चाटण (Chart)  

Word Processor में संख्यात्मक डाटा की श्ृखंला को ग्रानफकल (graphical) रूप / नचत्रों के 

रूप में प्रदनशयत करिे के नलये चाटय (Chart) का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

Step1 

Step2 

Step3 

Step4 

Ok Button 
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Word Processor में चाटण (Chart) को insert किने के चिण (Steps)  

Step 1:- सवयप्रथम डाटा टेबल (Data Table) का चयि (Select) करें । 

Step 2:- Word Processor Ribbon (ररबि) के इन्सटय टैब पर नक्ट्लक करें । 

 
Step 3:- इन्सटय टैब (Insert Tab) के चाटय (Chart) टूल पर नक्ट्लक करें । 

Step 4:- प्रदनशयत डॉयलॉग बॉक्ट्स में से नकसी एक चाटय का चयि कर, नफनिश (Finish) बटि पर नक्ट्लक 

करें । 

 

2.5. एडवांथड टेबल (Advanced Table) 

नपछली कक्षा में हमिे Table बिािा (draw), इन्सटय (Insert) करिा, टेबल में डाटा (Data) प्रनवि 

(Input) करिा एवं टेबल में सामान्य पररवतयि (General Change) करिा सीखा । अब इस अध्याय में हम 

Table के अन्य नवशेष गणुों पर चचाय करेंगे । 

जब हम पहल ेसे बिी हईु (draw / Inserted Table) का चयन करते ह ैतो Word Processor की 

Window पर “टेबल” कॉन्टेक्थट रिबन टैब (“Table” Context Ribbon Tab) प्रदनशयत होते हैं । 

Step1 

Step2 
Step3 

Finish 

Button 
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2.5.1. टेबल थटाइल (Table Style) - 

पहले से बिी हुई टेबल स्टाइल (Table style) को चयनित(Selected) टेबल(Table) पर लगाि े

(Apply) के नलए इस टूल का प्रयोग नकया जाता ह ै।  

 

Table Style को लागू किने (Apply) के चिण (Steps) 

Step 1:- Word Processor Ribbon के Table Tab के Table Style टूल पर नक्ट्लक करें । 

Step 2:- प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स से नकसी एक टेबल स्टाइल का चयि कर, OK बटि पर नक्ट्लक करें । 

नोट:- उपरोक्त नचत्र में चयनित टेबल पर Table Style का प्रभाव प्रदनशयत हो रहा ह ै। 

2.5.2 टेबल बॉडणि (Table Border) - 

टेबल बॉडयर (Border) Group में टेबल की Cell Border से सम्पबंनधत टूल का समहू प्रदनशयत होता ह ै। 

टेबल बॉडणि (Table Border) को Apply किने का चिण (Steps) 

Step 1:- सवयप्रथम बिी हुई टेबल में से आवश्कतािसुार सेल्स (Cells) का चयि (Select) करें । 

 

Step 2:- Border ग्रपु में उपनस्थत Border टूल पर नक्ट्लक (Click) करें । 
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Step 3:- प्रदनशयत बॉडयर नलस्ट (List) से नकसी एक Border का चयि करें । 

 

 

  

2.5.3. मिण (Merge) एवं लथ्लट (Split) सेल (Cell) - 

• जब दो या दो से अनधक सेल (Cell) को नमलाकर एक सेल (Cell) 

बिाया जाता ह ैतो उसे मजय (Merge) कहा जाता ह ै। 

• जब एक सेल (Cell) को दो या दो से अनधक भागो में बाँटा जाता ह ै

तो उसे नस््लट (Split) सेल कहते ह ै। 

2.5.4. टेबल में चयन (Select) किना -  

➢ टेबल में नकसी भी सेल (Cell), रो (Row), कॉलम 

(Column), टेबल (Table) का चयि (Select) करिे के 

नलए इि टूल का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

 

2.5.5. टेबल में इन्सटण एवं लडलीट किना - 

• टेबल में एक िई रो (Row) या िया कॉलम 

(Column), इन्सटय (Insert) करिे के नलए इि 

सम्पबंनधत टूल का प्रयोग करें । 

• टेबल में नकसी भी सले (Cell) , रो (Row) , कॉलम 

(Column), टेबल (Table) को नडलीट (Delete) 

करिे के नलए इि संबंनधत टूल का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

Note:- टेबल में रो और कॉलम इन्सटय (Insert ) करते समय नदशा के चयि की सनुवधा भी प्रदाि की जाती 

ह ै। 

Step3 
Step2 
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2.5.6. टेबल में िो औि कॉलम के आकाि में परिवतणन - 

• टेबल में रो (Row) या कॉलम (Column) के आकार (Size) में 

पररवतयि करिे के नलए इि संबंनधत टूल्स (Tools) का प्रयोग नकया 

जाता ह ै। 

 

2.5.7. टेबल में अलाइनमेंट - 

• टेबल के सेल में नस्थत डाटा के अलाइिमेंट (Alignment) को 

व्यवनस्थत करिे के नलए इि संबंनधत टूल्स का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

 

2.5.8. टेबल में डाटा को सॉटण (Sort) किना - 

डाटा को आरोही (Ascending) और अवरोही (Descending) क्रम में व्यवनस्थत करिे की प्रनक्रया 

को डाटा सोनटिंग (Sorting) कहते हैं । 

 

टेबल के डाटा को सॉटण (Sort ) किने के चिण (Steps) 

Step 1:- सवयप्रथम टेबल (Table) से कॉलम (Column) के डाटा का चयि (Select) करें । 

 
 

Step 2:- Word Processor Ribbon (ररबि) के टेबल टैब (Table Tab) पर नक्ट्लक करें । 

Step 3:- Table Tab के सॉटय टूल पर नक्ट्लक करें । 
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Step 4:- नजस कॉलम के अिसुार डाटा को सॉटय करिा ह,ै प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स में उस कॉलम का चयि 

करते हैं तथा आरोही / अवरोही क्रम (Ascending/Descending Order) का चयि कर, Ok 

बटि पर नक्ट्लक करें ।  

नोट:- निम्पि नचत्र में टेबल के सम्पपणूय डाटा को आिोही क्रम में व्यवनस्थत 

करके प्रदनशयत नकया ह ै। 

 

नोट :- Word Processor में पैिाग्राफ के अनुसाि भी दथतावेज़ के डाटा को सॉटण (Sort) लकया िा सकता है।

 

महत्वपूणण लबंदु :- 

➢ Word Processor की फॉमेनटंग में काम आिे वाले टैब हैं :-  

➢ Layout टैब –watermark, page colour, Page border, page setup, paragraph 

formatting, Arrange  

➢ Home टैब – clipboard, font, Style, Editing. 

➢ Insert टैब – page, table, illustration, text, symbols, chart. 

 

लशक्षको के ललए लनदेश :- ICT Lab में उपलब्ध Word Processor पर Hands on Practice करवाएँ 

तानक नवद्याथी Layout, Styles, Table, Chart, Text Editing, Multimedia integration के 

concept को समझ सकें  ।  

 

 

 

 

 

 

Ok Button 
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अभ्यास कायण 

सही लवकल्प का चयन किें । 

Q.1. दथतावेज़ के बैक ग्राऊण्ड पर रंग सुनियोनित करिे के निए हम निस टूि का उपयोग करते हैं  

        वह है - 

(A) Style     (B) Page Style 

(C) Water Mark   (D) Themes  

  

Q.2. निम्ि में से लेआउट टेब का टूि है - 

(A) Font     (B) Copy 

(C)PageBorder     (D)Paste    

    

Q.3. नकसी भी दथतावेज़ में Content के पीछे मोहर (Stamp) की तरह उपयोग नकया िाता है- 

(A) Font    (B) Themes 

(C) Water Mark   (D) उपरोक्त में से कोई िहीं  

 

Q.4. Text या Paragraph को व्यवनथित करिे के निए उपिब्ध टैब है - 

(A) Insert    (B) Layout  

(C) Table     (D)File     

 

 

लदए गए बॉक्स सही के ललए सत्य (True) औि गलत किन के ललए असत्य 

(False) लललखए । 

1. दस्तावेज़ के पेज का कलर बदला जा सकता ह ै।     

2. Word Processor में केवल टेबल में बॉडयर नदया जा सकता ह ै। 

3. Word Processor में चाटय इन्सटय िहीं नकया जा सकता ह ै। 

 4. ड्रॉप कैप परैाग्राफ के प्रथम अक्षर पर ही प्रभाव डालता ह ै।  
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रिक्त थिान की पूलतण कीलिये । 

1. नकसी दस्तावेज़ के बेक ग्राउंड में मोहर रुपी टेक्ट्स्ट .......................... कहलाता ह ै। 

2. थीम्पस (Themes) ........................ टैब का टूल ह ै। 

3. ड्रॉप कैप (Drop Cap) ........................ टैब का टूल ह ै। 

4. सॉटय में हम डाटा को ...................... व ...................... क्रम में लगाि ेका कायय करते हैं ।  

 

लमलान कीलिये - 

 प्रश्न – स्िम्िस्लस्ित ररबि टैब का सम्पबंनधत टूल्स से नमलाि कीनजये । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

निम्ि की संके्षप में लट्पणी निनिए । 

 Word Art / Font Work, Water Mark, Table Style, Table Border, Rotate 

 

लनम्पन प्रश्नों के उत्ति दीलिए । 

1. स्िसी भी Text में Word Art िा प्रयोग िैस ेिरते हैं ? सम्पणूण प्रस्िया िो चरण (Steps) 

स्लस्िए । 

2. दस्तावेज़ में वाटर माकय  का प्रयोग नकस प्रकार नकया जाता ह ै? चरण (Steps) नलनखए । 
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प्रयोगशाला गलतलवलध आधारित प्रश्न । 

1. नवद्याथी अपिा िाम, कक्षा, नवद्यालय का िाम वडय प्रोसेसर में नलखें एवं निम्पि संनक्रया पणूय करें । 

• Font color (फॉण्ट कलर), Font Size (फॉण्ट साइज़), Watermark- नवद्याथी का िाम, 

Pagecolor (पेज color), Theme (थीम). 

2. I am an Indian living in state of Rajasthan. Rajasthan is also known as “Lands of the 

Kings”. The State flower of Rajasthan is Rohida. The Godawan or Great Indian bustard 

is the state bird of Rajasthan. 

उपयुयक्त पैराग्राफ में निम्पि संनक्रया पणूय करें । 

(i) फॉण्ट color  

(ii) भारतीय झण्डे का नचत्र इन्सटय करे तथा Wrap Text Operation, Allign, DropCap संनक्रया 

पणूय करें । 
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अब तक हमने सीखा :- 

अब तक नपछली कक्षा में प्रजेंटेशि सॉफ्टवेयर का सामान्य पररचय, स्लाईड (Slide) में टैक्ट्स्ट (Text) 

एवं इमेंज (Image) को जोड़िा, स्लाईड रांजीशि (Transition) के बारे में अध्ययि नकया । अब हम स्लाइड 

लेआउट (Slide Layout), एिीमेशि (Animation), स्लाइड शो (Slide Show) एवं मल्टीमीनडया 

इटंीगे्रशि (Multimedia Integration) के बारे में अध्ययि करेंगे । 

  

 

3.1 प्रिेंटेशन सॉफ्टवेयि की मुख्य लवशेषताएाँ 

• प्रजेंटेशि सॉफ्टवेयर में हम ग्राफ, चाटय, नवनडयो और एनिमेशि को शानमल कर प्रस्तनुतयों को  

(Presentation) बिा सकते हैं । 

• प्रजेंटेशि स्लाइड का एक समहू हैं, नजिका उपयोग, व्यवसायों, कक्षाओ ंइत्यानद में मौनखक प्रस्तनुतयों में 

नकया जाता हैं । 

 

3.2 लेआउट टैब (Layout Tab) 

Layout Tab टैब (Tab) में बेनसक स्लाईड फॉमेनटंग टूल्स (Basic Slide Formatting Tools) के 

समहू उपलब्ध होते हैं । 
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3.2.1 थलाइड साइज़ (Slide Size) -  

इस नवकल्प का प्रयोग कर स्लाइड (Slide) के आकार (Size) को पररवनतयत कर सकते हैं । 

 

थलाइड (Slides) के आकाि (Size) में परिवतणन किने के चिण (Step) 

Step 1:- ररबि पर उपनस्थत लेआउट टैब (Layout Tab) पर नक्ट्लक करें । 

 

Step 2:- फॉमेट स्लाइड (Format Slide) 

टूल पर नक्ट्लक करें, तो एक 

डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) 

प्रदनशयत होगा । 

Step 3:- प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) में स्लाइड टैब का चयि करें, और स्लाइड के आकार 

और अिपुात में पररवतयि कर OK बटि पर नक्ट्लक करें । 

 

3.2.2. फॉमेट बैकग्राउंड (Format Background) - 

इस टूल का प्रयोग कर स्लाइड (slide) के बैकग्राउंड (Background) की फॉमेनटंग (formatting) 

की जा सकती ह ै। 

 

 

Ok Button 
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थलाइड (Slides) में फॉमेट बैकग्राउंड (Format Background) को उपयोग किने के चिण (Step)  

Step 1:- ररबि पर उपनस्थत लेआउट टैब (Layout Tab) पर नक्ट्लक करें । 

 

Step2:- फॉमेट स्लाइड (Format Slide) 

टूल पर नक्ट्लक करते हैं, तो एक डॉयलॉग 

बॉक्ट्स (Dialog Box) प्रदनशयत होगा ।  

Step 3:- प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) में बैकग्राउंड (Background) टैब का चयि करें तो अन्य 

सब टैब प्रदनशयत होंगे, उि टैब के अिसुार स्लाइड के बैकग्राउंड में कलर (Color) या इमेज (Image) का 

चयि करें । 

Step 4 : कम्प्यटूर में सेव इमेज को स्लाइड बैकग्राउंड में प्रयोग करिे के नलए Add/Import बटि पर नक्ट्लक 

करते हैं या लेआउट टैब के सेट बैकग्राउंड इमेज (Set Background Image) टूल पर नक्ट्लक करें तो एक 

और डॉयलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) प्रदनशयत होगा । 

Add/Import Button 

Image Path 
Image File Open Button 
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Step 5 : प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) में इमेज के पाथ और फाइल का चयि कर Open बटि 

पर नक्ट्लक करें । 

3.2.3. थलाइड लेआउट (Slide Layout) - 

 स्लाइड लेआउट (Slide Layout) में प्रदनशयत ्लेस होल्डसय (Place Holders) की संख्या तथा उिके 

व्य ूका निधायरण करें । 

 

थलाइड लेआउट (Slides Layout) को उपयोग किने के चिण (Step)  

Step 1:- ररबि पर उपनस्थत लेआउट टैब (Layout Tab) पर नक्ट्लक करें । 

Step 2:- स्लाइड लेआउट (Slides Layout) टूल पर नक्ट्लक करें ।  

Step 3:- प्रदनशयत स्लाइड लेआउट में से नकसी एक लेआउट का चयि करें । 

 

3.3 एलनमेशन (Animation ) 

एिीमेंशि (Animation) से आशय नकसी ऑब्जेक्ट्ट या टेक्ट्स्ट पर नवजअुल और साउंड इफ़ेक्ट्ट को ऐड 

करिा ह ै। इस ग्रपु की कमांड के िारा टैक्ट्स्ट (Text) व ऑब्जेक्ट्ट(Object) जैसे नक्ट्लप आटय (Clip Art) , 

शेप (Shape) व नपक्ट्चर (Pictures) को एनिमेट (Animate) कर सकते हैं । 

 

थलाइड (Slides) में एलनमेशन (Animation) को उपयोग किने के चिण (Step) 

Step 1: ररबि के स्लाइड शो टैब (Slide Show Tab) पर नक्ट्लक करें । 

 

Step 2: एनिमेशि टूल (Animation टूल) पर नक्ट्लक करेंगे, तो एिीमेशि साइड बार प्रदनशयत होगा । 
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Step 3: Add बटि पर नक्ट्लक करिे पर प्रदनशयत list में से ऑब्जेक्ट्ट में एिीमेशि लाग ूकरें । 

3.4 मल्टीमीलडया इटंीगे्रशन (Multimedia Integration) 

ररबि पर उपनस्थत इन्सटय टैब (Insert Tab) के मीनडया ग्रपु (Media Group) में उपनस्थत टूल्स की 

सहायता से मल्टीमीनडया जैसे नवनडयो, ऑनडयो इत्यानद को प्रजेंटेशि में जोड़ा जा सकता ह ै। 

 

थलाइड (Slides) में मल्टीमीलडया इटंीगे्रशन (Multimedia Integration) को उपयोग किने के 

चिण - 

Step 1: ररबि पर उपनस्थत इन्सटय टैब पर नक्ट्लक करें । 

Step 2: इन्सटय टैब के मीनडया (Media) टूल पर नक्ट्लक करेंगे, तो एक डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) 

प्रदनशयत होगा ।  

Step 3: प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स िारा नकसी एक नवनडयो फाइल के 

पाथ और फाइल का चयि कर ओपि बटि पर नक्ट्लक करें । 

नोट :- इसी प्रकार ऑनडयो फाइल को भी प्रजेंटेशि में जोड़ा जा 

सकता ह ै।

 

Add Button 

Open Button 
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थलाइड (Slides) में फोटो एलबम (Photo Album) को उपयोग किने के चिण 

Step 1: ररबि पर उपनस्थत इन्सटय टैब पर नक्ट्लक करें । 

Step 2: इन्सटय टैब के एलबम (Photo Album) टूल पर नक्ट्लक करें ।  

Step 3: प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स के Add Button पर नक्ट्लक करें ।  

Step 4: प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स िारा एल्बम इमेज का चयि कर Open 

बटि पर नक्ट्लक करें । 

Step 5: इन्सटय स्लाइडस (Insert Slides) बटि पर नक्ट्लक करें ।  

  

 

 

 

3.5. थलाइड शो प्रािम्पभ किना : 
 

थलाइड शो को प्रािम्पभ किने के तीन तिीके हैं - 

1. प्रथम स्लाइड से (From Beginning) 2. वतयमाि स्लाइड से (From Current Slide)  

3. चयि अिसुार (Custom Slide Show) 

3.5.1. प्रिम थलाइड से थलाइड शो के चिण (Step) -  

Step 1 : ररबि पर नस्थत स्लाइड शो टैब पर जाए ँ। 

 

Step 2 : स्टाटय स्लाइड शो ग्रपु के फ्रॉम नबगनिगं टूल ( From Beginning tool) पर नक्ट्लक करें । इससे 

प्रजेंटेशि पहली स्लाइड से प्रारंभ हो जाएगा । 

Add Button 

Insert Slides 
Button Open Button 
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3.5.2. वतणमान थलाइड से थलाइड शो के चिण (Step) - 

Step 1: ररबि पर नस्थत स्लाइड शो टैब पर जाए ँ। 

 

Step 2: स्टाटय स्लाइड शो ग्रपु के फ्रॉम करंट स्लाइड (From Current Slide) पर नक्ट्लक करें । इससे 

प्रजेंटेशि करंट स्लाइड (Current Slide) से प्रारम्पभ होगा । 

 

 

 

3.5.3. चयन अनसुाि थलाइड शो के चिण (Step) - 

 Step 1: ररबि पर नस्थत स्लाइड शो टैब पर जाए ँ। 

  

Step 2: स्टाटय स्लाइड शो ग्रपु के कस्टम स्लाइड शो पर नक्ट्लक करें । 
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Step 3: प्रदनशयत डॉयलॉग बॉक्ट्स में New पर नक्ट्लक करते हैं, तो एक और डायलॉग बॉक्ट्स प्रदनशयत होगा । 

Step 4: प्रदनशयत डायलॉग बॉक्ट्स में Slide का चयि कर Ok बटि पर नक्ट्लक करें, एक और डायलॉग बॉक्ट्स 

प्रदनशयत होगा । 

 

Step 5: नदए गए स्लाइड शो के िाम का चयि कर स्टाटय 

(Start) के बटि पर नक्ट्लक करिे पर चयनित स्लाइड का 

स्लाइड शो स्टाटय होगा । 

 

 

3.5.4. होम टैब से थलाइड शो - 

होम टैब पर स्लाइड शो के नवकल्प मौजदू होते हैं इि नवकल्प से भी स्लाइड शो की जा सकती ह ै। 

 

 

3.5.5. थलाइड शो को बंद किना (Slide Show Stop) - 

1. की-बोडय पर नस्थत Esc बटि पर नक्ट्लक करें । 

2. प्रजेंटेशि की अंनतम स्लाइड समाप्त होिे के बाद माउस पर नक्ट्लक कर या स्पेस बार (Space Bar) पर 

प्रेस (Press) कर िॉमयल व्य ू(Normal View) पर जा सकते हैं । 

 

New Button Ok Button 

Start Button 
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महत्वपूणण लबंदु :- 

➢ इम्पप्रेस एक प्रजेंटेशि सॉफ्टवेयर हैं, जो नलब्रे ऑनफस का एक भाग ह ै। 

➢ यनद हम ऑब्जेक्ट्ट पर एक से अनधक एनिमेशि ऐड करिा चाहते ह ैतो हम एडवांस एनिमेशि ग्रपु के 

ऐड (Add) एनिमेशि टूल का प्रयोग करें । 

➢ इम्पप्रेस प्रजेंटेशि स्लाइड का एक समहू ह,ै नजिका उपयोग, व्यवसायों, कक्षाओ ंइत्यानद में मौनखक 

प्रस्तनुतयों में नकया जाता ह ै। 

 

लशक्षकों के ललए लनदेश :- नशक्षक नवद्यानथययों की Presentation बिािे में सहायता करें तानक नवद्याथी 

प्रजेंटेशि सॉफ्टवेयर के Tab/Tools को अच्छे से समझ सकें  और आकषयक प्रस्ततुीकरण कर सकें  । 

 

 

 

 

अभ्यास – कायण 

सही लवकल्प का चयन किें । 

1. प्रजेंटेशि सॉफ्टवेयर में थीम (Theme) निम्पि में से ____ टैब (Tab) के अन्दर पाई जाती ह-ै 

(A) रांजीशि टैब (Transition Tab) 

(C) एनिमेशि टैब (Animation Tab) 

(B) इन्सटय टैब (Insert Tab)  

(D) लेआउट टैब (Layout Tab) 

 

2. प्रजेंटेशि सॉफ्टवेयर की वह ____ की (Key) ह ै जो स्लाइड शो (Slide Show) को शरुुआत 

(Beginning) से शरुू करिे में प्रयोग होती ह ै- 

(A) F5 

(C)F11 

(B) F7 

(D) Shift+F5 
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3. प्रजेंटेशि सॉफ्टवेयर की स्लाइड का बाय नडफ़ॉल्ट ओररएंटेशि (By Default Orientation) होता 

ह-ै 

(A) लैंडस्केप (Landscape) 

(C) प्रोरेट (Portrait) 

(B) वनटयकल (Vertical) 

(D) कोई िहीं  

  

4. टाइनमंग टूल (Timing टूल) नकस टैब के अन्दर आता ह ै? 

(A) लेआउट टैब (Layout Tab) 

(C)एनिमेशि टैब (Animation Tab) 

 

(B) होम टैब (Home Tab)  

(D) इन्सटय टैब (Insert Tab) 

रिक्त थिान की पूलतण कीलिये । 

1. नकसी ऑब्जेक्ट्ट पर एक से अनधक एनिमशेि को ऐड करिे के नलए ...............का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

2. नकसी ऑब्जेक्ट्ट के एनिमेशि प्रभाव (Animation Effect) को नकसी अन्य ऑब्जेक्ट्ट पर कॉपी (Copy) 

करिे के नलए ..........................का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

3. स्लाइड शो (Slide Show) को बंद करिे के नलए की-बोडय पर नस्थत ............ बटि का प्रयोग नकया 

जाता ह ै। 

4. एनिमेशि टैब (Animation Tab) में कुल .......................ग्रपु ह ै। 

5. स्लाइड के स्टैण्डडय साइज़ का अिपुात .........................ह ै। 

 

लघुतिात्मक प्रश्न   

1. स्लाइड शो को प्रारम्पभ(Start) और अतं (End)करिे के नलए कौिसी की (Key) का प्रयोग नकया जाता 

ह ै? 

2. क्ट्या हम नवनडयो को प्रजेंटेशि में ऐड कर सकते हैं ? यनद हाँ तो कैसे ? 

3. इम्पप्रेस प्रजेंटेशि फाइल को कौि से एक्ट्सटेंशि (Extension) से सेव (Save) नकया जाता ह ै? 

4. स्लाइड व्य ूसे हम क्ट्या समझते हैं ? 

5. स्लाइड शो को स्टाटय (Start ) और बंद (Stop) नकस प्रकार नकया जाता ह ै? 
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प्रयोगात्मक प्रश्न : 

निम्पि शीषयकों में से नकसी एक शीषयक पर 5 Slide बिाकर प्रस्ततुीकरण करें । 

(i) राजस्थाि में पययटि (Tourism in Rajasthan) 

(ii) भारतीय सेिा (Indian Army) 

(iii) मेरा नवद्यालय (My School) 

(iv) मेरा गाँव/शहर(My Village/ City)
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अब तक हमने सीखा :- 

नपछली कक्षाओ ंमें हमि ेSPREADSHEET SOFTWARE के सामान्य पररचय के बारे में पढ़ा । नजसमें 

हमिे स्पे्रडशीट सॉफ्टवेयर को ओपि करिा , डाटा input करिा आनद के बारे में अध्ययि नकया । अब इस 

कक्षा में हम कुछ Advanced features के बारे में अध्ययि करेंगे । नजसमे वकय बकु बिािा, सेव करिा, 

डाटा की फॉरमेनटंग एवं फामूयला का उपयोग करिा इत्यानद के बारे में चचाय करेंगे । 

4.1. SpreadSheet Software में नई वकण बुक (Workbook) 

बनाना  

SpreadSheet Software में बिी फाइल को वकय बकु कहा जाता ह,ै अन्य शब्दों में वकय शीट के 

समहू को वकय बकु कहा जाता ह ै। कुछ SpreadSheet Software को ओपि करिे पर भी बकै स्टेज व्यू 

(Back Stage View) नवंडो ओपि होती ह ै। 

 

SpreadSheet में नई वकण बुक (Workbook) बनाने के चिण (Steps) 

Step 1:- सवयप्रथम SpreadSheet Software के मेन्य ूबार के फाइल (File ) टैब पर नक्ट्लक (Click) 

करें । 

 

Step 2:- न्य ू(New) टूल पर नक्ट्लक करें । 
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नोट:- की-बोडय िारा Ctrl + N (ShortCut Key) का प्रयोग करके भी िई वकय बकु (Workbook ) 

ओपि की जा सकती ह ै। 

 

4.1.1. SpreadSheet Software में नई वकण शीट (Worksheet) िोड़ना - 

SpreadSheet Software में By Default ररक्त (Blank) वकय बकु में एक वकय शीट होती ह ै। लेनकि हम 

अपिी आवश्यकता के अिसुार एक से अनधक वकय शीट भी इन्सटय कर सकते हैं । वकय शीट का By Default 

िाम Sheet1 होता ह ै। 

 

SpreadSheet Software में नई वकण शीट (Worksheet) 

िोड़ने के चिण (Steps) - 

स्पे्रडशीट(Spread Sheet) नवंडो ( 

Window) के िीचे (Bottom) प्रदनशयत 

वकय शीट के िाम के बाएँ तरफ नस्थत + के 

नचह्न पर नक्ट्लक करके एक िई वकय शीट जोड़ी जा सकती ह ै। 

     अथवा 

वकय शीट के िाम (Sheet Name) पर राईट नक्ट्लक करके, इन्सर्ट 

शीर्( Insert Sheet) नवकल्प का चयि कर, एक िई वकय शीट इन्सटय 

कर सकते हैं । 



 
  37  
 

1.  एक Workbook में वकय शीट की संख्याओ ंकी कोई सीमा िहीं होती ह,ै User अपिी आवश्यकता के 

अिसुार वकय शीट इन्सटय कर सकता ह ै। 

2. हम वकय शीट के िाम में भी पररवतयि कर सकते हैं, पररवतयि के नलए Sheet Name पर राईट नक्ट्लक 

करके रिनेम शीर् (Rename शीर्) नवकल्प चयि कर वकय शीट के िाम में पररवतयि करते हैं । 

4.2. SpreadSheet में डाटा (Data) को इनपुट (Input) किना  

एक िई वकय शीट में सेल पॉइटंर (Cell 

pointer ) By नडफ़ॉल्ट A1 सेल (Cell ) पर 

होता ह ै । नजस सेल पर सेल पॉइटंर (Cell 

pointer ) होता ह ै, उसे एनक्ट्टव सेल (Active 

Cell ) कहा जाता ह ै । SpreadSheet 

Software में हमेशा डाटा (Data ) एनक्ट्टव सेल 

में ही Input नकया जा सकता ह ै । हमारे िारा 

वकय शीट में Input नकया गया डाटा संख्या, 

शब्द, नदिांक, समय और फामूयला हो सकता ह ै।  

 

• Data input करते समय अगले कॉलम (Column) की सेल पर सेल पॉइटंर (Cell pointer) को ले 

जािे के नलए टैब कंुिी (Tab Key) का प्रयोग करें । 

• Data input करते समय अगली रो (Row) की सेल पर सेल पॉइटंर (Cell pointer) को ले जािे के 

नलए एन्टि कंुिी (Enter Key) का प्रयोग करें । 

• Data input करते समय नपछले कॉलम (Column) की सेल पर सेल पॉइटंर (Cell pointer) को ल े

जािे के नलए लशफ्ट + टैब कंुिी (Shift + Tab Key) का प्रयोग करें । 

• Data input करते समय नपछली रो (Row) की सेल पर सेल पॉइटंर (Cell pointer) को ले जािे के 

नलए लशफ्ट + एन्टि कंुिी (Enter Key) का प्रयोग करें । 

 

4.3 SpreadSheet में वकण बुक (Workbook) को सेव (Save) 

किना - 

 कम्प्यटूर में सेव की हुई वकय  बकु हाडय नडस्क पर स्थाई रूप से संग्रनहत हो जाती ह ैनजसे आवश्यकता 

होिे पर पिुः प्राप्त नकया जा सकता ह ै।  

 

Cell Pointer 
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SpreadSheet Software में वकण बुक (Workbook) को सेव (Save) किने के चिण (Steps) - 

Step 1:- सवयप्रथम SpreadSheet Software के ररबि के फाइल (File ) टैब पर नक्ट्लक (Click)  

               करें । 

 

Step 2:- सेव टूल (Save टूल) या सेव एज टूल (Save As टूल) का चयि करते हैं, तो एक डायलॉग 

बॉक्ट्स ओपि होता ह ै। 

 

Step 3:- प्रदनशयत Dialog Box में फाइल के पाथ तथा फाइल की टाइप का चयि कर एवं फाइल का 

िाम नलख कर, सेव बटि (Save Button ) पर नक्ट्लक करें । 

नोट :- सेव की हुई वकय बकु का िाम स्पे्रडशीट(Spread Sheet) नवंडो ( Window) के टाइटल बार पर 

प्रदनशयत होता ह ै।   

 

 

 

 

फाइल का पाथ  

फाइल का िाम  

फाइल का प्रकार  

Save Button  
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4.4. सेल सन्दभण (cell reference) 

प्रत्येक Formula एव ं function में 

सेल का पता (Cell Address) नलखा जाता 

ह ै और सेल के पते (Cell Address) के 

आधार पर ही फामूयला एवं फंक्ट्शि ( Formula 

एवं function) गणिा का कायय करते ह ै इस 

सेल एडे्रस (Cell Address) को ही सेल 

सन्दभय (cell reference) कहा जाता ह ै। 

 

उदाहिण :- नचत्र में C1 सेल में फामूयला (=A1+B1) ह ैतथा , यहाँ A1, B1 सेल सन्दभण ह ै। 

4.4.1. सापेक्ष सेल संदभण (Relative Cell Reference) - 

जब नकसी सेल में Formula में एक या एक से अनधक सेल सन्दभय नदये हुए हो और जब हम वही 

Formula नकसी दसूरी सेल में कॉपी-पेस्ट करत ेहैं, तो इसका सन्दभय परुािे सन्दभय अिसुार (Relative) 

बदल जाता ह ैतो उि सले सन्दभय को सापेक्ष (Relative) सेल सन्दभय कहते हैं । 

उदाहिण :- A1 और B1 में डाटा ह,ै C1 में Formula =A1+B1 ह ै। अब C1 Formula को 

कॉपी करके C2 में पेस्ट करें  तो सेल C1 में Relative सेल सन्दभय होिे की वजह से C2 में Cell 

Reference बदल जाएगा और सेल C2 में Formula =A2+B2 हो जाएगा । 

4.4.2. लनिपेक्ष सेल संदभण ( Absolute Cell Reference ) - 

यहाँ formula में उपयोग होिे वाले सले सन्दभय को लॉक कर दतेे हैं और जब इस सेल formula 

को नकसी दसूरे सेल में कॉपी-पेस्ट करते हैं तो सेल सन्दभय में कोई बदलाव िहीं आता ह ै। सेल सन्दभय को 

लॉक करिे के नलए डॉलर नचन्ह ($) का प्रयोग नकया जाता हैं । यनद कॉलम िाम के पहले $ लगा हुआ ह,ै 

तो केवल कॉलम (Column) ही लॉक होगा पनंक्त िहीं और यनद केवल पंनक्त (Row) िंबर के आगे $ 

लगा हुआ ह,ै तो केवल पंनक्त (Row) लॉक होगी कॉलम िहीं । जैसे: $C2 और C$2 Partial 

Lock (आंनशक लॉक) ह ै एवं $C$2 पणूय (Complete) लॉक ह ै। 
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उदाहिण:-A1 और B1 में डाटा ह,ै C1 में Formula =$A$1+$B$1 ह ै। अब C1 Formula 

को कॉपी करके C2 में पेस्ट करें । तो सेल C1 में Absolute सेल सन्दभय होिे की वजह से C2 में Cell 

Reference में कोई बदलाव िहीं होगा । सेल C2 में Formula =$A$1+$B$1 ही रहगेा । 

4.4.3. लमलित सेल संदभण ( Mixed Cell Reference ) - 

कभी कभी हमे Relative और Absolute सेल सन्दभय दोिों का उपयोग एक साथ करिा पड़ता ह ै

तो हम इसको नमनश्त ( Mixed ) सेल सन्दभय कह सकते हैं । मखु्यतः Mixed सेल सन्दभय का उपयोग दो 

तरह से सकता ह ै। 

 

पंलक्त (Row) को लफक्स / लॉक किना औि कॉलम (Column) को फ्री िखना:- A1 और A2 में 

डाटा ह,ै A3 में Formula =A$1+A$2 ह ै। अब A3 Formula को कॉपी करके B3 में पेस्ट करेंगे । तो 

सेल A3 में नमनश्त ( Mixed ) सेल सन्दभय होिे की वजह से B3 में Cell Reference में आंनशक बदलाव 

होगा । सेल C2 में Formula =B$1+B$2 हो जाएगा । 

कॉलम (Column) को लफक्स / लॉक किना औि पंलक्त (Row) को फ्री िखना :- A1 और B1 में 

डाटा ह,ै C1 में Formula =$A1+$B1 ह ै। अब C1 Formula को कॉपी करके C2 में पेस्ट करते हैं तो 

सेल C1 में नमनश्त ( Mixed ) सेल सन्दभय होिे की वजह से C2 में Cell Reference में आंनशक बदलाव 

होगा । सेल C2 में Formula =$A2+$B2 हो जाएगा । 
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4.4.4. SpreadSheet में सेल िेंि (Cell Range) - 

एक से अनधक सेल के समहू को सेल रेंज (Cell Range) कहते हैं । सेल रेंज को कोलि (:) के 

नचह्न के िारा प्रदनशयत नकया जाता ह ै। जब सेल रेंज का चयि नकया जाता ह ैतो Name Box में प्रथम सेल 

का एडे्रस (Address) प्रदनशयत होता ह ैतथा फामूयला बार में प्रथम सेल का माि प्रदनशयत होता ह ै। यनद नकसी 

फंक्ट्शि या फामूयला में क्रमशः सेल का चयि नकया जाता ह ैतो सभी सेल के एडे्रस के स्थाि पर सेल रेंज 

(Cell Range) का प्रयोग करें । उदाहिण:- A1:F1 – इसमें कुल 6 सेल का चयि नकया गया ह ै। 

 

 

4.5 SpreadSheet में सूत्र (Formula) एवं फंक्शन (Function) 

  Cell में जो भी Data Input करते हैं, उिसे संबनधत गणिा (Calculate) करिे के नलए 

SpreadSheet Software में कुछ निधायररत फामूयला एवं फंक्ट्शि (Formula or Function) होते हैं । 

SpreadSheet Software Formula एवं Function की शरुुआत बराबर = के नचह्न से होती ह ै। 

 

4.5.1. SpreadSheet  में सूत्र (Formula) संपालदत (edit) किना - 

सामान्य डाटा की तरह ही फामूयला को संपानदत (edit) कर सकते हैं । वकय शीट में माि जोड़िे, घटािे, गणुा 

करिे या नवभानजत करिे या नफर कोई अन्य गणिा करिे के नलए एक सतू्र बिाते हैं । सतू्र (Formula) 

हमेशा एक समाि नचह्न ( = ) से शरुू होते हैं, उसके बाद नस्थरांक (Constant) या नफर सेल सन्दभय (Cell 

Reference ) होते हैं नजिके माि संख्यात्मक होते हैं और Arithmetic Operator जैसे ्लस ( + ), 

माइिस ( - ), तारांकि नचह्न ( * ) या फॉरवडय स्लैश ( / ) आनद नचह्न होते हैं ।  

4.5.2. SpreadSheet में सूत्र (Formula) ललखने के चिण (Steps) - 

Step 1:- सवयप्रथम सम्पबंनधत सेल (Cell) का चयि कर उस 

में “=” (बराबर) का निशाि नलखें । 

Step 2:- नजस सेल के डाटा का प्रयोग फामूयला में होिा ह,ै 

उस सेल का एडे्रस नलखें या उस सेल का माउस 

िारा चयि करें । 
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Step 3:- नजस ऑपरेटर का उपयोग करिा ह ैउस ेनलखें, 

जैसे की हमिे नचत्र में ्लस ( + ) ऑपरेटर का 

प्रयोग नकया ह ै। 

Step 4:- उसी प्रकार नजस अन्य सेल के डाटा का प्रयोग 

फामूयला में होिा ह,ै उस अन्य सेल का एडे्रस नलखे 

या उस सेल का माउस िारा चयि करें ।  

Step 5:- की-बोडय पर एन्टर कंुजी (Enter) दबाएं । 

 

नोट :- फामूयला में सेल एडे्रस (Cell Address) के स्थाि पर नस्थरांक (Constant) माि भी रखा जा सकता 

ह ै।  

 

4.5.3. SpreadSheet में फंक्शन (Function) ललखने के चिण (Steps) - 

Step 1:- सवयप्रथम सम्पबंनधत सेल (Cell) में बराबर का निशाि नलखें । 

 

Step 2:- प्रयोग नकए जािे वाले फंक्ट्शि का िाम नलखे या प्रथम अक्षर नलखते ही प्रदनशयत list से भी 

फंक्ट्शि का चयि करें । 

Step 3:- Function में प्रयोग की जािे वाली सले रेंज (Cell Range) का चयि करें । 
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Step 4:- Keyboard से एन्टर कंुजी (Enter Key) दबाएं । 

 

4.5.4. SpreadSheet में फंक्शन (Function) इन्सटण किने के चिण - 

Step 1:- सवयप्रथम सम्पबंनधत सेल (Cell) का चयि करें । 

 

Step 2:- SpreadSheet Software के मेन्य ूबार पर इन्सटय टैब (Insert Tab) पर नक्ट्लक करें । 

Step 3:- फंक्ट्शि लाइब्रेरी ग्रपु में फंक्ट्शि नलस्ट टूल (Function List) पर नक्ट्लक करते हैं तो फंक्ट्शि 

साइड बार प्रदनशयत होती ह ै। 

 

Step 4:- प्रदनशयत ड्रॉप डाउि नलस्ट से वांनछत फंक्ट्शि का चयि करें । जैसे की हमिे उदाहरण के नलए 

एवरेज (Average) फंक्ट्शि का चयि नकया ह ै। 
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Step 5:- Keyboard से एन्टर कंुजी (Enter Key) दबाएं । 

 

 

4.5.5.SpreadSheet Formula औि Function में अंति - 

Function एक पहले से निधायररत फामूयला होता ह ैनजसे एक साथ कई सेल के साथ उपयोग नलया 

जा सकता ह ैजबनक फामूयला को सामान्यतः यजूर (User) िारा अंनकत नकया जाता ह ै। Function एक्ट्सेल 

में पहले से ही उपलब्ध होते हैं, जबनक फामूयला user िारा अपिी आवश्यकता के अिसुार बिात ेहैं । नजि 

सेल के मध्य हमें फंक्ट्शि का उपयोग करते हैं, उि सेल के एडे्रस को आगुयमेंट के रूप में नलखा जाता ह ै। 

फंक्ट्शि के उदाहरण :- =SUM(A1:R1), =MAX(A1:R1) 

फामूयला के उदाहरण : - =A1+F1 

 

4.6. SpreadSheet में Data की फॉमेलटंग (Formatting)  

SpreadSheet में Formatting के नलए हम मखु्यतः Home tab का चयि करें ।  

 

Home tab के क्रमशः तीि समहू (Groups) Font Group, Alignment Group, और Number 

Group होते हैं । Data की फॉमेनटंग के नलए इि Groups में उपलब्ध Formatting टूल्स का उपयोग  

करें ।  

Input डाटा पर फॉमेनटंग (formatting) को Apply करिे के नलए सबसे पहले हम डाटा सेल 

(Data Cell) का चयि (Select) करें । 

 

 

4.6.1 फॉण्ट गु्रप (Font Group) - 

  Font Group से Formatting करि ेनलए Font, Font Size, Grow Font, Shrink Font, Bold, 

Italic, Underline, Border, Fill Colour, और Font Colour टूल्स उपलब्ध रहते हैं । 

Wrap Text  
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• Font :- Font टूल की सहायता से हम Select नकये हुए Data Cell के टेक्ट्स्ट की Font Face 

(टेक्ट्स्ट की आकृनत) को बदल सकते हैं । 

• Font Size:- Font Size टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data Cell के टेक्ट्स्ट की Font 

Size (टेक्ट्स्ट के आकार) में पररवतयि कर सकते हैं । 

• Grow Font:- Grow Font टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data Cell के टेक्ट्स्ट की 

Font Size को अपिे आवश्यकता अिसुार तजेी से बढ़ा सकते हैं । 

• Shrink Font:- Shrink Font टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data Cell के टेक्ट्स्ट की 

Font Size की अपिे आवश्यकता अिसुार तजेी से घटा सकते हैं । 

• Bold:- Bold टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data Cell के टेक्ट्स्ट को Strong / Bold 

कर सकते हैं । 

• Italic:- Italic टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data Cell के टेक्ट्स्ट को नतरछा (Italic) 

कर सकते हैं । 

• Underline:- Underline टूल की सहायता से हम Select नकए हएु Data Cell के टेक्ट्स्ट को 

Underline कर सकते हैं । 

• Border:- Border टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Cells में Border लगा सकते हैं । 

• Fill Colour:- Fill Colour टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Cells में रंग भर सकते हैं । 

• Font Colour:- Font Colour टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data Cell के टेक्ट्स्ट 

के रंग में पररवतयि कर सकते हैं । 

• Strike Through:- Strike through टूल की सहायता से टेक्ट्स्ट के बीच एक आड़ी लाइि प्रदनशयत 

होती हैं । 
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• Sub Script:- सपुर नस्क्र्ट की सहायता से टैक्ट्स्ट छोटा होकर line के िीचे की तरफ नवस्थानपत हो 

जाता ह ै। 

• Super Script:- सपुर नस्क्र्ट की सहायता से टैक्ट्स्ट छोटा होकर line के ऊपर की तरफ नवस्थानपत 

हो जाता ह ै। 

4.6.2 संिेखण समूह (Alignment Group) - 

  Alignment Group में Formatting करिे के नलए Top Align, Middle Align, Bottom 

Align, Orientation, Align Left, Align Center, Align Right, Increase Indent, Decrease 

Indent, Wrap Text, और Merge & Center उपलब्ध रहता ह ै। 

 

 

 

 

 

• Top Align:- Top Align टूल की सहायता स ेहम Select नकए हुए Data की Position को Cell 

के ऊपरी भाग में Align कर सकते हैं । 

•  Middle Align:- Middle Align टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data की Position 

को Cell के बीच में Align कर सकते हैं । 

• Bottom Align:- Bottom Align टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data के Position 

को Cell के निचले भाग में Align कर सकते हैं । 

• Align Left:- Align Left टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data के Position को Cell 

में Left ( बाएं) Align कर सकतें हैं । 

• Align Center:- Align Center टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data के Position को 

Cell में Center (मध्य) Align कर सकते हैं । 

• Align Right:- Align Right टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data के Position को 

Cell में Right( दानहिे) Align कर सकते हैं ।  

• Justified:- इस प्रकार के अलाइिमेंट में टैक्ट्स्ट सेल के दोिों नकिारों को स्पशय करता ह ै।  

• Increase Indent:- Increase Indent टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data के Indent 

Space को बढ़ा सकते हैं । 

• Decrease Indent:- Decrease Indent टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data के 

Indent Space को घटा सकते हैं । 
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4.6.2.1. िैप टैक्थट (Wrap Text ) -  

 Wrap Text टूल की सहायता से जब अनधक टैक्ट्स्ट होिे के कारण डाटा सेल स ेओवरफ्लो होता ह ै

तो WrapText एक से अनधक पंनक्त को सेल में नलख सकता ह ै।   

 उदाहरण के नलए हमिे "A1" Cell में “Hello, Welcome in ICT Lab." डाटा input नकया, 

और "A1" Cell को Select कर उसके बाद Wrap Text टूल की सहायता रैप टैक्ट्स्ट इफ़ेक्ट्ट Apply 

नकया । 

4.6.2.2. मिण एडं सेण्टि (Merge & Center) - 

 Merge & Center टूल की सहायता से Select नकए हुए दो या दो से अनधक Cell को Merge करके 

एक सेल बिा कर उसके Contents को Center Align नकया जाता ह ै । हम Merge & Center में 

उपलब्ध निम्पिनलनखत नवकल्पों में से अन्य नवकल्प का भी चयि कर सकते हैं । 

 

 

 

 

 

 

4.6.3 संख्या समूह (Number Group) - 

Number Group में Formatting करिे के नलए Number Format, Accounting Number 

Format, Percent, Comma Style, Increase Decimal, और Decrease Decimal टूल्स होते हैं । 

Without Text Wrap  

With Text Wrap  
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4.6.3.1 Number Format Type - 

 Number टूल हमको SpreadSheet Software में Number, Currency, Accounting, Date, 

Time, Fraction, Text आनद को Formatting करिे के नलए Access दतेा ह ै। 

 

• General:- जब हम Cell में एक Number Input करते हैं तो SpreadSheet Software में 

Default Format लाग ूहोता ह ै । अनधकांश भाग के नलए, General Format के साथ Formatted 

संख्याएँ ठीक उसी तरह प्रदनशयत की जाती हैं नजस तरह से हम उसे Input करें । हालांनक, यनद Cell में परूी 

संख्या को नदखािे के नलए पयायप्त जगह िहीं ह,ै तो General Format, Decimal के साथ संख्याओ ंको 

Round करता ह ै। General संख्या Format भी बड़ी संख्या (12 या अनधक अंक) के नलए Scientific 

(Exponential) संकेति का उपयोग करता ह ै। 

• Number :- संख्याओ ंके सामान्य प्रदशयि के नलए उपयोग नकया जाता ह ै। हम उि Decimal 

स्थािों की संख्या निनदयि कर सकते हैं ।  

• Currency :- सामान्य मौनिक मलू्यों के नलए 

Currency प्रतीक प्रदनशयत करता ह ै।  

• Date :- हमारे िारा निनदयि प्रकार और स्थाि 

(location) के अिसुार समय चयनित प्रारूप में प्रदनशयत 

करता ह ै। 

• Time :- हमके िारा निनदयि प्रकार और स्थाि के 

अिसुार नदिांक और समय क्रम संख्या को समय माि के 

रूप में प्रदनशयत करता ह ै। 

• Percent :- Cells Value को 100 से गणुा करता ह ै

और पररणाम को Percent (%) प्रतीक के साथ प्रदनशयत 

करता ह ै। हम उिमें Decimal स्थािों की संख्या निनदयि 

कर सकते हैं, नजिका हम उपयोग करिा चाहते हैं । 

• Fraction :- हमारे िारा निनदयि अंश के प्रकार के 

अिसुार एक संख्या को नभन्ि रूप में प्रदनशयत करता ह ै। 

• Scientific :- Exponential Notation में संख्या प्रदनशयत करता ह,ै संख्या का भाग E + n के 

साथ बदलता ह,ै जहां E (जो Exponential के नलए ह)ै पवूयवती संख्या को 10 के nth Power से 

गणुा करता ह ै । हम उि Decimal स्थािों की संख्या निनदयि कर सकते हैं, नजिका हम 

उपयोग करिा चाहते हैं ।  
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• Text :- नकसी Cell के Content को Text के रूप में मािता ह ैऔर Content को उसी प्रकार 

प्रदनशयत करता ह ैजैसे हम Text नलखते समय करते हैं (Cell में बांयी ओर) । 

• Boolean Value :- बनूलयि वैल्य ूमें 2 वैल्य ूका संग्रह होता ह ै, TRUE और FALSE. 

 

4.6.3.2. Accounting Number Format - 

Accounting Number Format टूल की सहायता से हम 

Select नकए हुए Data में Accounting स े सम्पबनन्धत 

Formatting अलग-अलग (Currency Format) को 

Apply कर सकते हैं । $ English (United States), £ 

English (United Kingdom) , € Euro (€ 123) , ¥ 

Chinese  

4.6.3.3. Percent Style - 

Percent Style टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data में Percent को Apply कर सकते हैं । 

 

4.6.3.4. Comma Style/Number Style - 

 Comma Style/Number 

Style टूल की सहायता से हम 

Select नकए हुए Data में 

Comma Style को Apply कर 

सकते हैं । 

 

4.6.3.4. Increase Decimal - 

 Increase Decimal टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data में Decimal के बाद शनू्य की 

संख्या को अपिे जरूरत अिसुार बढ़ा सकते हैं । 

 

4.6.3.5. Decrease Decimal - 

Decrease Decimal टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data में Decimal के बाद शनू्य की 

संख्या को अपिे जरूरत अिसुार घटा सकते हैं । 
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4.7. SpreadSheet में एडवांसड फॉमेलटंग (Advanced 

Formatting)  

   SpreadSheet Software में एडवांस्ड (Advanced) डाटा फॉमेनटंग (Data Formatting) करिे 

के नलए फॉमेट सले (Format Cell) डायलॉग बॉक्ट्स (Dialog Box) में कुल 6 टैब (Tab) Number, 

Alignment, Font, Border, Fill, और Protection उपलब्ध होते हैं । हम डायलॉग बॉक्ट्स के प्रत्येक 

टैब में उपलब्ध नवकल्पों में से अपिी आवश्यकता के अिसुार नवकल्प का चयि कर सकते हैं । 
 

महत्वपूणण लबंदु :- 

➢ Formula एक ऐसा माध्यम ह ैनजसके िारा हम गनणतीय गणिाएँ एवं तानकय क निणयय कर सकते हैं ।   

➢ Max, Min, Count, Sum, Average इत्यानद फंक्ट्शि स्पे्रडशीट में उपलब्ध होते हैं । 

➢ एक वकय बकु कई वकय  शीट से नमलकर बिी होती ह ै। 

➢ Formatting की सहायता से डाटा का फॉमेट जसैे कलर, बॉडयर, नदिांक, समय, करेंसी आनद में 

पररवनतयत कर सकते हैं । 

 

लशक्षकों के ललए लनदेश :- 

 उपयुयक्त कायय को नवद्यानथययों के साथ ICT Lab में करवाया जाए । 

▪ नशक्षक नवद्यानथययों के साथ SpreadSheet Software पर फामूयला और Function बिािे व 

प्रयोग करिा सीखाएँ । 

 

 

 

 

 

 



 
  51  
 

अभ्यास कायण  

 

सही लवकल्प का चयन किें ।  

1. SpreadSheet में कक्षा के नवद्यानथयों के प्राप्ताकंो का औसत ज्ञात करिे के नलए कौिसा फामूयला 

प्रयोग होता ह ै?  

  (A)Max  (B)Min  (C)Average (D) Sum    

2. इिमें से कौि स ेfunction के िारा current date insert की जा सकती ह ै? 

   (A)Data  (B)Today     (C)Now  (D) Tim    

3. स्पै्रडशीट में गणिा (calculation) करिे के नलए हमें __________ का उपयोग करिे की 

आवश्यकता ह ै? 

  (A) वैररएबल  (B)फामूयला     (C) फील्ड        (D) सेल  

4. SpreadSheet Software में सभी फॉमूयले नकस नचन्ह (symbol) से शरुू होिे चानहए ? 

  (A) $            (B) &    (C) =     (D) @   

  

 

रिक्त थिान की पूलतण किें। 

1. _____________टूल की सहायता से हम चयनित डाटा फॉन्ट स्टाइल को बदल सकते हैं । 

2. ____________ टूल की सहायता से हम चयनित डाटा को Underline कर सकते हैं । 

3. ___________ टूल स ेहम अलग-अलग बॉडयर का उपयोग कर सकते हैं । 

4. ____________ Function का उपयोग सेल की एक Range में सबसे बड़ा संख्या को ढूढिे के 

नलए नकया जाता ह ै। 

5. िई वकय  बकु बिािे के नलए Blank Workbook का चयि करें या ____________दबाएँ । 

 

लनम्पन प्रश्नों का उत्ति एक शब्द में दीलिए ।  

1. कौिसा Function / Formula नकसी रेंज का योग कर दतेा ह ै?  

2. SpreadSheet में एक फाइल को क्ट्या कहते हैं ?  

3. नकसी Workbook को पहली बार सेव करिे के नलए नकस ऑ्शि का उपयोग नकया जाता हैं ? 

4. स्पै्रडशीट में गणिा (calculation) करिे के नलए नकस ऑ्शि का उपयोग नकया जाता हैं ? 



 
  52  
 

सही (✔) एवं गलत (X) का लनशान लगाइए । 

1. SpreadSheet Software दस्तावेज़ों को वकय बकु कहा जाता ह ै।  

2. प्रत्येक Workbook में शीट होती ह ै। 

3. स्पे्रडशीट में फामूयला का उपयोग कर गणिा की जा सकती ह ै। 

4. स्पे्रडशीट सॉफ्टवेयर फोमेनटंग के नलए Alignment Group का उपयोग िहीं करें । 

5. Grow Font टूल की सहायता से हम Select नकए हुए Data के Font Size को अपिे जरूरत 

अिसुार बढ़ा व घटा सकते हैं । 

6. Merge and Center आ्शि फॉन्ट ग्रपु में पाया जाता ह ै। 

लनम्पन प्रश्नों का उत्ति दीलिए ।  

1. SpreadSheet Software में वकय बकु कैसे बिाई जाती ह ैउसके चरणों को नलनखए । 

2. SpreadSheet Software में वकय बकु को सेव करिे के चरणों को नलनखए । 

3. SpreadSheet में फामूयला का उपयोग क्ट्यों नकया जाता ह?ै 

4. SpreadSheet में उपयोग नकए जािे वाले नकन्हीं चार फामूयलो को नलनखए । 

5. SpreadSheet में अलाइिमेंट ग्रपु में फॉमनेटंग करिे के नलए कौि-कौि स ेआ्शि उपलब्ध रहते  

हैं  नलनखए । 
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प्रायोलगक कायण 

निम्पिनलनखत नचत्र में नदए अिसुार वकय शीट में डाटा की entry कर border, formatting एवं colour  का 

उपयोग कर अभ्यास करें । 

 

 

1. एक िई काययपनुस्तका(Workbook) खोलें । 

2. नचत्र में नदए अिसुार डाटा की एंरी करें । 

3. सभी पंनक्त के संख्या को जोड़कर टोटल वाले फील्ड में नलखें । 

4. सभी नवषयों का औसत माि भी नलखें । 

5. बॉडयर, फॉमेनटंग एवं कलर का उपयोग नचत्र में नदए अिसुार करें । 

6. काययपनुस्तका (Workbook) को "Table" िाम से Save करें ।   
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सारणी 5.1 Python के कुछ संस्करण मय दिनाकं 

 

अब तक हमने सीखा:-  

नपछली कक्षा 6 मे हमि ेबेनसक पाइथि language के बारे में अध्ययि नकया नजसमें हमिे पाइथि 

History (इनतहास), Feature (फीचर ) , पाइथि के नवनभन्ि क्षेत्रों में उपयोग तथा पाइथि के कम्पपाइलर 

(Compiler), इन्स्टालेशि (Installation) , पाइथि IDE के इसं्टालेशि और शरुुआत प्रोग्राम के बारे में 

अध्ययि नकया । इस अध्याय में हम पाइथि की सामान्य प्रोग्रानमगं के बारे में जािेंगे । 

पाइथि एक Interpreted, High Level और ऑब्जेक्ट्ट ओररएंटेड प्रोग्रानमंग लैंग्वेज (OOPS) ह ै। 

पाइथि को Guido Van Rossum िे 1990 के दशक में नवकनसत नकया था । पाइथि का पहला संस्करण 

1991 में पेश नकया गया । कई बड़ी कंपनियां भी अपिी ए्लीकेशि और सॉफ्टवेयर डेवलपमेंट के नलए पाइथि 

का प्रयोग करती ह ै जैस:े You Tube, Quora, Instagram, तथा Google आनद । पाइथि का प्रयोग 

ज्यादातर नवनडयो गेम की प्रोग्रानमंग करिे, Artificial Intelligence, Deep Learning , डाटा साइसं आनद 

में नकया जाता ह ै।  

 

5.1 पाइिन का सफ़ि (Python Journey)  

Python Version Released Date Python Version Released Date 

Python 1.0.0 January 1994 Python 3.7.0 June 27, 2018 

Python 2.0.0 October 16, 2000 Python 3.8.0 October 14, 2019 

Python 3.0.0 December 3, 2008 Python 3.9.0 Oct. 5, 2020 

Python 3.4.0 March 17,2014 Python 3.10.0 Oct. 4, 2021 

Python 3.5.0 September 13, 2015 Python 3.11.0 Oct. 24, 2022 

Python 3.6.0 December 23, 2016 Python 3.12.0 Oct. 2, 2023 
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मौलखक अभ्यास  

 

5.2 पाइिन कमेंट्स (Python Comments)  

• पाइथि कमेंट वह सरल वाक्ट्य ह ैनजिका  उपयोग हम कोड को सरलता से समझिे के नलए करें । 

• जब प्रोग्रामर का निष्पादि (RUN) होता ह ैतब यह वाक्ट्य िही पढ़े जाते हैं ।  

• Comments का प्रोग्राम के पररणाम पर कोई प्रभाव िहीं पड़ता ह ै। 

• Comment नलखिा आपकी Coding Standardization (मािकीकरण) को भी बताता ह ै। 

• Comments नलखिे से Coding Readability (कोड को अच्छे से पढिा) भी बढ़ जाती ह ै। 

▪ पाइिन में Comments दो तिह के होते हैं- 

i. Single Line Comment  ii. Multi Line Comment 

 

5.2.1. पाइिन लसगंल लाइन कमेंट्स (Python Single Line Comment) - 

• Single Line Comments को # (हशै / Hash) की help से नलखते हैं । 

• Single Line कमेंट्स को नलखते समय कमेंट्स की शरुुआत # के नचह्न से करें । 

 

Source Code - 

# This is single line comment 

print("Single Line comment"); 

#We are learning पाइथि in ICT Lab 

Output - 

Single Line comment 

Note:- single line comments को हम executable पाइिन code वाली line में भी 

ललख सकते हैं । 

1. Python का पहला सथंकिण python 1.0.0 कब लॉन्च लकया गया ? 

2. Python 3.12.0 कब लॉन्च लकया गया ? 
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Source Code - 

 #This is single line comment. 

name = "This is my first program !." #programme written by User-One. 

print(name)  

Output- 

This is my first program !. 

 

5.2.2. पाइिन मल्टी लाइन कमेंट्स ( Python Multi Lines Comments) - 

पाइथि में Multi Line Comment नलखिे के नलए हमें Triple Double Quotes """ से 

Start करते हैं और Triple Double Quotes """ का प्रयोग (use) करके ही Multiline 

Comments की समानप्त होती है । इसके अलावा आप Triple Single Quotes का प्रयोग (use) 

करके भी ''' Multiline Comment ''' नलख सकते हैं । 

Source Code - 

#so like this.  

#we can write multi 

#line comments.  

print("My Python book.") 

""" 

so like this  

we can write multi 

line comments 

Purvik, Gehan, Mishthi and Panavi are learning Python language in ICT Lab. 

"""  

 

Output- 

My Python book. 
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स्वयं को जाँचे - 

I. Python comments नकतिे प्रकार के होते हैं 

(a)1                  (b) 2                    (3) 3          (d)  4 

II. “Rajkumari is the best student of her school” को Single line comment में नलखें । 

III. “Gauri is living in Jaipur Pratap Nagar. 

Suresh is living in Gangapur City 

Tejendra is living in Leh. 

Yansh is living in Udaipur. 

Shivani is living in Ajmer “इस Multi Line Comment को python में नलखें । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3. की-वडण (key Words ) 

पाइथि में पवूय में पररभानषत (Predefined) कुछ Words होते हैं, नजिका कुछ मतलब होता ह ै। इि 

Words / Keywords के िाम के Variables , Constant Variables, Modules , Class Names , 

Functions आनद हम िहीं बिा सकते हैं क्ट्योंनक इससे हमारे िारा बिाए गए Variables और Actual 

Keywords में Confusion होता ह ै। इसनलए हम इन्ह ेDefine िहीं कर सकते हैं और अगर हम ऐसा करत े

भी ह ैतो Error आएगी । पाइथि में Keyword Module का प्रयोग करके सभी Pre-defined पाइथि 

Keywords के बारे में जाि सकते हैं । 

Source Code - 

import keyword 

print(keyword.kwlist) 

Output- 

['False', 'None', 'True', 'and', 'as', 'assert', 'async', 'await', 'break', 'class', 'continue', 'def', 

'del', 'elif', 'else', 'except', 'finally', 'for', 'from', 'global', 'if', 'import', 'in', 'is', 'lambda', 

'nonlocal', 'not', 'or', 'pass', 'raise',  

'return', 'try', 'while', 'with', 'yield'] 

Note :- उपरोक्त उदाहरण में हमिे पाइथि में प्रयकु्त सभी की-वडय को जािा । अब हम इि की-वडय के कायय 

के बारे में भी जािेंगे - 
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Keyword Name Description 

False / True ये दोिों ही Boolean values हैं । 

None यह None / empty value define करता ह ै। 

and 
यह as a logical operator की तरह प्रयोग (use) नकया जाता ह,ै यह निनित करता ह ैनक 

नकसी Condition  में दी गयी सभी Condition  true हैं । 

or 
यह भी एक logical operator की तरह प्रयोग (use) नकया जाता ह ै, यह सनुिनित करता ह ैनक 

दो Condition s में से एक Condition  true हैं । 

break 

break keyword का प्रयोग (use) Loop में नकसी specified Condition  पर Loop 

को break / exit करता ह ै। 

class इसका प्रयोग (use) class define करिे के नलए नकया जाता ह ै। 

continue 

continue, नकसी Loop में नकसी specified Condition  पर single iteration 

को skip करता ह ै। 

def def का प्रयोग (use) function define करिे के नलए नकया जाता ह ै। 

if  यह if  Statement define करता ह ै, नजसमे Condition  true होिे पर ही यह run होता ह ै। 

else  

यह if  Statement साथ प्रयोग (use) नकया जाता है , नजसमे Condition  false होिे पर ही 

यह run होता ह ै। 

try 

इसका प्रयोग (use) exception handling के नलए नकया जाता ह,ै इसमें वो code नलखते हैं 

नजसमे exception chances होते हैं । 

except यह try के साथ ही work करता ह ै, exception आिे पर यह run होता ह ै। 

finally 

यह try , except के साथ run होता ह ै। यह दोिों case में run होता ह ैexception आिे पर 

भी और ि आिे पर भी । 

import 
import का प्रयोग (use) प्रयोग (use)r defined या predefined modules को import 

करिे के नलए नकया जाता है । 

for यह for Loop define करिे के नलए प्रयोग (use) नकया जाता ह ै। 

while while का प्रयोग (use), while Loop define करिे के नलए नकया जाता ह ै। 

return return नकसी function में value return करिे के नलए प्रयोग (use) नकया जाता ह ै। 

https://www.learnhindituts.com/python/python-break-in-hindi
https://www.learnhindituts.com/python/python-continue-statement-in-hindi
https://www.learnhindituts.com/python/python-if-else-in-hindi
https://www.learnhindituts.com/python/python-if-else-in-hindi
https://www.learnhindituts.com/python/python-try-except
https://www.learnhindituts.com/python/python-try-except
https://www.learnhindituts.com/python/python-try-except-finally
https://www.learnhindituts.com/python/python-for-loop-in-hindi
https://www.learnhindituts.com/python/python-while-loop-in-hindi


 
  59  
 

5.4. वेरिएबल(Variable) 

Variable नकसी Memory को नदया गया िाम ह ैजो नक नकसी Value को Hold करती ह ैया Store 

करती ह ै। मतलब जब हम Variable Define कर रहें ह ैतो हम Memory में Value को Store करके उसे 

िाम द ेरह ेहोते हैं । 

पाइथि में Variables नबिा नकसी Special Character के साथ Define नकए जाते हैं, अथायत ्

Define नकए जािे वाले Variable के आगे पीछे कुछ िहीं लगाया जाता ह ै । Variable को Need के 

According Value Assign कर दी जाती ह ै। 

Source Code - 

Slogan = " beti bachao beti padhao " 

print(Slogan) 

Output -  

beti bachao beti padhao  

नोट-पाइथि case sensitive language है मतलब कोई भी define नकया गया variable, 

Keyword नसफय  उसी name से accessible होगा । ऐसा िहीं है नक small letters में variable 

define करके उसे capital letters से access करें  । मतलब same name but different case 

से define नकए गए variables अलग - अलग होंगे । 

 

Source Code 1 - 

name = "omprakash " 

NAME = "OM PRAKASH " 

Name= ”Om PRAKASH” 

print(name) 

print(NAME) 

print(Name) 

Output 1 - 

Omprakash  

OM PRAKASH  

Om PRAKASH 
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Source Code 2 - 

var = 5 

print(var) 

# now assign it a new value. 

var = 'Panavi' 

print(var) 

# again change. 

var = True 

print(var) 

Output 2 - 

5 

Panavi  

True 

 

5.4.1. पाइिन वेरिएबल नामकिण (Python Variables Naming) - 

पाइथि में variables define करते समय कुछ बातें ध्याि में रखिी चानहए जैसे - 

• Variables के Name नकसी Alphabet या Underscore (जैसे : _Name , Name) से Start 

होते हैं । 

• Variables के Name Numbers से Start िहीं हो सकते हैं । 

• Variables में Alphabets (A - Z) , Numbers (0 - 9) , Underscore ( _ ) हो सकते  

हैं । 

• Variable Case Sensitive होते हैं Means_Age , Age दो Different - Different 

Variables होंगे । 

Example - 

#These Are Invalid  

8name = "kavita" 

full-name = "Prakash Chand" 

full_name@ = "Prakash Chand" 

#These Are Valid 

Name=”Kavita” 

Name1=”Panavi1” 

_Name=”Panavi2” 
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5.4.2. पाइिन में मल्टीपल वेरिएबल (Python Defining Multipl Variables- 

पाइथि में आप अलग अलग तरीके से नसफय  एक में multiple variables define कर सकते हैं । 

Source Code - 

name, age, address = 'Aayush', 3, 'Sawai Madhopur, Rajasthan' 

print(name) 

print(age) 

print(address) 

""" You can also extract from a list""" 

name, age, address = [' Aayush', 3, 'Sawai Madhopur, Rajasthan'] 

print(name) 

print(age) 

print(address) 

Output - 

Aayush 

3 

Sawai Madhopur, Rajasthan 

Aayush 

3 

Sawai Madhopur, Rajasthan 

 

5.5. डाटा टाइप ( Data Type )  

Programming में Data Type महत्वपणूय (important) ह ै क्ट्योंनक Data Type के अिसुार 

(according) हम नकसी variable के नलए logic implement करें । Data Type का मतलब ह ैकोई 

variable नकस तरह की value रखे (hold) हुए ह ै, या भनवष्य में (In future ) नकस type की value store 

करेगा । 
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पाइथि में नकसी भी variable का type नकसी programmer िारा िहीं नकया जा सकता है । 

यह runtime में ही assign की गयी value के अिुसार निधायररत होता है नक variable 

नकस type का है । इसका मतलब है नक हमें variable define करते समय Data Type define 

िहीं करिा पड़ता है , हम directly उस value को assign कर देते हैं । 

Example - 

name = "janhvi singh " 

पाइिन में built in Data Types कुछ प्रकाि हैं – 

 

 

5.5.1. वेरियेबल का डाटा टाइप (Data Type Of Variable) - 

नकसी भी variable का Data Type जाििे के नलए type() function का प्रयोग (use) नकया 

जाता ह ै। 

Source Code - 

age = 5 

name = 'Panavi' 

print(type(age)) 

print(type(name)) 

Output - 

<class 'int'> 

<class 'str'> 
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5.5.2. पाइिन  में न्यूमेरिक डाटा टाइप (Python Numeric Data Type) - 

Numeric में सभी numeric values होती ह ैनजि पर हम arithmetic operations perform कर 

सकें  । इसमें भी तीि तरह की values होती हैं - 

int : without decimal numbers like - 1, 4, 67, -45 

float : with decimal numbers like - 3.5, 6.7, 8.00 

complex : alpha numeric like - 3h, 5l 

Source Code - 

int_var1 = 80 

int_var2 = -10 

float_var1 = 14.90 

float_var2 = -34.00 

complex_var1 = 4j 

complex_var2 = -50j 

 

print(type(int_var1)) 

print(type(int_var2)) 

print(type(float_var1)) 

print(type(float_var2)) 

print(type(complex_var1)) 

print(type(complex_var2) 

Output - 

<class 'int'> 

<class 'int'> 

<class 'float'> 

<class 'float'> 

<class 'complex'> 

<class 'complex'> 
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5.5.3. पाइिन में लथरंग डाटा टाइप (Python String Data Type) - 

String में सभी single या double quoted values आती हैं । 

Source Code - 

str_var1 = 'Kavita' 

str_var2 = "Kavita" 

str_var3 = """Kavita""" 

print(type(str_var1)) 

print(type(str_var2)) 

print(type(str_var3)) 

Output - 

<class 'str'> 

<class 'str'> 

<class 'str'>

5.5.4. पाइिन में बूललयन डाटा टाइप (Python Boolean Data Type) - 

Boolean में नसफय  दो values True, False होती हैं । 

Source Code - 

bool_var1 = True 

bool_var2 = False 

print(type(bool_var1)) 

print(type(bool_var2)) 

Output - 

<class 'bool'> 

<class 'bool'> 
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5.5.5. पाइिन में लसक्वेंस डाटा टाइप (Python Sequence Data Type) - 

5.5.5.1. पाइिन में ललथट डाटा टाइप (List Data Type in पाइिन)  

पाइथि के list data type में एक item को comma (,) से पथृक (separate) नकया जाता ह ै। list 

के सभी items को square bracket [ ] के अन्दर close नकया जाता ह ै। list data type में एक से ज्यादा 

items होते हैं । 

यह एक compound data type हैं नजसमे नकसी भी data types के items (उदाहरण: int, float, 

string) नलए जा सकते हैं  तथा एक mutable data type ह ै। इि data type के items की values change 

की जा सकती ह ै। 

Source Code - 

list = [1, "Panavi", 5.6, (1, "Gehan")] 

for i in list: 

 print(i) 

Output – 

1 

Panavi 

5.6 

(1, 'Gehan') 

 

5.5.2.2. पाइिन में टपल डाटा टाइप (Tuple Data Type in Python) - 

       पाइथि के टपल data type में एक से ज्यादा items होते ह ै। यह list data type के जैसे ही होता ह ै। 

हर एक item को comma (,) से seperate नकया जाता ह ै। Tuple के सभी items को parenthesis ( ) 

के अन्दर close नकया जाता ह ै। 

      यह एक compound data type ह ैनजसमें नकसी भी data types के items नलए जा सकते ह ैतथा यह 

ये एक immutable data type ह ै। इि data type के items की values change िहीं की जा सकती ह ै। 
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Source Code - 

tuple = (1, "Panavi", 5.6, (1, "Gehan")) 

for i in tuple: 

 print(i) 

tuple[0] = 3 #trying to changing 0th index 

print(tuple[0]) 

Output - 

1 

Panavi 

5.6 

(1, 'Gehan') 

Traceback (most recent call last): 

 tuple[0] = 3 #trying to changing 0th index 

TypeError: 'tuple' object does not support item assignment 

 

5.5.5.3. पाइिन में लडक्शनिी डाटा टाइप (Dictionary Data Type in Python)  

 Dictionary Data Type में keys और values की pairs होती ह ै। हर key value के pair को 

comma (,) स ेऔर key और value को colon (:) से पथृक (separate) नकया जाता ह ै। Dictionary के 

सभी keys और values को curly braces { } में नलखा जाता ह ै। ये एक immutable data type ह ै। 

Source Code - 

dict = {1:"Bikaner", 2:"Jaipur", 3:"Udaipur", 4:"Dausa", 5:"Kota"} 

print(dict[2]) 

print(dict[5]) 

Output - 

Jaipur 

Kota 
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5.5.5.4  पाइिन में set डाटा टाइप (Set Data Type in Python) - 

 Set Data Type ये items का unordered collection होता ह ै। set में नदए हुआ हर एक item 

िया होता ह ै। अगर duplicate item नमल जाता ह ैतो उसे remove नकया जाता ह ै। set data type के 

items को curly braces { } के अन्दर नलखा जाता ह ै। 

Source Code - 

set1 = {"Mishthi", "Purvik", "Panavi"} 

for i in set1: 

 print(i)  

set2 = {3, 5, 8,} 

for j in set2: 

 print(j) 

Output - 

Mishthi 

Purvik 

Panavi 

3 

5 

8 

 

5.6 पाइिन ऑपिेटि (Python Operator)  

Operator एक symbol ह ैजो नक एक ऑपरेशि को प्रस्ततु करता ह ैऔर वह वलै्य ूनजस पर 

ऑपरेटर कायय (operate) करते हैं उन्हें operands कहते हैं । अथायत ्operators वो symbols होते हैं 

नजिका प्रयोग प्रोग्राम में गनणतीय या लॉनजकल ऑपरेशि करिे के नलए नकया जाता ह ै। 
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Source Code - 

x = 10 

y = 20 

print(x+y) 

Output - 

30 

Explain 

 ऊपर नदए गए example में आप देख सकते हैं नक + (plus sign) Operator define की गयी 

दो values को add रहा है । इसी तरह से पाइथि हमें नवनभन्ि कायो को करिे के नलए अलग-अलग 

प्रकार के ऑपरेटसय उपलब्ध कराती है ।  

➢ पाइिन में normally प्रयोग (use) होने वाले Operators कुछ इस प्रकाि हैं - 

1. Arithmetic Operators 

2. Assignment Operators 

3. Comparison Operators 

4. Logical Operators 

5. Identity operators 

6. Membership operators 

 

 ध्यान िखने योग्य बाते :-  

• PHP , Java , Java Script की तिह पाइिन, increment / decrement operators को 

support नहीं किता है । 

• ऑपिेटि की लकस क्रम में execute होगा इसका लनधाणिण किना operator प्रािलमकता 

(precedence) कहलाता है । 

• सामान विीयता (precedency) के operator होने पि operator लकस लदशा में execute 

होगा इसका लनधाणिण किना operator सहयोलगता (Associativity) कहलाता है । 

• पाइिन में सबसे उच्च विीयता का Airthmetic operator ** exponent ( घातांक ) होता 

है , िबलक सबसे लनम्पन विीयता का Airthmetic operator +,- है । 
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सािणी 5.2 : अंकगलणतीय सलंक्रयाये (Airtmatic Operation) 

 

5.6.1. पाइिन में गलणतीय ऑपिेटि (Python Arithmetic Operators) - 

Arithmetic Operators simple calculation में प्रयोग (use) होिे वाले Operators 

होते हैं जैसे जोड़िा, घटािा, भाग, गुणा, मापांक, घातांक आनद । 

    

 

5.6.1.1. पाइिन गलणतीय ऑपिेटि प्रािलमकता (Python Arithmetic 

Operators Precedence) - 

1. **   2. *,/,//,%   3.+.- 

Operator Name Example Explanation 

+ 
Addition 

(जोड़िा) 
x+y 

( + ) plus operator प्रयोग (use)s to add two 

or more numbers / values 

- 
Subtraction 

(घटािा) 
x-y 

( - ) minus operator प्रयोग (use)s to subtract 

one numbers / values from another 

numbers / values or finds the difference 

/ 
Division 

(भाग) 
x / y quotient of x and y with decimal point. 

// 
Floor Division 

(पणूािंक नवभाजि) 
x // y quotient of x and y without decimal point 

* 
Multiplication 

(गणुि) 
x * y product of x and y 

% 
Modulus 

(मापांक) 
x % y remainder of operands 

** 
Exponentiation 

(घातांक) 
x ** y x raised to the power y 
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Source Code - 

x = 7 

y = 3 

print("Addition : ", x+y) 

print("Subtraction : ", x-y) 

print("Division : ", x/y) 

print("Floor Division : ", x//y) 

print("Multiplication : ", x*y) 

print("Modulus : ", x%y) 

print("Exponentiation : ", x**y) 

Output - 

Addition : 10 

Subtraction : 4 

Division : 2.3333333333333335 

Floor Division : 2 

Multiplication : 21 

Modulus : 1 

Exponentiation : 343 

 

महत्वपूणण लबन्दु :- 

➢ पाइथि के प्रयोग से कंपनियां भी अपिी ए्लीकेशि और सॉफ्टवेयर डेवलप करती हैं । 

➢ पाइथि में single Line और multiline comments प्रयोग करें । 

➢ Variable नकसी memory को नदया गया िाम ह ैजो नकसी value को Hold करती ह ैया store 

करती ह ै। 

➢ DataType से पता चलता ह ैनक कोई variable नकस प्रकार की value hold नकए हुए हैं । 
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अभ्यास कायण  

सही लवकल्प का चयन किें । 

1. वह character जो नसंगल लाइि कमेंट के नलए प्रयोग नकया जाता है - 

(a) //   (b) #  (c)!   (d) /* 

2. पाइथि में function के नलए प्रयोग नकया जािे वाला keyword है - 

 (a) Function  (b) def   (c) Fun   (d) Define 

 

निम्ि प्रश्नों का उत्ति निनिए । 

1. Keyword क्ट्या होता ह ै? 

2. Multiline comment क्ट्या होते हैं ? 

3. पाइथि 2.0.0 कब लॉन्च नकया गया ? 

4. Boolean Data Type नकतिे प्रकार के होते हैं ? उिके िाम नलनखए । 

5. डाटा टाइप से क्ट्या आशय ह ैउदाहरण सनहत समझाये ? 

6. पाइथि में variables define करते समय कौि कौिसी बातें ध्याि में रखिी चानहए ? उदाहरण सनहत 

नलनखए । 

7. यनद X=7 y=11 पाइथि प्रोग्रामनमंग के Arithmetic Operators को प्रयोग (use) करके 

पाइथि प्रोग्राम नलनखए । 

8. नदये गई lines को Multiline comment के रूप में पाइथि प्रोग्राम मे नकस प्रकार नलखते ह?ै 

I. Panavi is living in Jaipur. 

II. Prakash chand is living in bharatpur. 

III. Mishthi is living in Ajmer. 

IV. Vijay is living in Dausa. 

9. पाइथि Programming में multiple variable define कैसे करते हैं उदाहरण सनहत समझाइये ।  
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प्रयोगशाला गलतलवलध आधारित प्रश्न - 

1. पाइथि भाषा में साधारण ब्याज की गणिा के नलए प्रोग्राम नलनखए । 

2. पाइथि भाषा में आयत क्षेत्रफल के नलए प्रोग्राम नलनखए । 

3. पाइथि भाषा में “I am Proud Indian” नपं्रट करवािे के नलए प्रोग्राम नलनखए । 

 

लशक्षको के ललए लनदेश :- आईसीटी लैब मे पाइथि Programming पर Hands On Practice करवाएं 

नजसस ेनवद्याथी Keyword Variable , Variable Declaration और Data Type के Concept को 

समझ सकें  ।
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अब तक हमने सीखा :-  

हमिे पाइथि भाषा का अध्ययि नकया नजसमें,  पाइथि की-वडय , पाइथि भाषा में नवनभन्ि variables 

का प्रयोग करिा सीखा । पाइथि भाषा के डाटा टाइप एवं पाइथि भाषा में अंकगनणतीय संनक्रयाओ ंको हल 

करिा सीखा । इस अध्याय में हम Input and Output  Statement , Controlling  Statement , एव ं

पाइथि फंक्ट्शि के बारे में अध्ययि करेंगे । 

 

6.1 Input and Output Operation  

पाइथि में input और output function का उपयोग नकया जाता ह ै। 

की-बोडय इिपटु लेिे के नलए 'input( )' function और स्क्रीि पर नप्रन्ट करिे 

के नलए 'print( )' function का उपयोग नकया जाता ह ै। 

6.1.1 input( ) Function - 

पाइथि में शब्दों या अकंों के रूप में Input लिेे के नलए  'input( )' 

function का उपयोग नकया जाता ह ै।  

इिपटु फंक्ट्शि का प्रयोग िीचे नदए गए syntax के अिसुार नकया जाता ह ै। 

Syntax for input( ) Function 

Variable = input("SomeText") 

 

Parameter  

User से क्ट्या input लिेा ह ैउसके नलए input( ) के आगुयमेंट में नदया जाता ह ैया नलखा जाता ह ै। 

input( ) फंक्ट्शि िारा प्राप्त input को सम्पबंनधत variable में Assign कर नदया जाता ह ै। 

उदाहरण के नलए a एक variable ह ैतथा user िारा Sunita ( नस्रंग डाटा टाइप ) वैल्य ूinput दी गई ह,ै जो 

input( ) फंक्ट्शि िारा a वेररएबल में assign कर दी जाएगी । 
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Example For Input  Statement  

Source Code - 

a = input("Enter your name : ") 

print("Your name is", a) 

Output :- 

Enter your name : Sunita  

Your name is Sunita 

6.1.2 print( ) Function - 

अभी तक User के screen पर Output नदखाि ेके नलए 'print( )' function का उपयोग नकया जाता 

ह,ै print( ) function के नलए एक से ज्यादा parameters होते हैं । 

नप्रन्ट फंक्ट्शि का प्रयोग िीचे नदए गए syntax के अिसुार नकया जाता ह ै। 

Syntax for print( ) Function :-  

print (value1,value2,...,valueN, sep="", end="\n") 

 

Parameter :- 

• value1,value2,...,valueN, : यहाँ पर एक या एक से ज्यादा values दी जाती ह ै। हर value को 

comma(,) से separate नकया जाता ह ै। 

• sep=" " :  जब एक से ज्यादा values दी जाती ह ैतो default 'sep' parameter िारा space( ) 

नदया जाता ह ै। User चाह ेतो 'sep' parameter पर कोई भी value द ेसकता ह ै। 

• end="\n" :  'end' parameter पर '\n'(newline) default नदया जाता ह ै। User चाह ेतो 'end' 

parameter पर कोई भी value द ेसकता ह ै। 

नोट :- print( ) फंक्ट्शि िारा नकसी भी नस्रंग का print दिेे के नलए उस नस्रंग को डबल कोट “ ” में नलखत े

हैं । 

Example :- print (“this is example of simple string printing”) 
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Example for print( ) Function 

Source Code - 

a = 5 

print("Value of a is", a)  

 

Output - 

Value of a is 5 

 

6.2 Condition al  Statement  

पाइथि में if, if_else और if_elif_else ये तीि प्रकार के Conditional  Statements होते हैं । इि 

Conditional  Statements से जब तक नदया हुआ expression true िहीं होता तब तक ये अपिा  

Statement ; execute िहीं होता ह ै। 

 

6.2.1 if  Statement - 

if  Statement में जब expression true होता ह ैतब वह  Statement को execute करता ह ैऔर 

अगर expression false होता ह ैतब वह execute िहीं करता ह ै। 

 

Example for if  Statement  

 

Source Code : 

a = 2 

b = 3 

if(a < b) : 

 print("a is less than b") 
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Output : 

a is less than b 

6.2.2 If else  Statement  

पाइथि में if else  का प्रयोग (Use) Condition  के according अलग-अलग Block of Code 

को run करिे के नलए नकया जाता ह ै। जब हम Condition  True होि ेपर या Condition  false होिे पर, 

कोई code run करते हैं  तब If else का प्रयोग नकया जाता ह ै। 

हालाँनक Condition  को आप parenthesis( ) ( if(Condition ) ) में रखें या ि रखें 

उससे फकय  िहीं पड़ता है । 

 

Example for if else  Statement  

Source Code - 

age = 18 

if age >= 18 : 

 print("You are eligible to vote") 

else : 

 print("You are not eligible to vote")  

Output - 

You are eligible to vote 

 

ऊपर नदए गए example में आप देख सकते हैं की पाइथि में If Else नकस तरह से प्रयोग करें  । 

चूंनक पाइथि case sensitive language हैं इसनलए predefined keywords का प्रयोग करते 

समय यह ध्याि रखें नक if else ही नलखे ि नक If / Else, IF / ELSE. 

 

 

 

 



 
  77  
 

6.2.3 if elif  Statement  

जब कोई single Condition  के अिुसार block of Code या दो से ज्यादा Condition  

के अिुसार block of Code run करिा हो तो पाइथि में if elif  Statement का प्रयोग नकया जाता 

है । एक कंडीशि False होते ही next Condition  चेक होती है । सभी Condition  false होिे पर 

अंनतम else के block of Code रि होते हैं ।  

Example for if else  Statement  

Source Code – 

 

marks = 86 

if(marks >= 90) : 

 print('Grade : A+') 

elif(marks >= 80) : 

 print('Grade : A') 

elif(marks >= 70): 

 print('Grade : B') 

else : 

 print('Grade : C') 

 

Output :-  

Grade : A 

 

 

 

 

 

Other programming languages like : PHP , JavaScript , Java, C में एक से ज्यादा 

condition के according code of block run के नलए if-else if या if-elseif का use नकया जाता ह ै

लेनकि python में If-elif का use नकया जाता ह ै। 

 

https://www.learnhindituts.com/php
https://www.learnhindituts.com/js
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6.3 लूप (Loop)  

जब कोई कोड बार-बार execute करिा हो तो Loop का प्रयोग नकया जाता ह ै । पाइथि में जब तक 

Condition  true होती ह ैतब तक लपू रि होता ह ै। Condition  false होिे पर लपू समाप्त हो जाता ह ै। 

• पाइथि में दो प्रकार के लपू होते हैं - 

(i) while Loop   (ii) for Loop 

 

6.3.1. While Loop  Statement  

पाइथि में एक निनित शतय परूी होिे तक एक ब्लॉक को दोहरािे के नलए While Loop का उपयोग 

नकया जाता ह,ै जब तक दी गई शतय false ि हो । While Loop को Entry Control Loop भी कहते हैं 

क्ट्योंनक Loop को Execute करिे से पहले दी हुई Condition  Check होती ह,ै Condition  True होि े

पर ही Loop में Entry होती ह ै। Condition  को parenthesis ( while(Condition ) ) में रखें या ि रखें 

उससे फकय  िहीं पड़ता ह ै। Loop एक ही  Statement को बार-बार execute करता ह ै। 

िोट :- while Loop में जब तक Condition  true होती ह ैतब तक  Statement execute होता रहता ह ै

और जब Condition  false हो जाती ह ैतब Loop समाप्त हो जाता ह ै। 

Example for while Loop 

Source Code - 

a = 0 

while (a <4) : 

 print("Value a is ", a) 

 a = a + 1 

Output : 

Value a is 0 

Value a is 1 

Value a is 2 

Value a is 3 
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6.3.2 For Loop Statement  

For Loop को Entry Control Loop भी कहते हैं क्ट्योंनक Loop को Execute करिे से 

पहले दी हुई Condition Check होती है, Condition  True होिे पर ही Loop में Entry होती है, 

और लूप एक्ट्सीक्ट्यूट होता है । Condition  False होिे पर लपू एक्ट्सीक्ट्यटू िहीं होता ह,ै execution पॉइटंर 

लपू से बाहर हो जाता ह,ै और लपू समाप्त हो जाता ह ै।  

पाइथि में for Loop का मुख्य उद्देश्य sequence (like: list, set, tuple, dictionary, 

string) को दोहरािा है । इि sequences को दोहरािे (iterate) के नलए हम membership 

operator in का use करते हैं । 

 

Python for Loop Example 

Source Code - 

list_var = [89,52,82,91,95,91,99,25] 

for item in list_var : print(item) 

Output - 

89 

52 

82 

91 

95 

91 

99 

25 

 

6.3.3 Nested For Loop Statement 

For Loop के अंदर एक और For Loop का उपयोग करिा ही Nested For Loop 

कहलाता है । पाइथि में Nested For Loop का उपयोग इस तरह नकया जाता है- 
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Python Nested For Loop Example 

Source Code - 

colou rs = ['red', 'yellow',] 

fruits = ['Apple', 'Mango', 'Black Berry'] 

for colour in colours : 

 for fruit in fruits : 

  print(colour, fruit) 

  else :  

                     print('Inner for Loop end') 

else :  

            print('Outer for Loop end') 

 

 

Output - 

red Apple 

red Mango 

red Black Berry 

Inner for Loop end 

yellow Apple 

yellow Mango 

yellow Black Berry 

Inner for Loop end 

Outer for Loop end 

 

 

नोट :- यलद हम else को define नहीं भी किते है , तो भी कोई Error नहीं आएगी । लेलकन एक 

प्रोग्राम में else को प्रयोग किने के ललए प्रोग्राम में if का होना आवश्यक है । 

 

6.4 पाइिन Function  

पाइथि में फंक्ट्शि कोड का एक समहू (Block of Code) होता ह ैनजसका उपयोग नकसी निनित कायय 

को करिे के नलए नकया जाता ह ै। एक बार define करिे के बाद हम इन्हें अिेक बार उपयोग कर सकते हैं । 

पाइथि में कई predefined useful function होते हैं, नजन्हें हम Built In Functions भी कहते हैं । 

 

6.4.1. फंक्शन की लवशेषताएाँ (Advantages) 

• फंक्ट्शि का उपयोग करिे का सबसे बड़ा लाभ ह ैनक, हम  कोड को पिुः उपयोग कर सकते हैं । समाि 

प्रनक्रया के नलए एक बार function define करिे के बाद उसे हम अिके बार कहीं भी उपयोग कर 

सकते हैं । 



 
  81  
 

• प्रोग्राम में फ़ंक्ट्शि के उपयोग से कोड की लंबाई कम हो जाती ह ै। 

• फ़ंक्ट्शि उपयोग करिे से कोनडंग समय कम हो जाता ह ै। 

 

         फंक्ट्शि का उपयोग करते समय ध्याि रखिे योग्य नबन्द ु- 

• Function Name नकसी alphabetic letter या underscore से ही start होिा चानहए और special 

character : !, @, # का प्रयोग िहीं होता ह ै।  

• function में कम से कम एक Statement होिा चानहए । 

• function कुछ return करें यह आवश्यक िहीं ह ै।   

• Function body में Statements एक particular space के बाद same indentation में होिे 

चानहए ।  

 

Python Function Example 

Source Code - 

#define function with name : state . 

def state() : 

 print('I am from rajasthan !') 

#now it's time to call. 

state() 

 

 

Output - 

I am from rajasthan !

 

6.4.2. फंक्शन के प्रकाि (Python Function Types) 

फंक्शन दो प्रकाि के होते हैं - 

(i) Predefined / Built In Functions. (ii) User Defined Functions. 
 

6.4.1.1. Python Predefined Functions 

Predefined Functions वह functions होत ेहैं, नजन्ह ेdefine करिे की आवश्यकता िहीं होती ह ै

। ये पाइथि में built in होते हैं । फंक्ट्शि अपिे definition के अिसुार Output return करते हैं । 



 
  82  
 

Name Description 

print( ) 

इसका use नकसी message को standard Output devices पर print करिे के 

नलए नकया जाता ह ै। print होिे वाला message कुछ भी हो सकता ह ैstring , 

numeric , Boolean . 

type( ) इसका use नकसी variable का type जाििे के नलए नकया जाता ह ै। 

len( ) 
इसका use नकसी countable type के data (जैसे : string , list , tuple set 

etc... ) की length जाििे के नलए नकया जाता ह ै। 

int( ) 
इसका use नकसी numeric / float number को in type में convert करिे के 

नलए नकया जाता ह ै। 

float( ) 
इसका use नकसी integer / string number को float type में convert करिे 

के नलए नकया जाता ह ै। 

list( ) यह नकसी set / tuple को list में convert करता ह ै। 

tuple( ) यह नकसी set / list को tuple में convert करता ह ै। 

set( ) यह नकसी tuple / list को को set में convert करता ह ै। 

 

महत्वपूणण लबन्दु :- 

➢ की-बोडय से input लेिे के नलए 'input( )' function का उपयोग नकया जाता ह ै। 

➢ screen पर Output नदखािे के नलए 'print( )' function का उपयोग नकया जाता ह ै। 

➢ पाइथि में if, if_else और if_elif_else ये तीि प्रकार के Condition al  Statement s होते हैं । 

➢ यनद हमें कोई कोड बार बार execute करिा ह ैतो Loops का प्रयोग नकया जाता ह ै। पाइथि में दो 

प्रकार के लपू होते हैं । (i) while Loop (ii) for Loop 

➢ Function block of code होता ह,ै नजसे आवश्यकतािसुार कई बार उपयोग नकया जा सकता ह ै। 
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अभ्यास कायण  

सही लवकल्प का चयन किें । 

1. कौिसा की-वडय फंक्ट्शि के नलए पाइथि भाषा में उपयोग नकया जाता ह ै? 

 (a) Function   (b) def   (c) Fun   (d) Define 

2. पाइथि में लपू नकतिे प्रकार के होते हैं ? 

 (a) 1     (b) 2   

 (c) 3     (d) 4 

3. पाइथि कोड का उत्तर क्ट्या होगा? 

i = 0 

while i < 3: 

print(i) 

i += 1 

else: 

print(0) 

 (a) 0 1 2 3 0   (b) 0 1 2 0   (c) 0 1 2   (d) error 

 

रिक्त थिान की पूलतण किो । 

1. User से कुछ letters या numbers input'__________’ function का उपयोग नकया जाता ह ै। 

2. User के screen पर कुछ print करिे के नलए ‘________' function का उपयोग नकया जाता ह ै। 

 

लनम्पन प्रश्नों के उत्ति दीलिए । 

1. फंक्ट्शि क्ट्या होता ह ै? 

2. For Loop को उदाहरण सनहत समझाय े। 

3. Entry कंरोल loop कौिसा होता ह ै? 

4. Function नकतिे प्रकार के होते ह ै? 

5. नकन्ही 2 python function के िाम नलनखए ? 

6. Input function को उदाहरण सनहत (python code) नलनखए । 

7. Print फंक्ट्शि का उपयोग क्ट्यों नकया जाता ह ै? एक पाइथि program नलनखए । 
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8. नकन्ही दो value का compare पाइथि programming में कैसे करते हैं ? पाइथि कोड नलनखए । 
 

प्रयोगशाला गलतलवलध आधारित प्रश्न । 

1. पाइथि भाषा में 5 का पहाड़ा नलखिे नलए पाइथि प्रोग्राम नलनखए । 

2. पाइथि भाषा में “Padharo Mhare Desh “ नपं्रट करिे के नलए python प्रोग्राम नलनखए । 

3. पाइथि भाषा में addition िाम का फंक्ट्शि बिाकर input function का प्रयोग करके जोड़ 

निकालिे के नलए python प्रोग्राम नलनखए । 

 
 

लशक्षकों के ललए लनदेश :- आईसीटी लैब में पाइथि programming पर Hands On Practice करवाएं 

तानक नवद्याथी Input, Output operation, Conditional  Statement , Loops and function के 

concept को समझ सके
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 अब तक हमने सीखा :-  

नपछली कक्षा में हमिे इन्टरिेट के इनतहास एवं इन्टरिेट के बारे में अध्ययि नकया ह ै। इस अध्याय 

में हम इन्टरिेट, वेब ब्राउज़र, सचय इजंि आनद के बारे में हम नवस्ततृ चचाय करेंगे । 

 

7.1 इन्टिनेट (INTERNET)  

इन्टरिेट कम्प्यटूरों का एक नवश्वव्यापी िेटवकय  ह ै । इन्टरिेट से 

बहुत-से स्थािीय, क्षेत्रीय, राष्रीय और अंतरराष्रीय िेटवकय  जडेु़ होते हैं । 

यह ऐसा अंतरराष्रीय िेटवकय  ह,ै जो लाखों उद्यमों, सरकारी एजेंनसयों, 

शैनक्षक संस्थािों और व्यनक्तयों आनद को परस्पर जोड़ता ह ै। इसिे संचार, 

व्यवसाय और सचूिा प्राप्त करिे के साथ-साथ हमारे मिोरंजि के तरीकों 

में भी बदलाव नकया ह ै। 

 

• Internet का परूा िाम ‘Interconnected Network (इटंरकिेक्ट्टेड िेटवकय )’ होता ह ै। 

• इन्टरिेट एक वाइड एररया िेटवकय  (WAN) ह ैनजसमें डाटा को एक जगह से दसूरी जगह भेजि ेके 

नलए इन्टरिेट प्रोटोकॉल (Internet Protocol) का उपयोग नकया जाता ह ै। 

• आप दनुिया में नकसी भी कोिे पर पर मौजदू हो, आप इन्टरिेट का उपयोग करके कोई भी जािकारी 

आसािी से प्राप्त कर सकते हैं । 

• इन्टरिेट ‘क्ट्लाइटं सवयर आनकय टेक्ट्चर’ पर कायय करता ह.ै वह व्यनक्त जो इन्टरिेट पर मौजदू 

information (सचूिा) का प्रयोग करता ह ैउसे क्लाइटं कहा जाता ह ैऔर वह कम्प्यटूर नजसमें यह 

सचूिा स्टोर रहती ह ैउसे सवणि कहा जाता ह ै। 

• इन्टरिेट की पणूय अवधारणा का प्रनतपादि सि 1983 में हआु । भारत में पहली बार 1995 को इन्टरिेट 

लांच हआु था । 

 

 

https://ehindistudy.com/2022/06/10/wan-kya-hai-hindi/
https://ehindistudy.com/2022/07/01/client-server-architecture-kya-hai-hindi/
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7.1.1. नेटवकण  के प्रकाि (Type Of Network) 

िेटवकय  को दरूी एवं के्षत्र के आधार पर चार श्ेनणयों में बाँटा गया ह ै। 

 

[1] PAN (Personal Area Network) का क्षेत्र 10 

मीटर तक का हो सकता ह ै। इसमें कम्प्यटूर से Device 

को wired या wireless िारा Connect नकया जाता 

ह ै । उदाहरण के नलए Bluetooth एक wireless 

PAN ह ै।  

 

[2] LAN (Local Area Network) का क्षेत्र एक 

भवि तक सीनमत होता ह ै। 

• LAN निजी िेटवकय  होता ह,ै इसमें केवल अनधकृत 

उपयोगकताय (authorised user) को ही Data access करिे की permission होती ह ै । WIFI 

(Wireless Fidelity) एक वायरलेस LAN ह ै। 

 

[3] MAN (Metropolitan Area Network) वास्तव में LAN का नवस्ततृ रुप ह ैजो एक कस्बा या 

शहर तक सीनमत होता ह ै। उदाहरण के नलए- केबल टीवी िेटवकय  । 

 

[4] WAN (Wide Area Network) के िारा सम्पपणूय भौगोनलक (सम्पपणूय दशे, महािीप, सम्पपणूय नवश्व)क्षेत्र 

कवर नकया जाता ह ै। उदाहरण के नलए- इन्टरिेट । 

 

7.2 वेब ब्राउज़ि (WEB BROWSER) 

इन्टरिेट का उपयोग करिे के नलए एक सॉफ्टवेयर की आवश्यकता होती है, नजसे वेब ब्राउज़र (Web 

browser) कहा जाता ह ै। वेब ब्राउज़र से आप वल्डय वाइड वेब (www) पर मौजदू वबे पषृ्ठों को दखे सकते 
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हैं । जब आप नकसी वेब ब्राउज़र का प्रयोग करके वल्डय वाइड वेब पर वेब पषृ्ठों को दखेत ेहैं तो इस प्रनक्रया 

को ब्राउनज़ंग (Browsing) कहा जाता ह ै । Internet Explorer, Edge, Netscape Navigator, 

Mozilla Firefox, Google Chrome , Opera, Safari अन्य लोकनप्रय ब्राउज़सय हैं । 

• Web browser एक ऐसा application Software ह,ै जो web से data प्राप्त कर web पर 

Navigate करिे की सनुवधा प्रदाि करता ह ै। 

• web browser को client या Internet Navigation टूल भी कहते हैं । 

• web browser सवयर से प्राप्त डाटा को webpage के रूप में प्रदनशयत करता ह ै। 

 

7.3 सचण इिंन (Search Engine) 

ऐसे प्रोग्राम जो वांनछत सचूिाओ ंके नलये वबेसाइट को सचय करिे 

का कायय करते ह ैउन्हें Search engine (सचय इजंि) कहा जाता ह ै । 

Search engine के िारा सचय पररणाम के रूप में Website व वेबसाइट 

के link की सचूी प्रस्ततु करता ह ै । इस सचूी को SERP कहते हैं । 

(Search Engine Result Page, SERP) । Web पर जािकारी 

को ढूँढिे के नलए कुछ input करे नजि के आधार पर सचय ररजल्ट के रूप 

में URL की सचूी आती ह ै । सचय इजंि के उदाहरण :- Google, 

Yahoo, Bing आनद । 

 

7.4 साइबि सुिक्षा (CYBER SAFETY) 

 साइबर सरुक्षा के िारा सूचिा और संचार प्रौद्योनगकी का सरुनक्षत उपयोग संभव ह ै। साइबर सरुक्षा 

नसस्टम, िेटवकय  और प्रोग्राम को नडनजटल हमलों से बचाती है । ये साइबर हमले आमतौर पर संवदेिशील 

जािकारी तक पहुचँिे, बदलिे या िि करिे के उद्दशे्य से होते हैं । उपयोगकतायओ ंसे धि की मांग करिा, 

नियनमत कॉपोरेट (कम्पपिी) संचालि में बाधा डालिा जैसे साइबर हमलों से सरुनक्षत रखता ह ै। 

कई प्रकार के साइबर खतरों से डाटा और अन्य संपनत्तयों की सरुक्षा करिा आवश्यक ह ै।  साइबर 

आतंकवाद, सोशल इजंीनियररंग, रोजि , डेनियल अटैक, मैलवेयर, एडवेयर, नफ़नशंग आनद साइबर खतरे 

होते हैं । 
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7.4.3 साइबि सुिक्षा के प्रकाि -  

साइबर सरुक्षा कम्प्यटूर, सवयर, मोबाइल नडवाइस, इलेक्ट्रॉनिक नसस्टम, िेटवकय  और डेटा को 

दभुायविापणूय हमलों से बचािे का प्रयास ह ै। इसे सचूिा प्रौद्योनगकी सरुक्षा या इलेक्ट्रॉनिक सचूिा सरुक्षा के 

रूप में भी जािा जाता ह ै। यह व्यापार से लेकर मोबाइल कम्प्यनुटंग तक नवनभन्ि के्षत्रों में लाग ूहोता ह ैऔर 

इसे कुछ सामान्य श्ेनणयों में नवभानजत नकया जा सकता ह ै। 

 

1. नेटवकण  सुिक्षा-  यह संवेदिशील डेटा को साइबर हमलों से सरुनक्षत रखती ह ै। यह सनुिनित 

करती ह ैनक िेटवकय  प्रयोग करिे योग्य और भरोसेमंद ह ै। सफल िेटवकय  सरुक्षा, मेलवेयर और 

साइबर हमलों से बचाव करती ह ै। 

2. एल्लकेशन सिुक्षा -  एन्लकेशि सरुक्षा का उद्दशे्य सॉफ़्टवेयर एन्लकेशि कोड और डेटा को 

साइबर खतरों से बचािा ह ै । एन्लकेशि नडज़ाइि और नवकास के सभी चरणों के दौराि 

एन्लकेशि सरुक्षा लाग ूकर सकते हैं । 

3. सूचना सिुक्षा -  डेटा का  अिनधकृत या अिनुचत प्रयोग, जािकारी के गैरकाििूी उपयोग, 

प्रकटीकरण, व्यवधाि, नवलोपि, भ्रिाचार, संशोधि, निरीक्षण, ररकॉनडिंग या अवमलू्यि की 

संभाविा को रोकिा या कम करिा शानमल ह ै। 

4. ऑपिेशनल सुिक्षा - इसे प्रनक्रयात्मक सरुक्षा के रूप में जािा जाता ह ैयह एक जोनखम प्रबंधि 

प्रनक्रया ह ैजो संवेदिशील जािकारी को गलत हाथों में पड़िे से बचािे के नलए उपयोग की जाती 

ह ै। 

5. अंलतम-उपयोगकताण सिुक्षा-  कोई भी व्यनक्त गलती से अन्यथा सरुनक्षत नसस्टम में वायरस ला 

सकता ह ै। उपयोगकतायओ ंको संनदग्ध ई-मेल अटैचमेंट को हटािा, अज्ञात यएूसबी ड्राइव को 

्लग इि ि करिा और कई अन्य महत्वपणूय तथ्य नकसी भी संस्था में कायय कर रह ेलोगों को 

नसखािा नकसी भी संस्था की सरुक्षा के नलए महत्वपणूय ह ै। 

 

7.5. इटंिनेट का लिम्पमेदाि उपयोग 
 

1. सुलनलित किें लक आप सुिलक्षत इटंिनेट कनेक्शन का उपयोग कि िहे हैं । 

यनद आप सावयजनिक वाई-फाई का उपयोग कर रह ेहैं, तो ऐसे व्यनक्तगत लेि-दिे करिे से बचें जो 

संवेदिशील डेटा का उपयोग करते हैं, जैसे नक ऑिलाइि बैंनकंग या ऑिलाइि शॉनपंग । यनद आपको इिमें 

से कोई भी करिे की आवश्यकता ह,ै तो वचुयअल प्राइवेट िेटवकय  या वीपीएि का उपयोग करें । 
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2. मिबूत पासवडण चुनें 

लोग अक्ट्सर ऐसे पासवडय चिुते हैं नजन्हें याद रखिा आसाि होता ह ैऔर इसनलए, हकैसय के नलए 

हनैकंग सॉफ़्टवेयर से इसे कै्रक करिा आसाि होता ह ै। ऐसे मजबतू पासवडय चिुें नजन्हें कै्रक करिा साइबर 

अपरानधयों के नलए कनठि हो ।  

 

3. िहां संभव हो वहां बहु-कािक प्रमाणीकिण (Multi factor authentification) 

सक्षम किें 

मल्टीफैक्ट्टर प्रमाणीकरण (एमएफए) एक प्रमाणीकरण नवनध ह ैजो उपयोगकतायओ ंको ऑिलाइि 

खाते तक पहुचंिे के नलए दो या अनधक सत्यापि नवनधयां प्रदाि करिे के नलए कहती ह ै। उदाहरण के नलए-  

एक अनतररक्त वि-टाइम पासवडय जो वबेसाइट के प्रमाणीकरण सवयर उपयोगकताय के फ़ोि या ईमेल पते पर 

भेजते हैं ।व्यनक्तगत सरुक्षा प्रश्नों के उत्तर,नफंगरनपं्रट या अन्य बायोमेनरक जािकारी, जैसे आवाज या चेहरे 

की पहचाि । 

4. सॉफ्टवेयि औि ऑपिेलटंग लसथटम को अपडेट िखें 

डेवलपसय उत्पादों को सरुनक्षत बिािे के नलए लगातार, िवीितम खतरों की निगरािी कर रह ेहैं । 

अपिे ऑपरेनटंग नसस्टम और ऐ्स के िवीितम संस्करणों का उपयोग करके, आपको िवीितम सरुक्षा पचै 

से लाभ होगा । यह उि ऐ्स के नलए नवशेष रूप से महत्वपणूय ह ैनजिमें नकसी उपयोगकताय के बारे में भगुताि, 

स्वास्थ्य या अन्य संवेदिशील जािकारी होती ह ै। 

 

5. लवश्वसनीय वेबसाईट का उपयोग किें - 

आपके िारा दखेी जािे वाली नकसी भी वेबसाइट के नलए, नवशेष रूप से नजिके साथ आप लेि-दिे 

करते हैं (जैसे नक ई-कॉमसय साइटें), यह महत्वपणूय ह ैनक वे नवश्वसिीय हों । ध्याि दिेे योग्य एक प्रमखु तत्व 

एसएसएल/सरुक्षा प्रमाणपत्र ह ै। इसका मतलब ह,ै उि यआूरएल पर ध्याि दें जो "एचटीटीपी" (http) के 

बजाय "एचटीटीपीएस" (https) ("एस" का अथय "सरुनक्षत") से शरुू होते हैं और एडे्रस बार में एक पैडलॉक 

आइकि होता ह ै।  
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6. अपनी गोपनीयता सेलटंग्स की समीक्षा किें औि गोपनीयता नीलतयों को समझें 

वेब ब्राउज़र और मोबाइल ऑपरेनटंग नसस्टम दोिों में आपकी ऑिलाइि गोपिीयता की सरुक्षा के नलए 

सेनटंग्स हैं । फेसबकु, ट्नवटर, इसं्टाग्राम, नलंक्ट्डइि जैसी सोशल मीनडया साइटों में गोपिीयता बढ़ािे वाली 

सेनटंग्स हैं नजन्हें आप सनक्रय कर सकते हैं ।  

 

7.5.1. एडवांस खोि (Advance Search) 

अनधक सटीक और लनक्षत पररणामों के नलए खोज को पररष्कृत करिा एडवांस खोज कहलाता ह ै । खोज 

इजंि िारा खोज मािदडंों को कम करिे और अनधक कुशलता से जािकारी ढूँढिे में उपयोगकताय के नलए 

सहायक ह ै ।  

 

एडवांस खोज के नलए प्रमखु ऑपरेटर हैं-  

1. बूललयन ऑपिेटसण: खोज में की-वडय को संयोनजत करिे या बाहर करिे के नलए "AND", "OR" 

और "NOT" का उपयोग करिा । 

वाक्यांश खोि: वाक्ट्यांश खोज तकिीक  पररणामों को उि ररकॉड्यस तक सीनमत करिे के नलए नडज़ाइि 

नकया गया ह ैनजिमें वांनछत वाक्ट्यांश होता ह ै। वाक्ट्यांश खोज डेटाबेस को केवल ररकॉडय पिुप्रायप्त करिे पर 

ध्याि कें नित करिे के नलए कहती ह ै जहाँ शब्द अलग-अलग शब्दों की सभी व्यनक्तगत घटिाओ ंको 

छोड़कर, एक वाक्ट्यांश के रूप में एक साथ नदखाई दतेे हैं । 

 

2. साइट-लवलशष्ट खोि: नकसी नवनशि वेबसाइट तक पररणामों को सीनमत करिे के नलए डोमेि 

िाम के बाद "साइट:" का उपयोग नकया जाता ह ै। 

फ़ाइल प्रकाि खोिना: फ़ाइल प्रारूप के आधार पर पररणामों को नफ़ल्टर करिे के नलए एक नवशेष 

फ़ाइल प्रकार (जैस ेपीडीएफ, DOCX) का उपयोग नकया जाता ह ै। 

लदनांक सीमा लफ़ल्टरिंग: खोज पररणामों को एक नवनशि समय सीमा या नदिांक सीमा तक सीनमत 

नकया जाता ह ै। 

संख्यात्मक िेंि खोि: संख्यात्मक डेटा के नलए संख्याओ ं की एक श्ृंखला निनदयि की जाती ह ै 

(उदाहरण के नलए, मलू्य सीमा, नतनथया,ं माप) । 
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7.6. इटंिनेट से होने वाले लाभ तिा हालनयााँ  

लाभ: 

1. इटंरिेट िारा सचूिाओ ंका आदाि प्रदाि तीव्र गनत से संभव हुआ ह ै। 

2. इटंरिेट भौगोनलक बाधाओ ंको तोड़ता ह,ै नजससे दनुिया के नवनभन्ि नहस्सों से लोग आसािी से जडु़ 

सकते हैं और सहयोग कर सकते हैं । 

3. ऑिलाइि पाठ्यक्रम और शैनक्षक संसाधि सभी उम्र और पषृ्ठभनूम के लोगों के नलए सीखिे की 

सनुवधा प्रदाि करते हैं ।  

4. इटंरिेट किेक्ट्शि के साथ व्यनक्त दनुिया के नकसी भी कोिे से कायय कर सकता ह ै।  

5. इटंरिेट के कारण संभव सोशल मीनडया ्लेटफॉमय लोगों को दोस्तों, पररवार और समदुायों से जडु़िे, 

ररश्तों को बढ़ावा दिेे और सामानजक संपकय  को सनुवधाजिक बिािे में सक्षम बिाता ह ै। 

 

हालन: 

1. इटंरिेट के कारण नवनभन्ि साइबर अपराधों एवं खतरों का सामिा करिा पड़ता ह ै। 

2. इटंरिेट का उपयोग करते समय उपयोगकताय की गोपिीयता भंग हो जाती ह ैक्ट्योंनक कंपनियां लनक्षत 

नवज्ञापि और अन्य उद्दशे्यों के नलए बड़ी मात्रा में व्यनक्तगत डेटा एकत्र करती हैं । 

3. हर नकसी के पास इटंरिेट तक समाि पहुचं िहीं होिे के कारण नडनजटल नवभाजि की नस्थनत उत्पन्ि 

हो जाती ह ैनजससे सचूिा पहुचं, नशक्षा, रोजगार के अवसर और सामानजक भागीदारी में असमािताएं 

पैदा होती हैं । 

4. इटंरिेट पर जािकारी की प्रचरुता होिे के कारण गलत सचूिा और फजी खबरों को पहचाििा कनठि 

हो जाता ह ै। 

5. अत्यनधक इटंरिेट का उपयोग, नवशेष रूप से सोशल मीनडया और गेनमंग ्लेटफ़ॉमय मािनसक 

स्वास्थ्य, पर िकारात्मक प्रभाव डाल सकता ह ै। 

 

7.7. दीक्षा पोटणल (DIKSHA Portal) –  

Digital Infrastructure for Knowledge Sharing दीक्षा (नडनजटल इफं्रास्रक्ट्चर फॉर िॉलेज 

शेयररंग) पोटयल को 05 नसतंबर 2017 को प्रारंभ नकया गया था । दीक्षा का उपयोग दशे भर के कक्षा 1 स े
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12 के सभी नवषयों के नलए नवद्यानथययों और नशक्षकों िारा नशक्षण सामग्री को पीडीएफ, नवनडयो, ऑनडयो, 

वकय शीट आनद के नलए नकया जा सकता ह ै। 

दीक्षा पोटयल की कुछ महत्वपणूय नवशेषताएँ इस प्रकार हैं: 

1.क्यूआि कोड- नशक्षकों और नवद्यानथययों के नलए राष्रीय नडनजटल अवसरचिा एिसीईआरटी पसु्तकों 

में प्रदाि नकए गए क्ट्यआूर कोड को स्कैि करिे के बाद एक्ट्सेस नकया जा सकता ह ै। क्ट्यआूर कोड को स्कैि 

करिे के बाद, पोटयल उि सझुावों और नवषयों के साथ आएगा, नजन्हें आप अध्ययि करिा चाहत ेहैं । 

2. भाषा- पोटयल अंगे्रजी और नवनभन्ि भाषाओ ंमें सलुभ ह ैनजसमें नहदंी, मराठी, तनमल, तेलगु ुऔर ऐसी 

(38 भाषाएँ) शानमल हैं । आप अपिी सनुवधा और सहजता के आधार पर कोई भी भाषा चिु सकते हैं । 

3. थिान-आधारित- पोटयल पहले उस स्थाि के नलए पछेूगा नजसके आप संबंनधत हैं । उदाहरण के नलए, 

आप एक नवकल्प के रूप में नदल्ली को चिुते हैं, यह आपको आगे लोकेशि सब-लोकेशि’ साधिों को 

चिुिे के नलए कहगेा नजसमें नदल्ली का इलाका मौजदू ह ै । तद्नसुार , यह आपको उस क्षेत्र में चल रह े

पाठ्यक्रम नदखाएगा जहां से आप अपिे कौशल के अिसुार वांनछत पाठ्यक्रम चिु सकते हैं । 

4. कक्षा आधारित- दीक्षा पोटयल के नलए एक यजूर को उस क्ट्लास को चिुिा होता ह ैनजसकी अध्ययि 

सामग्री वह प्राप्त करिा चाहता ह ै। उस कक्षा पर नक्ट्लक करें नजसकी अध्ययि सामग्री आप प्राप्त करिा 

चाहते हैं और सबनमट बटि दबाए । 

दीक्षा एप को आप मोबाईल पर भी डाउिलोड कर उपयोग कर सकते हैं । दीक्षा एप को डाउिलोड करिे 

की प्रनक्रया इस पसु्तक के अंनतम पषृ्ठ पर दी गई ह ै ।

 

7.8. थवयम पोटणल (SWAYAM PORTAL) 

(Study Webs of Active–Learning for Young Aspiring Minds) नशक्षा मंत्रालय भारत सरकार 

िारा 2017 में शरुू नकया गया एक काययक्रम ह ैऔर इसे नशक्षा िीनत के तीि प्रमखु नसद्ांतों - पहुचं, समािता 

और गणुवत्ता को प्राप्त करिे के नलए निनमयत नकया गया ह ै। इस प्रयास का उद्दशे्य सवोत्तम नशक्षण-अनधगम 

सामग्री दशे के नवद्यानथययों तक पहुचंािा ह ै। यह एक स्वदशेी आईटी ् लेटफॉमय के माध्यम से नवकनसत नकया 

गया ह ै। यह कक्षाओ ंमें पढ़ाए जािे वाले सभी पाठ्यक्रमों को नकसी भी व्यनक्त को कहीं भी, नकसी भी 

समय उपलब्ध करवािे की सनुवधा प्रदाि करता ह ै। सभी पाठ्यक्रम इटंरैनक्ट्टव हैं जो  दशे के सवयश्ेष्ठ नशक्षकों 
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िारा तैयार नकए गए हैं । यह  भारत के िागररकों के नलए निःशलु्क उपलब्ध ह ै। स्वयम पोटयल पर कक्षा 9 

से स्िातकोत्तर तक के पाठ्यक्रम उपलब्ध हैं । 

एनसीईआिटी िािा उपलब्ध किाए गए सभी पाठ्यक्रमों के ललए, ई-सामग्री को डाउनलोड किने 

के ललए एक ललंक लदया िा िहा है । 

उदाहिण- कक्षा बारहवीं की मािव भगूोल के मलू नसद्ांतों की पसु्तक के नलए 

http://ncert.nic.in/textbook/textbook.htm?legy1=0-10 

नवद्याथी और नशक्षक सभी पाठ्यक्रम मॉड्यलू (पाठ, वीनडयो और मलू्यांकि प्रश्नों) तक : 

swayam.gov.in पर लॉग इि करके मफु्त में पहुचँ सकते हैं । 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

7.9. पीएम ई-लवद्या पोटणल 

पीएम ई-नवद्या पोटयल नवद्यानथययों और नशक्षकों के 

बीच नवनभन्ि प्रकार की नडनजटल/ऑिलाइि नशक्षण 

सामग्री की मल्टी-मोड पहुचं की सनुवधा प्रदाि करिे के नलए 

नशक्षा मंत्रालय, भारत सरकार का एक अिठूा प्रयास ह ै । 

पीएम ई-नवद्या पोटयल की नवनशिता सभी के नलए इसकी 

व्यापक पहुचं में निनहत ह ै क्ट्योंनक यह इन्टरिेट, रेनडयो, 

सामदुानयक रेनडयो, पॉडकास्ट और टीवी सनहत दरूस्थ 

नशक्षण ्लेटफामों के अपिे मल्टी-मोड सेट-अप के साथ सभी को नशक्षण सामग्री प्रदाि करता ह ै। 

1 2 3 4 

http://ncert.nic.in/textbook/textbook.htm?legy1=0-10
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पीएम ई-नवद्या पोटयल कक्षा 1 से 12 तक संबंनधत शैनक्षक 

सामग्री प्रसाररत करता ह ै । पीएम ई-नवद्या डीटीएच चैिल उि 

दरूदराज के के्षत्रों में नवद्यानथययों को लाभ पहुचंाते हैं जहां इन्टरिेट 

सनुवधा उपलब्ध िहीं ह ै । ये चैिल एिसीईआरटी, सीबीएसई, 

केवीएस, एिआईओएस, राज्य के SCERT आनद जैसी नशक्षण 

एजेंनसयों िारा नवकनसत पाठ्यक्रम-आधाररत शैनक्षक सामग्री 

प्रसाररत करते हैं । वीनडयो सामग्री नहदंी, अंगे्रजी और अन्य क्षेत्रीय 

भाषाओ ंमें नवकनसत की गई ह ै। इि वीनडयो सामग्री पर क्ट्यआूर 

कोड लगाए गए हैं, जो दीक्षा मोबाइल ऐप का उपयोग करके स्कैि नकए जािे पर उपयोगकतायओ ंको दीक्षा 

पोटयल पर उसी सामग्री पर ले जाएंगे । 

7.10 HTML (एचटीएमल) 

स्पछली िक्षा में हमिे पढ़ा िी िैस ेएि वेब पेज बिाया जाता ह ै। एि वेब पेज िे स्िमाणण में 

स्िस प्रिार एि टेक्सथट एस्िटर, एि भाषा, और एि वेब ब्राउज़र जरुरी होते हैं । html फाइल िे अलग 

अलग टैग िो समझा । यहााँ वेब पेज िो और वहृद ्बिािे िा प्रयास िरेंगे और एि वेब पेज में हाइपरस्लंि, 

फोटो, टेक्सथट अलाइिमेंट और टेक्सथट फॉमेस्टंग िे बारे में जािेंगे । 

7.10.1. Heading का उपयोग:  

स्िसी एि वेब पेज में अलग-अलग हसै्िंग स्िर्ाणररत िर सिते हैं । इसिे स्लए हसै्िंग टैग (Heading 

tag) िा प्रयोग िरत ेहैं ।  

उदाहरण िे स्लए: 

This is my heading 1  

This is my heading 2 

This is my heading 3 

head वाले स्हथस ेमें हसै्िंग टैग िा प्रयोग निम्पि प्रकार से करते हैं ।  
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Output:- 

 

Paragraph टैग का उपयोग: - जब html में िोई लाइि या पैराग्राफ नलखा जाता ह ैऔर यनद एनडटर 

में अलग-अलग लाइि में नलखा जाएगा तब भी वेब पेज में एक ही लाइि में नदखाई दगेा । यह आपिे वेब 

ब्राउज़र िी स्वंिो पर निभयर करता ह ै। आप ब्राउज़र िी स्वंिो िा साइज छोटा या बड़ा िरेंगे तो यह टेक्सथट 

उस स्वंिो िे स्हसाब से पररवस्तणत हो जाएगा ।  

 

दसे्िये आपिे टेक्सथट एस्िटर में दो पैराग्राफ स्लिे, परन्त ुवे ब्राउज़र में एि साि एि ही लाइि में स्दिाई द े

रह ेह ै।  
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Output:- 

 

पैराग्राफ स्लिें और ब्राउज़र िी स्वंिो िा साइज छोटा या बड़ा िरेंगे तो पाएंगे िी उिके पैराग्राफ भी बदल 

रह ेह ै।  

Output:- 

 

अलग अलग दो स्विंो  

 

परन्त ुयनद पैराग्राफ टैग िा प्रयोग िरेंगे तो पैराग्राफ अलग अलग ही स्दिाई देंगे ।  
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Output:- 

 

थटाइि: टैक्सथट िो स्वस्भन्ि रूप से फॉमेट िर सिते हैं। उदाहरण िे स्लए टैक्सथट िा रंग, फॉण्ट, फॉण्ट 

साइज, और अलाइिमेंट आवश्यकतािसुार बदल सिते हैं । HTMLमें टैक्सथट फॉमेस्टंग िो थटाइल टैग के 

माध्यम से नकया जाता ह ै।  

थटाइल टैग को स्िसी भी हसै्िंग, पैराग्राफ या बॉिी टैग में उपयोग कर सिते हैं ।  

इि सभी िे स्लए एि स्िर्ाणररत प्रारूप िा उपयोग करें ।  

<tagname style="property:value;"> 

उदाहरण िे स्लए स्िसी टैक्सथट िा रंग लाल या हरा िरिा चाहते हैं तो स्िम्ि टैग में थटाइल िा इस प्रिार 

उपयोग िर सित ेहैं ।  

 

 

Output:- 

 

स्टाइल टैग में टैक्सथट एलाइि प्रॉपटी िारा टैक्ट्स्ट का अलाइिमेंट भी बदल सिते हैं ।  
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उदाहरण िे स्लए: 

 

Output:- 

 

एि साि एि से अस्र्ि थटाइल िो भी उपयोग में ल ेसिते ह ै।  

 

 

Output:- 

 

हाइपर निंक: - िई बार हमें स्िसी एि वेब पेज से दसूरे वेब पेज या दसूरी वेबसाइट पर जािे आवश्यकता 

होती ह ै। इसिे स्लए हमें हर बार वेब यआूरएल दजण िरिा होगा, परन्त ुhtml में हाइपरस्लंि (hyperlink) 

िी मदद से स्िसी टैक्सथट िो स्क्सलि िर स्िसी दसूरी वेब साइट या दसूरे वेब पेज पर जािे योग्य बिा सिते 

ह ै। इसिे स्लए href टैग िा उपयोग िरत ेह,ै स्जस ेहाइपर रेफ़े्रन्स (Hyper Refrence) कहते हैं । इसिा 
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उपयोग एंिर टैग(a) िे भीतर िरत ेहैं । एंिर स्जस प्रिार जहाज िो पािी में रोिि ेिे िाम आता ह ैठीि 

उसी प्रिार, एि वेबसाइट में href टैग िो एि स्िर्ाणररत िाम िरि ेिे स्लए हम उपयोग में लेते हैं ।  

<a href="https://www.diksha.gov.in/">Diksha Portal</a> स्िम्ि प्रिार से हाइपरस्लंि िा 

उपयोग िर सित ेहैं । आप िो उस वेबसाइट िा स्लंि दज़ण िरिा होगा स्जसिा उपयोग आप िरिा चाहत े

हैं । इस स्लंि िे स्लए स्लंि टैक्सथट भी स्िर्ाणररत िर सिते हैं ।   

 

Output:- 

 

इस highlighted टैक्सथट पर स्क्सलि करिे पर सीर्ा उस वेबसाइट पर पह ाँचा जा सकता ह ैस्जसिा स्लंि 

दजण स्िया ह ै।  

 

जब वेब पेज पर अिेक हाइपर स्लंि िा प्रयोग िरेंगे तो स्लंि पर स्क्सलि िरि ेसे पहले उसिा रंग िीला 

होता ह,ै और स्लंि पर स्क्सलि िरिे के बाद उसका रंग बैंगिी हो जाएगा । नजससे समझिे में आसािी हो 

जाती ह ैनक स्लंि िो पहले ओपि स्िया ह आ ह ै।  

https://www.diksha.gov.in/
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इमेि टैग:- वेब पेज में फोटो या इमेज िो भी प्रदस्शणत िर सिते ह ै। इसिे स्लए img टैग िा प्रयोग िरिा 

होता ह ै। इमेज िा साइज भी इमेज टैग िारा निधायररत होता ह ै। 

उदाहरण िे स्लए स्जस फोल्िर में html फाइल िो सेव िर रहें ह ै। उस फोल्िर में image.jpg िाम से एि 

इमेज ह ै। उसे वेब पेज में जोड़िे िे स्लए स्िम्ि रूप से img टैग िा प्रयोग करें ।  

<img src="/Web Development/image.jpg" width="500" height="500"> 

 

 

Output:- 

 

इस प्रिार स्वस्भन्ि टैग िा उपयोग िरिे एि सुन्दर सा पेज बिा सिते हैं । िीचे एि वेब पेज बिाया गया 

ह ैआप भी इसी प्रिार िा एि वेब पेज थवयं बिा सिते हैं ।  
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Output: - 

   

 

महत्वपूणण लबंदु :- 

➢ इन्टरिेट का परूा िाम ‘Interconnected Network (इटंरकिेक्ट्टेड िेटवकय )’ होता ह ै। 

➢ इन्टरिेट ‘क्ट्लाइटं सवयर आनकय टेक्ट्चर’ पर कायय करता ह.ै वह व्यनक्त जो इन्टरिेट पर मौजदू 

information (सचूिा) का प्रयोग करता ह ैउसे क्लाइटं कहा जाता ह ैऔर वह कम्प्यटूर नजसमें यह 

सचूिा स्टोर रहती ह ैउसे सवणि कहा जाता ह ै। 

➢ इन्टरिेट के प्रयोग िारा वेबपेज open करिे के नलए एक सॉफ्टवेयर की आवश्यकता होती ह,ै नजसे 

वेब ब्राउज़र (Web browser) कहा जाता ह ै। 

 
Image 

URL Title 

Heading 
1 

Heading 
2 in red 

Paragraph
h 1 

Paragraph
h 2 

Hyperlink 

https://ehindistudy.com/2022/07/01/client-server-architecture-kya-hai-hindi/
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➢ ऐसे programme जो web पर Data, वेबसाइट या अन्य जािकारी को Search करिे का कायय करते 

ह,ै वे Search Engine कहलाते हैं ।  

➢ Search engine सचय पररणाम के रूप में Website व वेबसाइट के link की सचूी प्रस्ततु करता ह,ै 

इस सचूी को SERP कहते हैं । 

➢ अपिे सचय पररणामों को और अनधक नवनशि बिािे के नलए ADVANCE SEARCH का प्रयोग 

करें । 

➢ पीएम ई-नवद्या की महत्वपणूय पहलों में से एक पीएम ई-नवद्या डीटीएच चैिल ह ैजो कक्षा 1 से 12 

तक संबंनधत शैनक्षक सामग्री प्रसाररत करता ह ै।  

➢ पीएम ई-नवद्या वीनडयो सामग्री नहदंी, अंगे्रजी और के्षत्रीय भाषाओ ंमें नवकनसत की गई ह ै।  

 

अभ्यास कायण  

सही लवकल्प का चयन किें । 

1. इन्टरिेट एक िेटवकय  ह ै

 (A) WAN  (B)LAN   (C) PAN   (D) MAN 

2. WINDOW का नडफॉल्ट ब्राउजर निम्पि में से कौिसा होता ह ै? 

 (A) गगूल  (B) मोनज़ला  (C) ओपेरा  (D) इन्टरिेट एक्ट्स्लोर  

3. दीक्षा पोटयल कब लॉन्च नकया गया ? 

(A) 5 नसतंबर 2016    (B) 5 नसतंबर 2017  

(C) 7 नसतंबर 2017   (D)7 नसतंबर 2017  

4. पैराग्राफ को शरुू करिे के नलए इिमें से नकस tag का प्रयोग नकया जाता ह ै? 

(A) <tr>        (B) <p>       (C) <br>        (D)<td> 

 

रिक्त थिान की पूलतण कीलिये । 

1. …........... पोटयल के माध्यम से ऑिलाइि अध्धयि कर सकते हैं । 

2. …........................चैिल दरू दराज के्षत्रों में पाठ्यसामग्री पहुचँाते हैं जहाँ इन्टरिेट की सनुवधा उपलब्ध 

िहीं ह ै। 

3. दीक्षा ऐप िा केवल नशक्षक बनल्क …................ और ................. के नलए भी उपलब्ध ह ै। 

4. html प्रोग्राम को…................ extension के िारा save नकया जाता ह ै। 
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लनम्पन प्रश्नों का उत्ति संके्षप में दीलिये ।  

1. इन्टरिेट का परूा िाम क्ट्या ह ै? 

2. दीक्षा मोबाइल एप डाउिलोड करिे के नलए गगूल ्ले स्टोर पर नकस िाम से सचय करेंगे ? 

3. नकन्ही 3 वेब ब्राउजर के िाम नलनखए । 

4. HTML पेज में image insert करिे के नलए नकस Tag का प्रयोग नकया जाता ह ै? उदाहरण सनहत 

नलनखए । 

5. सचय इजंि नकसे कहते हैं ? 

6. साइबर सरुक्षा नकतिे प्रकार की होती ह?ै िाम नलनखए । 

7. स्वयम पोटयल पर उपलब्ध पाठ्यक्रम के नकतिे भाग ह ै? िाम नलनखए । 

8. इन्टरिेट क्ट्या ह ै? इसके क्ट्या उपयोग हैं ? 

प्रयोगशाला आधारित प्रश्न:- 

नवद्याथी अपिे नवद्यालय का web page तैयार करें । नजसमें नवद्यालय का िाम, एक पैराग्राफ नजसमें 

अपिे नवद्यालय के बारे में जािकारी, नवद्यालय का नचत्र, https://rajshaladarpan.nic.in/ 

हाइपरनलंक जोड़ें । 

 

 

 

 लशक्षकों के ललए लनदेश :- 

▪ नशक्षक नवद्यानथययों को Website Open करिा बताएँ । उदाहरण:- 

✓  https://diksha.gov.in 

✓ https://rajshaladarpan.nic.in/  

✓ https://pmevidya.education.gov.in  

✓ https://sso.rajasthan.gov.in 

✓ https://swayam.gov.in/  

▪ नशक्षक नवद्यानथययों को Diksha App Download करिा सीखाएँ नजसस ेनवद्याथी QR कोड 

स्कैि कर नडनजटल पाठ्यसामग्री का उपयोग कर सकें  ।  

https://rajshaladarpan.nic.in/
https://rajshaladarpan.nic.in/
https://pmevidya.education.gov.in/
https://sso.rajasthan.gov.in/
https://swayam.gov.in/
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अब तक हमने सीखा : - 

नपछली कक्षा में हमिे आनटयनफनशयल इटेंनलजेंस (AI) के अंतगयत स्वास्थ्य, नशक्षा, उद्योग, व्यापार और 

कृनष में AI के उपयोग को जािा । साथ ही इसके कुछ लाभ और हानियों को भी जािा । इस कक्षा में अब 

हम AI के प्रकार के बारे में पढ़ेंगे । 

 

Artificial intelligence मािवीय समझ और बसु्िमत्ता िो िृस्िम रूप से प्राप्त िरि ेकी एि तकिीक 

ह ै। मिषु्य की तरह कम्प्यटूर द्वारा अपि ेआसपास के वातावरण और स्दए गए स्िदशेों से स्िणणय स्लए जाि े

िी क्षमता िो िृस्िम बसु्िमत्ता िहत ेहैं । 

आनटिनिनियि इटेंिीिेंस काम कैसे करता है ? 

फोटो, शब्द, साररणी, ध्वस्ि, तापमाि, आस्द िई सारी सचूिाएं मशीिें अलग-अलग सेंसर िे माध्यम 

से एिि िरती हैं । स्फर इि सचूिाओ ंिो न्यरूल िेटविण  (neural network) िे माध्यम से कम्प्यटूर 

समझता ह ै। आस्टणस्फस्शयल इटेंलीजेंस िी सहायता से बह त सारी सचूिाओ ंिो बह त िम समय में समझा 

जा सिता ह,ै जो मािव िे स्लए 

जस्टल िायण ह ै। साि ही िायों िो 

थवचास्लत िरि े िे स्लए भी 

आस्टणस्फस्शयल इटेंलीजेंस िा 

उपयोग स्िया जाता ह ै। 

 

आलटणलफलशयल इटेंललिेंस के प्रकाि  

आनटयनफनशयल इटेंनलजेंस (AI) के प्रकार निम्पिनलनखत हैं- 

1. िरैो AI (Narrow AI) 

2. सामान्य AI (General AI) 

3. सपुर AI (Super AI) 
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8.1 नैिो AI या सीलमत बुलिमत्ता (Narrow AI or Weak AI) 

 सीनमत बनुद्मत्ता (Narrow AI),        एक प्रकार की कृनत्रम बनुद्मत्ता ह ैनजसे नवनशि कायों के नलए 

निनमयत नकया गया ह ै। इसका उपयोग सीनमत होता ह ैऔर यह नकसी एक कायय को परूा करिे में अनितीय 

होता  

ह ै। उदाहरण-  

(1) आवाज़ पहचानना (Voice recognition)- स्माटयफोि का उपयोग बोलकर नकसी कायय को करिे 

के नलए नकया जा सकता ह ै। यह वॉयस ररकनग्िशि तकिीक सीनमत बनुद्मत्ता का एक उदाहरण ह,ै 

नजसका उद्दशे्य होता ह ैवाक्ट्यों को समझिा और उिके आधार पर कारयवाई करिा । जैस-े नसरी, एलेक्ट्सा, 

गगूल अनसस्टेंट । 

  

        

आलटणलफलशयल 

इटेंललिेंस के प्रकाि

नैिो AI

(Narrow AI) 

सामान्य AI

(General AI)

सुपि AI

(Super AI)
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(2) चैटबॉट्स - ऑिलाइि सेवाओ ंमें चैटबॉट उपयोगकतायओ ंके साथ संवाद कर सकते हैं और उिके 

सवालों का उत्तर दिेे की क्षमता रखते हैं । ये नवनशि निदशेों के नलए नडज़ाइि नकए जाते हैं और उिकी 

सीमा उिके प्रोग्रानमंग के के्षत्र में होती ह ै। जैस-े चैटजीपीटी (ChatGPT) और गगूल रांसलेट ।  

8.2. सामान्य बुलिमत्ता (General AI) 

  सामान्य बनुद्मत्ता (General AI) एक प्रकार की कृनत्रम बनुद्मत्ता ह ैजो मािव की तरह बौनद्क 

कायों को समझिे, सीखिे और निष्पानदत करिे के नलए बिाए गए हैं । यह नकसी भी प्रकार की जनटल 

समस्याओ ंको मािव की तरह हल करिे में सक्षम ह ै। 

 

8.2.1. सामान्य बुलिमत्ता के उपयोग 

 यह नवज्ञाि, स्वास्थ्य, नशक्षा, निमायण, और बहतु से अन्य 

क्षेत्रों में नवनभन्ि प्रकार से उपयोग नकया जाता ह ै। उदाहरण के 

नलए- AI मिषु्य द्वारा बिाई गई एि ऐसी मशीि ह ैजो इसंािों िी 

तरह सोच िर तिा समझिर िायण िरती ह ै। इसमें स्िसी प्रिार 

िी गड़बड़ी िी संभाविा िहीं होती ह ै । रोबोट सोनफया 

(Humanoid Robot Sophia) इसका एक उदाहरण ह ै।     

 

8.3. सुपि AI 

 सपुर AI ह्यमूि इटेंनलजेंस से आगे ह ैऔर अपि ेसंज्ञािात्मक गणु (Cognitive Properties) के 

साथ नकसी भी कायय को मिषु्यों से बेहतर तरीके से कर सकता ह ै। उदाहरण के नलए अंतररक्ष अन्वेषण एवं 

अंतररक्ष यात्रा में तकिीकी समस्याओ ंके समाधाि में उपयोगी ह ै। 

 

 

महत्वपूणण लबन्दु :-  

➢ आनटयनफनशयल इटेंनलजेंस तीि प्रकार की होती ह:ै-Narrow, General, Super 

➢ िैरो AI नवनशि कायों के नलए निनमयत नकया गया ह ै। इसका उपयोग सीनमत होता ह ै। उदाहरण- 

आवाज पहचाििा ।  

     िोबोट सोलफया 
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➢ सामान्य बनुद्मत्ता(General AI) मिषु्य द्वारा बिाई गई एि ऐसी मशीि ह ैजो इसंािों िी तरह 

सोच िर तिा समझिर िायण िरती ह ै। इसमें स्िसी प्रिार िी त्रनुट िी संभाविा िहीं होती ह ै। 

उदाहरण : Humanoid Robot Sophia. 

➢ सपुर AI, जो ह्यमूि इटेंनलजेंस से भी आगे ह ैऔर अपिे संज्ञािात्मक गणु के साथ नकसी भी कायय 

को मिषु्यों से बेहतर तरीके से कर सकता ह ै। 

 

अभ्यास कायण  

सही लवकल्प का चयन किें । 

प्रश्न 1. निम्पिनलनखत में से AI के प्रकार हैं । 

 (A) िैरो AI    (B) सामान्य AI   (C) सपुर AI   (D) उपरोक्त सभी 

प्रश्न 2. AI का नवस्ताररत रूप ह ै। 

 (A) आनटयनफनशयल इटेंनलजेंस    (B) आनटयनफनशयल इन्टरिेट   

 (C) आनटयनफनशयल इटंरेक्ट्ट   (D) उपरोक्त में से कोई िहीं 

प्रश्न 3. निम्पि में से स्पीच ररकॉनग्िशि सॉफ्टवेयर ह ै। 

 (A) गगूल अनसस्टेंट      (B) गगूल ड्राइव  

 (C) गगूल क्ट्लास     (D) उपरोक्त सभी 

प्रश्न 4. ऑिलाइि सेवा में संवाद हते ुउपयोग नकया जाता ह ै- 

 (A) अलेक्ट्सा  (B) नसरी   (C) टेस्ला     (D) चैटबॉट 

 

रिक्त थिान की पूलतण किें । 

1. __________________ सब िर सिता ह ैजो इसंाि िर सिता ह ै। 

2. आनटयनफनशयल इटेंनलजेंस ____________ प्रकार की होती ह ै। 

3. ह्यमूि इटेंनलजेंस से आग े _______ AI ह ै। 

4. Alexa ______________ AI का उदाहरण ह ै। 

 

एक शब्द में उत्ति ललखें । 

1. नकसी नवनशि कायय के नलए कौि से AI का उपयोग नकया जाता ह ै? 

2. ह्यमूि इटेंनलजेंस से आग ेकौि सी AI कायय करती ह ै? 

3. स्वचानलत वाहि (Autonomous Vehicle) नकस प्रकार की AI का एक उदाहरण ह ै? 

4. सामान्य AI का एक उदाहरण नलनखए । 
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लदए गए बॉक्स में सही के ललए सत्य (True) औि गलत किन के ललए असत्य 

(False) लललखए । 

1. िैरो AI नकसी नवशेष कायय में उत्कृि ह ैलेनकि सब कुछ िहीं समझता ह ै।     

2. सपुर AI, जो ह्यमूि के नकसी भी कायय को मिषु्यों से बेहतर तरीके से कर सकता ह ै।  

3. AI कनठि समस्याओ ंको हल करिे में सहायक िहीं होता ह ै। 

4. आवाज़ को पहचाििा सपुर AI का एक उदाहरण ह ै। 

5. AI में बोले जािे वाली और नलनखत भाषा को समझिे की क्षमता िहीं होती ह ै। 

 

लनम्पन प्रश्नों के उत्ति लवथताि में लललखए । 

a) िैरो AI और सामान्य AI के बीच एक अंतर नलखें । 

b) सपुर AI क्ट्या ह ै? 

c) िैरो AI के दो उदाहरण नलनखए । 

d) सपुर AI की नवशेषताएँ नलनखए । 

 

 

 लशक्षक के ललए लनदेश :- नशक्षक नवद्यानथययों को Artificial Intelligence के उदाहरण बताए,ँ तानक 

नवद्याथी दनैिक जीवि में AI का उपयोग कर सकें  । जैसे :-  एलेक्ट्सा, नसरी, गगूल अनसस्टेंट, स्पीच 

ररकनग्िशि सॉफ्टवेयर इत्यानद । 

 


