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 1.1 हम कम्प्यूटर के बारे में क्या जानते हैं? 

 

 

 

 

टचत्र 1.1.  कम्प्यटूर (Computer)  

 

 

 

 

कम्प्यटूर एक इलेक्ट्रॉनिक मशीि ह ैजो इिपटु-प्रोसेस-आउटपटु के नसद्धांत पर कधयय करती ह ै।  

नजसे निम्पिनलनित प्रकधर से समझध जध सकतध ह:ै 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

टचत्र 1.2.  कम्प्यटूर प्रनियध 

अब तक हमने सीखा- निनिन्ि प्रकधर के कम्प्यटूर, सपुर कम्प्यूटर, मेिफे्रम कम्प्यटूर और 

पीसी मधइिो कम्प्यटूर ।  
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1.2 कम्प्यूटर के घटक (Components of Computer) 
 

कम्प्यटूर के चधर मखु्य घटक हैं जो िीचे निए गए हैं:- 

1. इिपटु नििधइस      2. प्रोसेनसांग नििधइस  

3. आउटपटु नििधइस     4. स्टोरेज नििधइस (मेमोरी) 

 

1.2.1 इनपुट टर्वाइस (Input Device) 

 

इिपटु नििधइस िह हधियिेयर नििधइस होत ेहैं नजिकध प्रयोग कम्प्यटूर में िधटध इिपटु करिे 

ि नििेशों (instructions) को प्रिधि करिे के नलए नकयध जधतध है । अर्धयत ्इि नििधइस की मिि 

से िधटध यध नििेश कम्प्यटूर की मेमोरी में सांग्रनहत नकये जधते हैं एिां नििशे निए जध सकते हैं । 

जैसे :- की-बोिय, मधउस, स्कैिर और मधइिोफोि इिपटु नििधइस के कुछ उिधहरण हैं । 

 

टचत्र 1.3.  इिपटु नििधइस 

1.2.2 प्रोसेटसंग टर्वाइस (Processing Device) 

 

कम्प्यटूर कध "मनस्तष्क" उसकी सेंरल प्रोसेनसांग यनूिट (सीपीयू) ह ै। यह गणिधओां और 

नििशेों को प्रोसेस (Process) करतध ह,ै नजसकध पररणधम आउटपुट  नििधइस पर प्रिनशयत नकयध 

जध सकतध ह ै। 

                                                           

 

 टचत्र 1.4.  सीपीय ू(सेंरल प्रोसेनसांग यूनिट) 
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1.2.3 आउटपुट टर्वाइस (Output Device) 

 

आउटपटु नििधइस िह नििधइस होत ेहैं जो निए गये नििेशों को प्रोसेस करिे के बधि उपयोगकतधय 

को पररणधम निनिन्ि मधध्यम (उिधहरण- नप्रांट, ऑनियो, निनियो, ग्रधनफक्ट्स इत्यधनि) से प्रिनशयत 

करतध ह ै। आउटपटु नििधइस के कुछ उिधहरण हैं- स्पीकर, प्रोजेक्ट्टर, नप्रांटर, मॉनिटर आनि । 

 

 

 

 

टचत्र 1.5.  आउटपटु  नििधइस 

1.2.4 मेमोरी (Memory) 

कम्प्यटूर मेमोरी िह नििधइस होती ह ैनजसकध इस्तेमधल िधटध और सचूिध को स्टोर करिे 

के नलए नकयध जधतध है । मेमोरी में िधटध बधइिरी (0,1) के रूप में स्टोर होतध है । कम्प्यटूर मेमोरी 

इिपटु और आउटपटु िोिों प्रकधर के िधटध को स्टोर करिे में सक्षम होती ह ै। 

कम्प्यटूर मेमोरी िो प्रकधर की होती ह-ै प्रधर्नमक मेमोरी (Primary Memory), नितीयक 

मेमोरी (Secondary Memory). 

1.2.4.1 प्राथटमक मेमोरी (Primary Memory) 
 

प्रधर्नमक मेमोरी िह आांतररक मेमोरी ह,ै जो सीपीयू के नलए िधटध और नििेशों को सांग्रनहत 

करती ह ै। यह अस्र्धई होती ह ैअर्धयत ्कम्प्यटूर बांि होिे पर िधटध स्ित: ही िष्ट हो जधतध ह ै।  

प्रधर्नमक मेमोरी के प्रकधर हैं:- 

1. RAM (रैंिम एक्ट्सेस मेमोरी)     

2. ROM (रीि ओिली मेमोरी)     

3. Cache Memory (कैश मेमोरी)                 
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1.2.4.2 टितीयक मेमोरी (Secondary Memory) 

 

  कम्प्यटूर की िह मेमोरी नजसकध उपयोग िधटध एिां प्रोग्रधम को स्र्धयी रूप से सांग्रनहत करिे 

के नलए नकयध जधतध ह,ै नितीयक मेमोरी कहलधती ह ै। इसे सहधयक स्टोरेज िी कहते हैं । 

 1.2.5 हार्डवेयर (Hardware) 

 

 कम्प्यटूर के िह सिी िौनतक िधग नजन्हें हम छू और ििे सकते हैं, हधियिेयर कहलधते हैं । उिके 

कधयों के अिसुधर उन्हें निनिन्ि श्रेनणयों में नििधनजत नकयध जध सकतध ह ै । निनिन्ि हधियिेयर 

नििधइस, उिकध उपयोग एिां उिधहरण सधरणी में निए गये हैं- 

 

 हाइटिर् टर्वाइस- ऐस ेनििधइस नजिके उपयोग से हम इिपटु िे सकते हैं और आउटपटु िी ले 

सकते हैं, हधइनिि नििधइस कहलधते हैं । जैसे- मोबधइल फोि, IFPD (Interactive Flat Panel 

Display), ब्लटूूर् हिैफोि । 

टर्वाइस उपयोग उदाहरण 

इनपुट टर्वाइस 
इिकध उपयोग नििशे ििेे के नलए नकयध जधतध 

ह ै। 

मधउस, की-बोिय, 

जॉयनस्टक,मधइिोफोि 

प्रोसेटसंग टर्वाइस 
इिकध उपयोग निए गए नििेश को प्रोसेस करिे 

के नलए नकयध जधतध ह ै। 
सीपीय ू

आउटपुट 

टर्वाइस 

यह हमें कम्प्यटूर पर नकय ेगये कधयय कध 

पररणधम प्रिनशयत करते हैं ।  
मॉनिटर, नप्रांटर, स्पीकर 

स्टोरेज टर्वाइस 
इिकध उपयोग िधटध को स्टोर करि ेऔर 

सरुनक्षत रिि ेके नलए नकयध जधतध ह ै। 

हधिय निस्क, िीिीिी, 

सीिी, पेि ड्रधइि 
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टचत्र 1.6. हधइनिि नििधइस  

 

1.2.6 स़ॉफ्टवेयर (Software) 

 

सॉफ्टिेयर नििशेों कध एक समहू ह ैनजसकध उपयोग कम्प्यटूर को सांचधनलत करि ेऔर नकसी 

निशेष कधयय को निष्पधनित करिे के नलए कर सकते हैं । हम सॉफ्टिेयर को छू िहीं सकते हैं । 

स़ॉफ्टवेयर मुख्य दो प्रकार के होते हैं: 

1. टसस्टम स़ॉफ्टवेयर 

2. ए्लीकेशन स़ॉफ्टवेयर 

 

1. टसस्टम स़ॉफ्टवेयर (System Software): नसस्टम सॉफ्टिेयर मूल रूप से कम्प्यटूर की 

आांतररक कधययप्रणधली और हधियिेयर नििधइस, जैसे मॉनिटर, नप्रांटर और स्टोरेज नििधइस आनि 

को नियांनित करतध ह ै। यह एक तरह से हधियिेयर और यजूर ए्लीकेशि के बीच इांटरफेस ह ै। 

टसस्टम स़ॉफ्टवेयर के उदाहरण: ऑपरेनटांग नसस्टम (निांिोज, मैक, नलिक्ट्स ऑपरेनटांग नसस्टम 

के उिधहरण हैं), नििधइस ड्रधइिर आनि ।  

टचत्र 1.7. नसस्टम सॉफ्टिेयर 
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2. एट्लकेशन स़ॉफ्टवेयर (Application Software):  यह प्रोग्रधम यध कई प्रोग्रधम कध समहू 

ह ैजो नकसी निनशष्ट कधयय को परूध करिे के नलए निजधइि नकयध गयध ह ै। ए्लीकेशि सॉफ्टिेयर 

के उिधहरण हैं - ििय प्रोसेनसांग सॉफ्टिेयर, ग्रधनिक्ट्स सॉफ्टिेयर, प्रजेंटेशि सॉफ्टिेयर, निनियो 

्लेयर सॉफ्टिेयर, नबनलांग सॉफ्टिेयर, नटनकनटांग सॉफ्टिेयर आनि । 

➢ वर्ड प्रोसेटसंग स़ॉफ्टवेयर (Word Processing Software): इस सॉफ्टिेयर कध मखु्य 

उद्दशे्य कम्प्यटूर में टेक्ट्स्ट टधइप करिध ह ै।  एमएस-ििय, ििय पैि, नलिे ऑनिस रधइटर ििय 

प्रोसेनसांग सॉफ्टिेयर के कुछ उिधहरण हैं । 

 

 

टचत्र 1.8. ििय प्रोसेनसांग सॉफ्टिेयर 

➢ ग्राटफक्स स़ॉफ्टवेयर (Graphics Software): ऐसे सॉफ्टिेयर हैं नजिकध उपयोग नचि 

(images) को बिधिे और सांपधनित (edit) करिे के नलए नकयध जधतध ह,ै ग्रधनफक्ट्स 

सॉफ्टिेयर कहलधते हैं । कुछ प्रमिु ग्रधनफक्ट्स सॉफ्टिेयर प्रोग्रधम हैं – ब्लेंिर, िोटोशॉप, 

कोरल पेंट, ऑटोिेस्क मधयध आनि ।                       

➢ प्रजेंटेशन स़ॉफ्टवेयर (Presentation Software): यह ए्लीकेशि सॉफ्टिेयर की 

एक श्रेणी ह ै नजसकध निजधइि निशेष रूप स े उपयोगकतधयओ ां को text, images और 

ऑनियो/निनियो को एक सधर् जोड़कर प्रजेंटेशि (presentation) बिधिे के नलए नकयध 

जधतध ह ै। यह कहधिी सिुधिे, जधिकधरी प्रिधि करिे में सहधयक हैं । 

कुछ प्रमिु प्रजेंटेशि सॉफ्टिेयर हैं- Microsoft PowerPoint, Libre Impress, 

Google Slides आनि । 
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टचत्र 1.9. प्रजेंटेशि सॉफ्टिेयर 

1.2.7 िमडवेयर (Firmware) 

 

िमयिेयर एक प्रोग्रधम ह ैजो हधियिेयर उपकरणों को सांचधनलत करिे के नलए , उिकी मेमोरी 

में एम्पबेि नकयध जधतध ह ै। जैसे- कैमरध, मोबधइल फोि, टेलीनिजि ररमोट आनि को सचुधरू रूप से 

कधयय करिे में सहधयक होतध ह ै। 

 

1.3 कम्प्यूटर के उपयोग (Use of Computer) 

 

कम्प्यूटर टवटिन्न के्षत्रों में उपयोगी हैं, जैसे:- 

➢ घर में - घर में कां ्यूटर कध उपयोग निनिन्ि कधयो जैसे:- पररिधर के सिस्य अपिे कधयधयलय 

सम्पबांनित कधयय, ऑिलधइि पेमेंट, ई-मेल, निनिओ कॉल, मिोरांजि ि ्निनिन्ि ििीितम 

जधिकधरी प्रधप्त करिे  इत्यधनि में नकयध जधतध ह ै। 

➢ व्यवसाय में - व्यधपधर में आयधत-नियधयत, लेि-ििे, नबिी, स्टॉक इत्यधनि कध लेिध सांिधरण 

के सधर्-सधर् बैंनकां ग और स्टॉक रेनिांग जैसे क्षेि ि मधकेनटांग से सम्पबनन्ित ििीितम 

जधिकधरी प्रधप्त करिे में कम्प्यटूर कध उपयोग नकयध जधतध ह ै। 

➢ टवद्यालय में - निद्यधलय में ऑिलधइि कक्षधएां, ऑिलधइि परीक्षधएां , परीक्षध पररणधम तैयधर 

करिे, निद्यधनर्ययों के ररकॉिय रििे,सांस्र्धपि,लधइिरी इत्यधनि में कम्प्यटूर कध उपयोग नकयध 

जधतध ह ै। 
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➢ बैंक में - ग्रधहक कध िधतध िोलिे, लेि-ििे, ग्रधहकों की जधिकधरी रििे, ऑिलधइि बैंनकां ग 

सेिध आनि कधयो के नलए बैंक में कम्प्यटूर कध उपयोग नकयध जधतध ह ै| 

➢ अस्पताल में - कम्प्यटूर के िधरध नचनकत्सीय जधांच जैसे नक सोिोग्रधिी, ईसीजी, एक्ट्स-रे 

आनि की जधती ह ै। अस्पतधल में ििध कध स्टॉक और मरीज कध ररकॉिय कम्प्यटूर िधरध रिध 

जधतध ह ै। 

➢ रक्षा के्षत्र में - टैंक, नमसधइल, हनर्यधर, जेट और सेिध में इस्तेमधल होिे िधले सिी उपकरण 

कम्प्यटूर िधरध नियांनित होते हैं ि सनटक लक्ष्य िेिि करते हैं । रक्षध क्षेि  से सम्पबांनित 

महत्िपणूय जधिकधररयों को गोपिीय रूप में सांिधररत करिे ि िेजिे में सहधयक  ह ै।  

➢ कायाडलय में  - कम्प्यटूर कधयधयलय कध एक अनिन्ि अांग ह ै । ग्रधम पांचधयत, ब्लॉक 

कधयधयलय, तहसील कधयधयलय, कलेक्ट्टर कधयधयलय से लेकर सनचिधलय इत्यधनि में सिी 

कधयधयलय कधयय  कम्प्यूटर िधरध नकयध जधतध ह ै। 

➢ अनुसंधान में - अिसुांिधि में कम्प्यूटर िधटध एकनित करिे, िधटध सांग्रहीत करिे, निशे्लषण 

करिे और िधटध को िगीकृत करिे के नलए उपयोग नकयध जधतध ह ै।  

➢ संचार में -  ई-मेल, सोशल मीनियध, निनियो कॉन्फ्रें नसांग और त्िररत सांिशे आनि सांचधर 

के नलए कम्प्यटूर कध उपयोग नकयध जधतध ह ै। 

➢ रेलवे -  रेलिे िधरध नटकट बकु करिे के नलए, रेि के आगमि और समय की जधिकधरी के 

नलए कम्प्यटूर कध उपयोग नकयध जधतध ह ै। 

आप िी अपिे आस पधस जधिकधरी करें नक, कम्प्यटूर कध उपयोग कहधाँ-कहधाँ नकयध जधतध 

ह ै। 

 

1.4 कम्प्यूटर के लाि (Benefit of Computer) 

 

✓ मल्टीटाटस्कंग (Multitasking): एक ही समय में बहुत स े कधयय (tasks) और 

ए्लीकेशि (applications) कध प्रयोग नकयध जध सकतध ह ै। 

✓ गटत (Speed):  कम्प्यटूर कध सबसे बड़ध लधि उसकी अनिश्वसिीय गनत ह,ै जो कुछ ही 

क्षणों में नियध गयध कधयय सम्पपधनित करतध ह ै। 
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✓ सटीकता (Accuracy): कम्प्यटूर गणिध एिां निशे्लषण कध कधयय परूी सटीकतध के सधर् 

सम्पपधनित करतध ह ै। 

✓ र्ाटा सुरक्षा (Data Security): कम्प्यटूर िधटध को सांरनक्षत रि उसे सांिनमत होिे, चोरी 

होि,े गलत हधर्ों में जधिे से बचधिे कध कधयय करतध ह ै। 

✓ संचार (Communication): कम्प्यटूर िधटध तर्ध सचूिधओ ां कध आिधि प्रिधि करिे में 

सहधयक ह ै। 

✓ िण्र्ारण (Storage): कम्प्यटूर बड़ी मधिध में इििधमेशि तर्ध िधटध को स्टोर कर सकतध 

ह ै। िधटध को सैकें िरी स्टोरेज नििधइस में िी सांग्रनहत नकयध जध सकतध ह ै। 

✓ स्वचालन (Automation): कम्प्यटूर की सहधयतध स ेबहुत सधरे कधयों को स्िचधनलत 

नकयध जध सकतध ह,ै नजससे कधिी समय की बचत होती ह ै। 

 

 

1.5 कम्प्यटूर से संिाटवत हाटनयााँ   

➢ वायरस - कम्प्यूटर में िधयरस कध ितरध बिध रहतध ह ै। िधयरस के मधध्यम से हमधरी महत्िपणूय 

जधिकधरी और िधटध को िष्ट यध चरुध कर िरुूपयोग नकयध जध सकतध ह ै। िधयरस के कधरण 

कम्प्यटूर की गनत िी कम हो सकती ह ै। 

➢ साइबर क्राइम - सधइबर िधइम कध अर्य ह ैइांटरिेट तर्ध निनजटल उपकरणों के मधध्यम स े

कोई अपरधि करिध । इसमें ऑिलधइि िोिधिड़ी, जधससूी, िेनबट कधिय और िेनिट कधिय 

की जधिकधरी चरुधिध आनि अपरधि शधनमल ह ै। 

➢ स्वास््य सम्बन्धित समस्याए ँ- कम्प्यटूर कध लगधतधर उपयोग करिे से हमधरे स्िधस््य पर 

बहुत बरुध प्रिधि पड़ सकतध ह ै। इससे आाँिें कमजोर होिध, तिधि बढ़िे के सधर्-सधर् नसर, 

गियि यध कमर में ििय आनि हो सकतध ह ै। 

➢ पयाावरण - जब कम्प्यटूर ख़रधब यध अिपुयोगी हो जधतध ह ैतो इसके कई िधगों को िें क 

ितेे हैं नजससे हमधरध पयधयिरण िनूषत होतध ह ै। 

 

https://ehindistudy.com/2022/05/14/virus-hindi-types/
https://ehindistudy.com/2017/05/26/itact-2000-hindi-cyber-crime-hindi/
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✓ कम्प्यटूर एक इलेक्ट्रॉनिक मशीि ह ैजो इिपुट-प्रोसेस-आउटपटु के नसद्धांत पर कधम करतध 

ह ै। 

✓ सॉफ्टिेयर के मखु्य प्रकधर होते हैं- नसस्टम सॉफ्टिेयर और एन्लकेशि सॉफ्टिेयर । 

✓ एन्लकेशि सॉफ्टिेयर को नकसी निनशष्ट कधयय को करिे के नलए निजधइि नकयध गयध ह ै।  

यह यजूर को टूल के रूप में नकसी निशेष प्रकधर के कधयय के आसधि सांचधलि में मिि करतध 

ह ै। 

✓ कम्प्यटूर के मखु्य लधि हैं- मल्टीटधनस्कां ग, गनत, सटीकतध, िधटध सरुक्षध, सांचधर, िांिधरण 

(Storage), स्िचधलि । 

 

 

1. टनम्पन में से कौन सी इनपुट और आउटपुट टर्वाइस है ? टदए गए शब्दों के सामने 

टलटखए। 

A. मधउस    :         ___________________________ 

B. की-बोिय   :         ___________________________ 

C. नप्रांटर    :         ___________________________ 

D. मधइिोिोि   :         ___________________________ 

E. स्पीकर  :         ___________________________ 

F. मॉनिटर   :         ___________________________ 

G. जॉयनस्टक  :         ___________________________  

2. टदए गए प्रश्नों में सही टवकल्प का चयन कीटजए । 

I. कम्प्यटूर को िधटध और इांस्रक्ट्शि िेिध कहलधतध ह ै। 

(a) इिपटु      (b) प्रोसेनसांग 

(c) िधटध             (d) ररजल्ट 

मुख्य टबंदु 

अभ्यास कायड 
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II. कम्प्यटूर के सिी िौनतक नििधइस कहलधते हैं । 

(a) सॉफ्टिेयर       (b) हधियिेयर  

      (c) िधटध             (d) आइकि  

III. एक उपकरण जो कम्प्यटूर में िधटध प्रनिनष्ट करिे में मिि करतध ह,ै कहलधतध ह ै। 

(a) इिपटु नििधइस     (b) प्रोसेनसांग नििधइस 

(c) आउटपटु नििधइस  (d) सिी    

IV. िह उपकरण जो कम्प्यटूर पर नकए गए कधयय को िशधयते ह,ै कहलधते ह ै। 

              (a) इिपटु नििधइस       (b) प्रोसेनसांग नििधइस 

              (c) आउटपटु नििधइस  (d) सिी 

3. टमलान कीटजए 

a.        a.    1. कम्प्यटूर स ेआउटपटु सधउांि हते ुउपयोग  

 

b.      2. निजअुल निस्पल ेयनूिट  

 

c.          3. प्रमिु रूप स ेउपयोगी इिपटु नििधइस 

 

d.                  4. िधयरेक्ट्ट स्िीि पर ड्रध करिे के नलए उपयोग 

 

e.       5. कम्प्यटूर में इिपटु सधउांि/िॉइस हते ुउपयोग 

 

 

f.        6. मधउस की तरह उपयोग 
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टशक्षक के टलए टनदेश: नशक्षक निद्यधनर्ययों को ICT लैब में ले जधकर अध्यधय में बतधए 

गए कम्प्यटूर के घटक (Components), हधियिेयर और सॉफ्टिेयर को समझधएाँ । 

 

 

 

4. टनम्पनटलटखत प्रश्नों के उत्तर दीटजए 

a. कम्प्यटूर मेमोरी के प्रकधर नलनिए । 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

b. नकन्ही िो इिपटु नििधइस के िधम नलनिए । 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

c. आउटपटु नििधइस नकसे कहते हैं ?  

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

5.  प्रायोटगक कायड 

निद्यधर्ी ICT लैब में जधकर इिपटु और आउटपटु हधियिेयर के पधट्यस को ििेें । पधट्यस 

ििेिे के बधि अपिी िोट बकु में इिपटु और आउटपटु हधियिेयर की पररिधषध के सधर् उिके 

उिधहरण िी नलनिए । 
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2.1 स्टोरेज टर्वाइस क्या है ? (What are Storage Devices?) 

 

स्टोरेज नििधइस िह उपकरण होते हैं, नजिकध उपयोग िस्तओु ां को सरुनक्षत रििे के नलए 

नकयध जधतध ह ै। उिधहरण-अलमधरी, रेनफ्रजरेटर, बॉक्ट्स, निब्बे आनि । 

 
टचत्र 2.1. िनैिक जीिि में उपयोग के नलए स्टोरेज नििधइस 

अब तक हमने सीखा:   

• कम्प्यटूर क्ट्यध ह ै?  

• कम्प्यटूर कैसे कधम करतध ह ै?  

• उसके िधयिे और िकुसधि । 
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इसी तरह कम्प्यटूर की सचूिधओ ां को सुरनक्षत रििे की नलए स्टोरेज नििधइस (मेमोरी) कध 

उपयोग नकयध जधतध ह ै। मेमोरी कध िगीकरण नचि 2.2 में नियध गयध हैं । 

 

 

 

 

 

 

 

टचत्र 2.2. मेमोरी कध िगीकरण 

2.2 प्राथटमक मेमोरी (Primary Memory) 

 

प्रधर्नमक मेमोरी को कम्प्यटूर की मखु्य मेमोरी िी कहध जधतध ह ै। यह कम्प्यटूर चलधिे के 

नलए आिश्यक होती ह ै। यह तीि प्रकधर की होती ह ै– रैम, रोम और कैश मेमोरी । इन्हें आांतररक 

िांिधरण (Internal Storage) के रूप में िी जधिध जधतध ह ै।  

 
टचत्र 2.3. रैम, रोम और कैश 
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ताटलका 2.1 . रैम, रोम और कैश मैमोरी के बीच अंतर 

 

2.3 टितीयक मेमोरी (Secondary Memory) 

 

नितीयक मेमोरी एक प्रकधर की non-volatile मेमोरी ह ैनजसे सीिे (direct) सीपीयू के िधरध 

एक्ट्सेस िहीं नकयध जध सकतध । सेकें िरी मेमोरी कम्प्यटूर कध नहस्सध िहीं होती ह ैइसे कम्प्यटूर में 

अलग से जोड़ध जधतध ह ै। इसमें िधटध हमेशध के नलए स्टोर रहतध ह ैयधिी नक अगर कम्प्यटूर बांि 

िी हो जधए तो इसकध िधटध निलीट िही होतध । 

आसधि शब्िो में कहें तो “नितीयक मेमोरी एक प्रकधर की कम्प्यटूर मेमोरी ह ैनजसकध उपयोग 

बडे़ आकधर िधले िधटध जैसे (निनियो, इमेज, ऑनियो, िधइल, प्रोग्रधम, सॉफ्टिेयर आनि) को 

स्टोर करिे के नलए नकयध जधतध है ।” प्रधइमरी मेमोरी की तलुिध में इसकी स्टोरेज क्षमतध अनिक 

होती ह ै। इस मेमोरी में िधटध को निलीट करिध आसधि होतध ह ै। इन्हें बधह्य िांिधरण के रूप में िी 

जधिध जधतध ह ै। नितीयक मेमोरी तीि प्रकधर की होती हैं- ऑन्टकल स्टोरेज, मैग्िेनटक स्टोरेज तर्ध 

फ़्लैश मेमोरी । 

RAM (रैम) ROM (रोम) Cache (कैश) 

रैम कध पणूय रूप ह ै - रैंिम 

एक्ट्सेस मेमोरी । 

रोम कध पणूय रूप ह-ै रीि 

ओिली मेमोरी । 

कैश सी.पी.यू में एक छोटध 

और तेज मेमोरी घटक ह ै। 

यह अस्र्धयी मेमोरी  

(Volatile Memory) ह ै। 

यह स्र्धयी मेमोरी  (Non-

Volatile Memory) ह ै। 

यह एक अस्र्धई मेमोरी ह ै। 

इसकी गनत तेज ह ै परन्त ु कैश 

मेमोरी से अपेक्षधकृत िीमी ह ै। 

इसकी गनत सधमधन्य ह ै। इसकी गनत सबसे तेज ह ै। 

यह  कम्प्यटूर  के उस िधटध को 

सांग्रनहत करतध ह ैनजसे तरुांत प्रधप्त 

करिे की आिश्यकतध होती ह ै। 

इसकध उपयोग कम्प्यूटर को 

चधल ू करिे के नलए नकयध 

जधतध ह ै। 

कैश मेमोरी सीपीय ू की 

प्रोसेनसांग गनत को बढ़धती ह ै। 
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a) ऑट्टकल स्टोरेज (Optical Storage) : यह नििधइस सचूिधओ ां को सांग्रनहत करि ेके 

नलए एिां उन्हें पढ़िे के नलए प्रकधश नकरणों (लेजर बीम) कध उपयोग करतध ह ै। उिधहरण के 

नलए सीिी, िीिीिी, ब्ल-ूरे निस्क इत्यधनि ।  

 
टचत्र 2.4. िीिीिी निस्क 

 

b) मैग्नेटटक स्टोरेज (Magnetic Storage) : ये उपकरण सचूिधओ ां को नलििे ि सांग्रनहत 

करिे के नलए चुांबकीय तरांगों कध उपयोग करते हैं । मैग्िेनटक स्टोरेज नििधइस में िधटध यध 

सचूिध सेक्ट्टर, स्पॉट यध रैक में मेग्िनटक चधजय (जैसे- 0 के नलए पॉनजनटि चधजय और 1 के 

नलए िेगेनटि चधजय) के रूप में सांग्रनहत होती ह ै। इसके उिधहरण हैं- हधिय निस्क, फ्लॉपी 

निस्क, मैग्िेनटक निस्क इत्यधनि । 

 

 
टचत्र 2.5. हधिय निस्क 
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c) फ्लैश मेमोरी (Flash Memory) :  इस नििधइस में सचूिधओ ां को सरुनक्षत रििे के 

नलए नसनलकॉि नचप कध उपयोग करते हैं । यह हधिय निस्क जैसे अन्य स्टोरेज नििधइस की 

तलुिध में अनिक गनतमधि होते हैं । उिधहरण के नलए यएूसबी फ्लैश ड्रधइि, मेमोरी कधिय, 

सॉनलि स्टेट ड्रधइि (SSD), NVME (Non-Volatile Memory Express) इत्यधनि । 

 

टचत्र 2.6. फ्लैश मेमोरी नििधइस 

2.4 मेमोरी की इकाइयां (Storage Units) 

 

      िधटध (सचूिधओ ां) को मेमोरी में सांग्रनहत नकयध जधतध ह ै। मेमोरी स्टोरेज की सबसे छोटी इकधई 

को नबट (Bit) (बधइिरी निनजट 0 और 1) के रूप में जधिध जधतध ह ै। सचूिध सांग्रहण की क्षमतध के 

आिधर पर मेमोरी इकधइयधां तधनलकध 2.2 में िी गई हैं । 

ताटलका 2.2. मेमोरी इकधइयधां 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Storage Units 

8 Bit = 1 Byte 

1024 Byte = 1 KB (Kilo Byte) 

1024 KB = 1 MB (Mega Byte) 

1024 MB = 1 GB (Giga Byte) 

1024 GB = 1 TB (Tera Byte) 

1024 TB = 1 PB (Peta Byte) 

1024 PB = 1 EB (Exa Byte) 

1024 EB = 1 ZB (Zetta Byte) 
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➢  ऐस ेउपकरण नजिकध उपयोग िधटध और सचूिध को सांग्रनहत करिे और पिुः प्रधप्त 

करिे के नलए नकयध जधतध ह,ै उन्हें स्टोरेज नििधइस यध मेमोरी कहते हैं । 

➢  मेमोरी को िो प्रकधरों में िगीकृत नकयध गयध ह:ै प्रधर्नमक और नितीयक मेमोरी । 

➢  प्रधइमरी मेमोरी तीि प्रकधर की होती ह:ै RAM, ROM और Cache. 

➢ नितीयक मेमोरी तीि प्रकधर की होती हैं: ऑन्टकल स्टोरेज, मैग्िेनटक स्टोरेज और 

फ़्लैश मेमोरी । 

 

 

 

1. कम्प्यटूर में मेमोरी के मखु्य प्रकधर हैं । 

        अ ) प्रधइमरी और प्रमिु    ब) प्रधइमरी और सैकें िरी मेमोरी  

स) मधइिर और मेजर   ि) मेि और िचुयअल       

 

2. निम्पिनलनित में स ेअस्र्धयी मेमोरी ह ै। 

अ) बैकअप    ब) ROM   

स) RAM    ि) हधिय निस्क      

  

3. प्रधइमरी मेमोरी ह ै।  

अ) पेि ड्रधइि    ब) CD 

स) SSD    ि) RAM 

 

मुख्य टबंदु 

 

अभ्यास 
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4. 1 बधइट बरधबर ह ै। 

a) 8 नबट    b) 1024 नबट 

c) 1 नबट    d) 100 नबट 

 

5. RAM कध परूध िधम ह ै________  

अ) रैंिम एक्ट्सेस मेमोरी    ब) रीि एक्ट्सेस मेमोरी  

स)  रैंिम एक्ट्सेस मॉनिटर   ि) रीि ओिली मेमोरी  

 

6. नमलधि कीनजए । 

 

 

FLASH DRIVE 

(फ़्लैश ड्राइव) 

 

OPTICAL STORAGE 

(ऑट्टकल स्टोरेज) 

 

 

MAGNETIC STORAGE 

(मैग्नेटटक स्टोरेज) 

 

 

 

SOLID STATE DRIVE 

(स़ॉटलर् स्टेट ड्राइव)  
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7.  निम्पिनलनित प्रश्नों के उत्तर िीनजए । 

A. कम्प्यटूर स्टोरेज स ेआप क्ट्यध समझते हैं ? 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

 

B. RAM और ROM के बीच िो अांतर नलनिए । 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

 

C. मैग्िेनटक और ऑन्टकल मेमोरी के बीच िो अांतर नलनिए । 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

 

8. प्रायोटगक कायड 

निद्यधर्ी ICT लैब में जधकर अपिे कम्प्यटूर नसस्टम की सैकें िरी िांिधरण क्षमतध की 

जधिकधरी करें । 

 

  

टशक्षक के टलए टनदेश: नशक्षक निद्यधनर्ययों को कम्प्यटूर के स्टोरेज नििधइस ICT लैब में 

ले जधकर नििधएाँ । 
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ििय प्रोसेसर एक ििय प्रोसेनसांग ए्लीकेशि सॉफ्टिेयर ह ै । इसकध उपयोग िॉक्ट्यमूेंट, पि 

और ररपोटय आनि बिधिे के नलए नकयध जधतध ह ै। 

टलिे राइटर में ि़ॉमेटटंग और पेज सेटअप 

नलिे रधइटर में टेक्ट्स्ट को िॉमेट, पैरधग्रधफ िॉमेनटांग, पेज स्टधइल एिां िॉक्ट्यमूेंट को नप्रांट 

करिध सीिेंगे ।  

फ़ॉमेटटंग (Formatting) 

 

टचत्र 3.1. िॉमेट टैब 

नपछली कक्षध में हमिे ििय प्रोसेसर (Word Processor) को जधिध र्ध  नजसमें एन्लकेशि 

शरुू करिध, ििय प्रोसेसर निांिो को समझिध, बिधिध, सेि करिध, िॉक्ट्यमूेंट िोलिध और ििय 

प्रोसेसर को बांि करिध शधनमल ह ै।  
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नलिे ऑनिस रधइटर में हमें िॉमेट टैब अलग से नमलतध ह ै। इसी टैब के अांिर करैक्ट्टर 

(Character), टेक्ट्स्ट (Text), पैरधग्रधि (Paragraph) की िॉमेनटांग और पेज स्टधइल िी शधनमल 

ह ै। िॉमेट में कधम आिे िधले सिी टूल, टूल बधर मेन्य ूमें होते हैं । नजन्हें आप िीचे नचि में ििे 

सकते हैं ।  

 

टचत्र 3.2. टूल बधर 

इसे ि़ॉन्ट और पैराग्राि के रूप में दो टहस्सों में बांटा गया है ।  

ि़ॉन्ट (Font) 

फॉन्ट अक्षरों को नलििे कध तरीकध ह ैनजसमें अक्षरों को निनिन्ि रूप, आकधर, रांग आनि 

स ेनलिध जधतध ह ै। यह एक ही नलनप के अक्षरों को अलग अलग रूप से नलििे कध तरीकध ह ै।   

नकसी िॉन्ट में नलिे गए सिी अक्षरों के समहू को िॉन्ट िैनमली (Font Family) कहध जधतध 

ह ै।   

 

 

 

 

टचत्र 3.3. िॉन्ट िेस 
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ि़ॉन्ट साइज़ (Font Size) 

कोई िी िॉन्ट नकतिध बड़ध यध छोटध नििधई िगेध यह िॉन्ट सधइज स ेनििधयररत होतध ह ै। 

आप एक ही िॉक्ट्यमूेंट में अपिे शब्िों को अलग अलग आकधर ि ेसकते हैं । िॉन्ट सधइज कध 

चयि करके नचि 3.3 में आप ििे सकते हैं 12 pt नलिध हुआ ह ै। इस पर नक्ट्लक करके आप 

अलग-अलग सधइज चिु सकते हैं । 

आप अलग-अलग मोटधई के िॉन्ट ििे सकते हैं । िॉन्ट की मोटधई को पॉइन्ट कहध जधतध 

ह ै। इसी नलए इसे छोटे रूप में pt नलिध जधतध ह ै।  

उिधहरण: 

India - यह Times New Roman िॉन्ट में नलिध गयध ह ैऔर इसमें िॉन्ट सधइज 16 पॉइांट 

की ह ै।   

  यह  Caveat िॉन्ट में नलिध गयध ह ै। इसमे िॉन्ट सधइज 20 pt ह ै। 

    यह  Pacifico िॉन्ट में नलिध गयध ह ै। इसमे िॉन्ट सधइज 16 pt ह ै। 

  यह  Lobster िॉन्ट में नलिध गयध ह ै। इसमे िॉन्ट सधइज 24 pt ह ै। अक्षरों कध 

रांग लधल ह ै। 

  

ि़ॉन्ट स्टाइल (Font Style) 

बोल्र्(Bold)- नकसी अक्षर को जब आप निशेष रूप से नचनित करिध चधहते हो तो आप परेू 

िधक्ट्य में स ेकेिल उसी शब्ि को बोल्ि कर सकते हैं । 
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नचि 3.4 में निए गए िधक्ट्य में आप “िोजन” को बोल्ि कर चकेु हैं ।  नकसी अक्षर यध 

शब्िों के समहू को बोल्ि करिे के नलए आप मेन्य ूमें नििधए गए तरीके से बोल्ि कर सकते हैं 

अर्िध की-बोिय ‘शॉटयकट की’ Ctrl + B कध उपयोग िी कर सकते हैं ।  

 

टचत्र 3.4. बोल्ि कमधांि 

इटाटलक(Italic)- नकसी अक्षर को आप इसकी मिि स ेर्ोड़ध सध नतरछध नििध सकते हैं ।  आप 

इसके नलए ‘शॉटयकट की’ Ctrl + I कध िी प्रयोग कर सकते हैं । 

 

टचत्र 3.5. इटधनलक कमधांि 

अंर्र लाइन(Under Line)- आप अक्षर यध शब्िों को रेिधांनकत िी कर सकते हैं । इसके नलए 

आपको अांिरलधइि कध उपयोग करिध होगध । आप नचि 3.6 के मधध्यम से अांिरलधइि करिध 

सीि सकते हैं यध की-बोिय पर ‘शॉटयकट की’ Ctrl + U कध प्रयोग कर सकते हैं । 

 

टचत्र 3.6. अांिर लधइि कमधांि 
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स्राइक थू्र (Strike Through)- नकसी शब्ि को नकसी िधक्ट्य में कटध हुआ नििधिे के नलए 

आप स्रधइक थ्र ूकध उपयोग कर सकते हैं  । 

 
टचत्र 3.7. स्रधइक थ्र ूकमधांि 

सब टस्र्ट (Sub Script)- नकसी अक्षर को नकसी शब्ि के सधर् िीचे की ओर छोटध करके 

नलििध सब नस्ि्ट कहलधतध ह ै। जैसे आपको नलििध हो O2 यध नलििध हो logx । 

 

टचत्र 3.8. सब नस्ि्ट कमधांि 

आप इसे ‘शॉटयकट की’ (key) के िधरध िी कर सकते हैं । पहले आपको नजि शब्िों को सब 

नस्ि्ट करिध ह ैउन्हें सलेक्ट्ट करेंगे उसके बधि Shift + Ctrl + B िबधएांग े। 

सुपर टस्र्ट(Super Script)- नकसी अक्षर को नकसी शब्ि के सधर् ऊपर की ओर छोटध करके 

नलििध सपुर नस्ि्ट कहलधतध ह ै। उिधहरण के 300, Xn  इत्यधनि । यह ‘शॉटयकट की’ (key) के 

िधरध िी नकयध जध सकतध ह ै। नजि शब्िों को सबनस्ि्ट करिध ह,ै उन्हें सलेक्ट्ट करेंगे । उसके बधि 

Shift + Ctrl + P  िबधएांगे ।  
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टेक्स्ट केस (Text Case)- यह मलूतः अांग्रेजी नलिते समय कधम आतध ह ैक्ट्योंनक अांग्रेजी 

िणयमधलध में एक ही अक्षर को नलिि ेके नलए िो तरीके होते हैं, छोटी िणयमधलध (abcd) और बड़ी 

िणयमधलध(ABCD) । अांग्रेजी व्यधकरण के अिसुधर जब नकसी सांज्ञध को नलिध जधतध ह ैतो पहलध 

िणय बड़ध नलिध जधतध ह ै। जब िधक्ट्य परूध हो जधतध ह ैतो अगले िधक्ट्य कध पहलध अक्षर बड़ध 

नलिध जधतध ह ै।  इसी प्रकधर कई बधर हमें आिश्यकतध होती ह ैनक कुछ अांग्रेजी शब्िों के सिी 

िणों को छोटध नलिें और कुछ को बड़ध । यह सिी कधयय टेक्ट्स्ट केस में नकए जधते हैं । 

 

टचत्र 3.9. टेक्ट्स्ट केस  

नलिे रधइटर कई प्रकधर के निकल्प हमें ितेध ह ै। हम अपिी आिश्यकतध के अिसुधर इिकध 

प्रयोग कर सकते हैं । इिके उिधहरण निम्पिनलनित हैं-   

अपर केस (Upper Case)-  ARUN IS A GOOD BOY  

लोअर केस (Lower Case)-  arun is a good boy  

टॉगल केस (Toggle Case)-  Arun Is A Good Boy  

सेंटेंस केस (Sentance Case)-  Arun is a good boy. He loves to play games.  
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ि़ॉन्ट का रंग (Font Color) 

नकसी अक्षर यध शब्ि को रांग ििेे के नलए िॉन्ट कलर कध उपयोग नकयध जधतध ह ै। आप 

िीचे निए गए नचि से शब्िों को सलेक्ट्ट कर उिकध रांग बिल सकते हैं ।  

 

टचत्र 3.10. िॉन्ट कलर 

 

हाइलाइटर (Highlighter) 

नकसी िधक्ट्य में नकसी शब्ि को प्रमिुतध से नििधिध चधहते हैं तो इसके नलए आप उसे 

हधईलधइट कर सकते हैं ।   

 

टचत्र 3.11. हधइलधइटर 
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टेक्स्ट एलाइनमेंट (Text  Alignment) 

हम नलिे रधइटर में एक पषृ्ठ ििे रह ेहोते हैं नजसे पेज कहध जधतध ह ै। इस पेज पर अक्षरों को 

यध शब्िों को कहधाँ नलििध ह,ै यह एलधइिमेंट स ेनििधयररत होतध ह ै। एक पेज पर िधई ां (Right), 

बधई ां (Left), मध्य (Center) में, यध एक छोर से िसूरे छोर तक शब्िों को िैलध कर नलिध जध 

सकतध ह ै ।  

Left Alignment: 

 

टचत्र 3.12. लेफ्ट एलधइिमेंट 

पेज पर शब्िों को बधई ां ओर स ेनलिि ेके नलए आप Left Align कर सकते हैं । आप की-बोिय 

शॉटयकट Ctrl + L कध िी प्रयोग कर सकते हैं । 

Right Alignment: 

 

 

 

 

टचत्र 3.13. रधईट एलधइिमेंट 

पेज पर शब्िों को िधई ां ओर से नलििे के नलए आप Right Align कर सकते हैं  । आप की-बोिय 

शॉटयकट Ctrl + R कध िी प्रयोग कर सकते हैं ।  
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Center Alignment: 

 

टचत्र 3.14. सेंटर (center) एलधइिमेंट 

पेज पर शब्िों को मध्य में नलिि ेके नलए आप Center Align कर सकते हैं । आप की-बोिय 

शॉटयकट Ctrl + E कध िी प्रयोग कर सकते हैं ।  

Justify Alignment: 

 

टचत्र 3.15. जनस्टिधई एलधइिमेंट 

िॉक्ट्यमूेंट में बधएां ि िधएां मधनजयि को एकसध (set) करके िॉक्ट्यमूेंट को आकषयक ि अच्छध बिधिे 

के नलए Justify align कध उपयोग नकयध जधतध ह ै। आप की-बोिय ‘शॉटयकट की’ Ctrl + J कध 

िी प्रयोग कर सकते हैं ।  

टलस्ट (List) 

नकसी प्रकधर की सचूी बिधिे के नलए नलस्ट कध उपयोग कर सकते हैं ।  

सनूचयधाँ िो प्रकधर की होती हैं- 

1. गैर िमधिगुत सचूी(Unordered List)  

2. िमधिगुत सचूी(Ordered List)  
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गैर रमानुगत सूची(Unordered List): जब सचूी में कोई िम िहीं होतध और िधटध की 

सांख्यध नििधयररत िहीं होती ह ैतो हम unordered नलस्ट कध उपयोग कर सकते हैं । इसमें हम 

बलेुट, स्टधर आनि कध चयि कर नलस्ट बिध सकते हैं ।  

 

टचत्र 3.16. गैर िमधिगुत सचूी 

रमानुगत सूची(Ordered List): जब सचूी में कोई िम ह ैऔर िधटध की सांख्यध नििधयररत 

होती ह ै तो हम ordered नलस्ट कध उपयोग कर सकते हैं । इसमें हम सांख्यध(1,2,3…), 

अक्षरों(a,b,c…, A,B,C,D,.....) कध चयि कर नलस्ट बिध सकते हैं ।  

 

टचत्र 3.17. िमधिगुत सचूी 
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इरं्ेंट (Indent) 

 पेज पर शब्ि कहधाँ स ेशरुू होगध यह नििधयररत करिे के नलए हम इांिेंट कध उपयोग करते हैं  ।   

 

टचत्र 3.18. इांिेंट 

इांिेंट बढ़धिे के नलए आप नचि में निए गए बटि पर नक्ट्लक कर सकते हैं । ऐस ेही घटधिे के नलए 

िी अगले बटि पर नक्ट्लक कर सकत ेहैं ।  

लाइन स्पेटसंग (Line Spacing) 

िो पांनियों के मध्य नकतिी जगह हो, यह लधइि स्पेनसांग स ेनििधयररत नकयध जध सकतध ह ै। 

 
टचत्र 3.19. एक पॉइांट की लधइि स्पेनसांग 

निए गए नचि में एक पॉइांट की स्पेनसांग ििे सकते हैं । अगर इसी स्पेनसांग को िो पॉइांट कध नकयध 

जधए तो यह कुछ इस प्रकधर नििेगध ।  
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टचत्र 3.20. िो पॉइांट की लधइि स्पेनसांग 

 

पैराग्राि स्पेटसंग (Paragraph Spacing) 

िो पांनियों के अलधिध िो पैरधग्रधि के मध्य नकतिी जगह हो, यह पैरधग्रधि स्पेनसांग स े

नििधयररत नकयध जध सकतध ह ै।  

 

टचत्र 3.21. पैरधग्रधि स्पेनसांग 

बढ़ध हुआ पैरधग्रधि स्पेस- 

 

टचत्र 3.22. बढ़ध हुआ पैरधग्रधि स्पेस 
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पेज स्टाइल (Page Style) 

नकसी पेज कध रांग, आकधर, मधनजयि, पैरधग्रधि की सांख्यध, पेज स्टधइल से नििधयररत नकयध 

जधतध ह ै। पेज स्टधइल, नलिध ऑनिस रधइटर में िॉमेट मेन्य ूकध ही नहस्सध ह ै। आप िीचे निए गए 

नचि के अिसुधर इसे Open कर सकते हैं ।  

 

टचत्र 3.23. पेज स्टधइल कमधांि 

पेज स्टधइल Open करि ेके बधि कुछ इस प्रकधर नििधई िगेध- 

 

टचत्र 3.24. पेज स्टधइल निांिो 
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पेज (Page) 

  इस टैब में आप पेज कध िॉमेट ड्रॉप मेन्यू से चिु सकते हैं यध स्ियां लम्पबधई और चौड़धई िजय 

कर पेज बिध सकते हैं  । पेज कध प्रकधर चिुिे स ेजब हम इस िधक्ट्यूमेंट को नप्रांटर के मधध्यम स ेनप्रांट 

करेंगे तो नजस आकधर कध पेज चिुध ह,ै उतिे ही क्षेि में नप्रांट प्रधप्त होगध ।   

 

टचत्र 3.25. निनिन्ि पेज सधइज 

कुछ स्रैंििय पेज सधइज निम्पि प्रकधर हैं - 

A4-    21 x 29.7 cm 

A5-    14.8 x 21 cm 

A3-  29.7 x 42 cm 

Letter- 21.6 x 27.9 cm 

Legal- 22 x 36 cm 

पेज ओररएटेंशन (Page Orientation) 

पेज ओररएांटेशि िो प्रकधर के होते हैं- 

I. लैंिस्केप ओररएांटेशि (Landscape Orientation) 

II. पोरेट ओररएांटेशि (Portrait Orientation) 



Page | 35  
 

लैंिस्केप ओररएांटेशि क्षैनतज ि पोरेट ओररएांटेशि लांबित ह ै। 

 

टचत्र 3.26. पोरेट (Portrait Orientation) 

 

टचत्र 3.27. लैंिस्केप (Landscape Orientation) 

पेज माटजडन (Page Margin) 

एक पेज के नकति ेक्षेि में नलिध जध सकतध ह ैयह पेज मधनजयि स ेनििधयररत होतध ह ै। इन्हें 

हम चधरों निशधओां में कम यध ज्यधिध कर सकते हैं । आप नकसी एक मधनजयि के कम यध ज्यधिध होिे 

के प्रिधि को िीचे नचि में ििे सकते हैं । 

 

टचत्र 3.28. पेज मधनजयि 
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पेज एररया (Page Area) 

  पेज एररयध में आप पेज के बैकग्रधउांि में कोई िी रांग, ग्रेनिएांट, टेक्ट्सचर और नचि ि ेसकत े

हैं । निए गए मेन्यू स ेआप पेज एररयध को मिचधहध बिलधि ि ेसकते हैं ।   

 

टचत्र 3.29. पेज एररयध 

हैर्र और िुटर (Header and Footer) 

नकसी िॉक्ट्यमूेंट में प्रत्येक पेज के ऊपर की ओर अगर आप कोई निनित शब्ि, नचि अर्िध 

सांख्यध नलििध चधहते हैं तो आप हिैर (Header) कध उपयोग कर सकते हैं । यही कधयय अगर 

आपको पेज के िीचे की ओर करिध हो तो आप िुटर (Footer) कध उपयोग करेंगे । आप िुटर 

कध उपयोग करके पेज िांबर िी नलि सकते हैं । नलिे ऑनिस रधइटर में आप हिैर और िुटर को 

अपिी आिश्यकतध अिसुधर बिल सकते हैं ।   

पेज ब़ॉर्डर (Page  Border) 

नलिे ऑनिस रधइटर में आप नकसी िी पेज के चधरों ओर एक बॉियर (सीमध) कध निमधयण कर 

सकते हैं । आप अलग-अलग बॉियर स्टधइल, बॉियर लधइि और रांग कध िी चिुधि कर सकते हैं  ।   
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टचत्र 3.30. पेज बॉियर 

पेज क़ॉलम  (Page  Column) 

पेज कॉलम की सहधयतध स ेआप एक ही पेज के िांि कर उिमें समधि रूप स ेनलि सकते 

हैं । जैसे आप एक ही पेज पर तीि िांि बिध कर नलििध चधहते हैं तो आप पेज कॉलम की मिि 

स ेतीि िांि बिध सकते हैं । 

 

टचत्र 3.31. पेज कॉलम 
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टचत्र 3.32. पेज कॉलम निांिो 

ऱ्ॉक्यूमेंट को टपं्रट करना (Printing the Document) 

नकसी िधक्ट्यमूेंट पर कधम करिे के बधि आप उसे सेि कर सकते हैं, जो आप नपछली कक्षधओां 

में सीि चकेु हैं, परन्त ुकई बधर हमें नप्रांट करि ेकी आिश्यकतध होती ह ै। नप्रांट करिे स ेहमधरध 

अनिप्रधय िधक्ट्यमूेंट को नप्रांटर के मधध्यम स ेकधगज पर उकेरिध ह ै। यह करिे के नलए हम पहल े

िधइल मेन्य ूमें स ेनप्रांट बटि पर नक्ट्लक करेंगे, नप्रांट करि ेके नलए आप शॉटयकट की (key) Ctrl + 

p कध िी उपयोग कर सकते हैं ।    

 

टचत्र 3.33. पेज नप्रांट  
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िीचे नप्रांट मेन्य ूनियध गयध ह-ै 

 

टचत्र 3.34. नप्रांट निांिो 

आप एक स ेअनिक नप्रांटर होि ेकी नस्र्नत में नप्रांटर कध चयि कर सकते हैं । आप एक यध एक 

स ेअनिक नप्रांट की प्रनत िी निकधल सकते हैं । इसके अलधिध आप पेज की सधइज और ओररएांटेशि  

िी चिु सकते हैं ।   

 

 

 

➢ Formatting नकसी िॉक्ट्यमूेंट के निनशष्ट िधगों पर पधठक कध ध्यधि आकनषयत कर सकतध 

ह ैऔर महत्िपणूय जधिकधरी पर जोर ि ेसकतध ह ै। 

➢ पैरधग्रधफ को फॉमेट करिे से आप समग्र िॉक्ट्यमूेंट कध स्िरूप बिल सकते हैं । 

➢ ििय प्रोसेसर पेज ओररएांटेशि के िो निकल्प प्रिधि करतध ह:ै लैंिस्केप और पोरेट । 

➢ अपिे पेज को प्रिधिशधली बिधिे के नलए आप पैरधग्रधि और परेू पेज पर बॉियर और 

शेनिांग जोड़ सकते हैं । 

 

मुख्य ब िंद ु
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1.  सही उत्तर टलखें. 

 

(a) निम्पिनलनित में से कौि सध पेज ओररएांटेशि कध उिधहरण ह ै। 

a. लैंिस्केप (Landscape) 

b. सबनस्ि्ट(Subscript) 

c. सपुरनस्ि्ट (Superscript) 

d. ए4 (A4) 

 

(b) बधयोिधटध बिधिे के नलए निम्पिनलनित सॉफ्टिेयर कध उपयोग नकयध जधतध है  

a.  ििय-प्रोसेसर 

b.  इम्पप्रेस 

c. ििे िधगरी 

d. जधिध 

 

(c) Ctrl + B कध उपयोग ___ के नलए नकयध जधतध ह ै। 

a. इटैनलक (Italics) 

b. िॉन्ट (Font) 

c. बोल्ि (Bold) 

d. अांिरलधइि (Underline) 

 

 

 

अभ्यास 
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(d) _____टूलबधर हमें टेक्ट्स्ट कध िॉन्ट और आकधर बिलिे की अिमुनत ितेध ह ै। 

a. Format 

b. Insert 

c. View 

d. Form                

               

(e) Word Processor सॉफ्टिेयर ह ै। 

a. System Software 

b. An Operating नसस्टम 

c. An application सॉफ्टिेयर 

d. A translating Program 

 

2. टनम्पनटलटखत प्रश्नों के  उत्तर टलटखए - 

 

I. पेज ओररएांटेशि नकतिे प्रकधर के होते हैं ? उिके प्रकधर नलिें । 

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------ 

II. िॉन्ट कध रांग कैसे बिल सकते हैं ? 

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------ 

III. गैर िमधिगुत सचूी एिां िमधिगुत सचूी में अांतर नलनिए । 

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------ 
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IV. बोियर और शेनिांग कैसे जोड़ते हैं ? 

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------ 

 

3. प्रायोटगक कायड 

 

I. सबसे पहले आप एक ििय िधइल बिधएां । 

II. उसमें Lion and the Mouse की कहधिी को नलनिए । 

III.  कहधिी को नलििे के सधर् ही होम मेन्यू में बोल्ि, इटैनलक, अांिरलधइि और िॉन्ट कलर 

कध उपयोग करें । कहधिी परूी होिे के बधि उसे सेि करें । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

टशक्षक के टलए टनदेश: नशक्षक ऊपर बतधए गए अध्यधय में टेक्ट्स्ट िॉमेनटांग और पैरधग्रधि 

िॉमेनटांग के सधर् ही पेज ओररएांटेशि को प्रैनक्ट्टकल के मधध्यम से निद्यधनर्ययों को समझधएां और 

करिधएां । 
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 Libre Writer में objects को insert (जोड़ना) करना 

 ििय प्रोसेसर प्रोग्रधम सरल और जनटल िोिों तरह के िधक्ट्यमूेंट्स बिधिे की अिमुनत ितेध ह ै। इस 

अध्यधय में हम सीिेंगे नक ग्रधनफक्ट्स, इमेज और ििय आटय Word Processor में कैसे insert  

करें । 

4.1. टकसी ऱ्ॉक्यूमेंट में इमेज (images) को जोड़ना (insert करना) 

आपकी images नकसी िी रधइटर िॉक्ट्यमूेंट में जोड़ी जध सकती ह ै । आपके कम्प्यटूर 

नसस्टम में पहले से उपलब्ि कोई िी इमेज को जोड़िे ( insert) के नलए निम्पिनलनित चरणों कध 

पधलि करें: 

4.1.1. कम्प्यटूर नसस्टम में save इमेज जोड़िध   

Step-1 Insert चयि करें > Image 

 

अर्िध 

अिी तक हमिे सीिध- ििय प्रोसेसर में िधक्ट्यों (sentences) और पैरधग्रधि (paragraph) की 

िॉमेनटांग (formatting),पेज सेनटांग (page setting) और िधक्ट्यमूेंट्स (documents) में 

बॉियर जोड़िध (add border) 

 



Page | 44  
 

Step-2 उस picture कध चयि करें नजसे आप जोड़िध चधहते हैं और उस पर िबल नक्ट्लक 

करें । 

 

नचि 4.1 (a). Insert कमधांि कध view                 नचि 4.2 (b). इमेज इन्सटय (insert) करिध 

4.1.2. Picture को resize करि ेयध move करिध 

Step-1 नकसी picture को resize करिे यध move करिे के नलए, picture कध चयि 

करें । 

Step-2 corner handle पर जधिे पर की आकृनत को drag (िींचें) करें  । 

 

नचि 4.3.  Picture को resize करिध  
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4.2. QR Code जोड़िध (Insert an QR Code)  

यह सनुििध केिल नलिे ऑनिस में मफु्त उपलब्ि ह ै। 

Step-1 Insert चयि करें > Objects> QR and Barcode  

 

नचि 4.4. Insert में QR and Barcode  

 

Step-2 आप नकसी िेबसधइट कध नलांक यध कोई टेक्ट्स्ट इसमें नलि सकते हैं ।  

 

नचि 4.5. Insert में QR and Barcode  
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Step-3 क्ट्य-ूआर कोि आपके िॉक्ट्यमूेंट में जडु़ जधयेगध । 

 

नचि 4.6. Insert में QR and Barcode  

Step-4 आप नकसी िी क्ट्य ूआर स्कैिर की मिि से इसे स्कैि कर सकते हैं ।  

4.3. हिैर और िुटर (Header and Footer) जोड़िध  

हिैर िह टेक्ट्स्ट होतध ह ैजो नकसी पषृ्ठ के शीषय मधनजयि और प्रर्म टेक्ट्स्ट इिपटु स्र्धि के 

बीच में होतध हैं । इस क्षेि को हिेर कहध जधतध ह,ै जबनक िुटर नकसी पषृ्ठ के िीचे रिध जधतध ह ै। 

आमतौर पर इि क्षेिों कध उपयोग िॉक्ट्यमूेंट की जधिकधरी िधलिे के नलए नकयध जधतध है, जैसे 

िॉक्ट्यमूेंट कध िधम, अध्यधय कध शीषयक, पषृ्ठ सांख्यध, निमधयण नतनर् आनि । 

Step-1 Format Tab पर नक्ट्लक कीनजए। 

 

नचि 4.7. Format टैब में Page Style में Header and Footer कमधांि  
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Step-2 Page Style पर नक्ट्लक कीनजए ।  

 

नचि 4.8. Format टैब में Page Style में Header and Footer कमधांि  

Step-3 िह हिेर यध िुटर शैली (Style) चिुें नजसकध आप उपयोग करिध चधहते हैं  । 

 

नचि 4.9. Format टैब में Page Style में Header and Footer कमधांि चिुिे के बधि  

Step-4 To delete Header or Footer, format चिुें >page style> Header or 

Footer चिुें > Remove Header चिुें यध Remove Footer चिुें । 
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 नलिे रधइटर (Libre Writer) आपको नचि, ऑिलधइि नचि, आइकि, आकधर और 

स्मधटयआटय जोड़ि े(Insert ) की सनुििध प्रिधि करतध ह ै। 

 नलिे रधइटर नकसी नचि कध आकधर बिलिे (resize) बिलिे की सनुििध प्रिधि करतध  

ह ै।  

 नलिे रधइटर के मधध्यम से आप QR कोि बिध सकते हैं । 

 नलिे रधइटर के मधध्यम से िॉक्ट्यमूेंट में हिैर ि िुटर जोडे़ जध सकते हैं । 

 स्मधटयआटय कध उपयोग ideas और information को फ़्लोचधटय, िेि आरेि, सनूचयों 

आनि के रूप में नचनित करिे में नकयध जध सकतध हैं । 

 

 

 

 

1. सही उत्तर चुनें 

 

1. ििय प्रोसेसर में नचि जोड़िे के नलए उपयोग नकयध जधतध ह ै। 

a) Table             b) Reference 

c) ClipArt           d) Insert 

2. इिमें स ेdocument में जोड़िध सांिि ह ै। 

   a) इमेज       b) स्मधटय आटय  

c) आकृनतयधाँ             d) उपरोि सिी 

अभ्यास कायड 

 

मुख्य टबंदु 
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 3. इिमें से स्मधटयआटय ग्रधनफक िहीं ह ै। 

   a) List                     b) Process 

c) Pyramid              d) WordArt 

 

  4. नकसी आकृनत कध रांग बिलिे के नलए निकल्प ह ै। 

a)  Shape Fill       b) Shape outline 

        c) Shape Effect     d) Align text 

 

2. टनम्पनटलटखत प्रश्नों के उत्तर दीटजए 

i. हम इांटरिेट पर उपलब्ि image को अपिे ििय िॉक्ट्यमूेंट में कैसे सनम्पमनलत कर सकते 

    हैं ? 

-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------- 

ii.  नकसी आकृनत (shape) की नस्र्नत(position)कैसे बिनलए ? 

-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------- 

  iii.  स्मधटयआटय (SmartArt) क्ट्यध ह ै? 

-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------- 
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  iv. िॉक्ट्यमूेंट में हिैर ि िुटर क्ट्यों जोडे़ जधते हैं ? 

-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------- 

v. रधइटर िॉक्ट्यमूेंट में क्ट्य ूआर कोि जोड़िे की प्रनियध नलनिए ? 

-------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------- 

3. प्रायोटगक कायड  

i.  एक िॉक्ट्यमूेंट िधइल बिधएां एिां उसमें अपिे पररिधर के बधरे में सनचि पैरधग्रधि नलनिए । 

ii. एक िॉक्ट्यमूेंट िधइल बिधएां, उसमे अपिी पसांि की इमेज जोड़ें एिां िुटर में पेज सांख्यध 

प्रिनशयत करें । 

 

 

 

  

टशक्षक टनदेश: नशक्षक निद्यधनर्ययों को ििय प्रोसेसर की निनिन्ि कमधांि कध अभ्यधस करिधएाँ ।  
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              प्रजेंटेशि (Presentation) उपयोगकतधय को अपिे िधटध और जधिकधरी को स्लधइि के 

रूप में तैयधर करिे और व्यिनस्र्त करिे में मिि करतध है, जो निषय की स्पष्टतध को बढ़धतध है । 

सधर् ही िधटध में एक दृश्य पहलू जोड़तध ह ैजो इसे अनिक आकषयक और प्रस्ततु करिे योग्य बिधतध 

ह ै। 

नलिे ऑनिस इम्पप्रेस  (Libre Impress) मूलतः एक ग्रधनिक्ट्स प्रजेंटेशि सॉफ्टिेयर एन्लकेशि 

ह ैजो नलिे ऑनिस िधरध जधरी नलिे केल्क, नलिे रधइटर के समधि सॉफ्टिेयर पैकेज में आतध ह ै।  

5.1. नलि-ेइम्पप्रेस (Libre Impress) कैसे शरुू कीनजए 

 Step 1- ए्लीकेशि मेन्य ूपर नक्ट्लक कीनजए>नलिे इम्पप्रेस निकल्प चिुें । 

 

नचि 5.1. नलिे इम्पपे्रस कध निकल्प 
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Step 2- Impress पर नक्ट्लक कीनजए, निर िई फधइल प्रधरांि कीनजए । 

 

नचि 5.2. नलिे इम्पपे्रस िई फधइल कध प्रधरूप 

5.2. नलि-ेइम्पप्रेस होम स्िीि (Libre Impress Home Screen) 

 

नचि 5.3. नलिे-इम्पपे्रस होम स्िीि 

1. टधइटल बधर (Title Bar): यह इम्पप्रेस में सबसे ऊपरी िधग होतध हैं नजसमें Impress 

Presentation नलिध होतध ह ै। यह जब तक नलिध रहगेध जब तक आप इसमें कोई िधइल 

बिधकर उसे सेि िहीं कर ितेे हैं । सेि करिे के बधि आपिे जो िधम िधइल को नियध ह ैिह 

नििधई ििेे लगेगध । 
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2. मेन्यू बधर (Menu Bar): यह िधग टधइटल बधर के ठीक िीचे होतध है । इसमें अलग- अलग 

प्रकधर के बटि निए जधते हैं नजिकध आप उपयोग करके उिके िधम के अिसुधर कधम कर सकते 

हो । 

3. Ribbon:  जब आप नकसी िी Menu जैसे: Home, Insert, Design इत्यधनि पर नक्ट्लक 

करते हैं तो उसके बधि जो आपके सधमिे Menu िलुतध ह ैउसे ही Ribbon Menu कहते हैं । 

5.3. िई स्लधइि बिधिे के नलए (Creating a New Slide)  

 

Impress में एक ियध प्रोजेक्ट्ट शुरू करते समय, आप अक्ट्सर एक िई प्रस्तनुत (Blank 

Presentation) के सधर् शरुुआत करिध चधहेंगे । 

Step 1- सबसे पहले फधइल टैब कध चयि कीनजए । 

Step 2- निांिो के बधई ां ओर New चिुें, निर Presentation पर नक्ट्लक कीनजए । 

 

       

 नचि 5.4. फधइल टैब कध चयि 
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5.4. टेक्ट्स्ट जोड़िे के नलए (Inserting Text) 

Step 1- टेक्ट्स्ट ्लेसहोल्िर (Designated text placeholder) में नक्ट्लक कीनजए । 

 

नचि 5.5. Impress में New Presentation कध दृश्य 

Step 2- एक बधर जब आप टेक्ट्स्ट ्लेसहोल्िर पर नक्ट्लक करते हैं, तो यह सनिय हो जधतध 

ह ैऔर कसयर (Cursor) इांनगत करतध ह ैनक आपको अपिध िधांनछत टेक्ट्स्ट कहधां 

insert करिध ह ै। 

 

नचि 5.6. Impress में Text placeholder कध दृश्य 

Step 3- सनुिनित कीनजए नक आपकध कसयर टेक्ट्स्ट ्लेसहोल्िर के अांिर नस्र्त ह ैऔर 

अपिध टेक्ट्स्ट टधइप करिध शरुू कीनजए । 
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नचि 5.7. Text placeholder में टधइप नकयध गयध text 

5.5. स्लधइि insert करिध  

जब िी आप कोई िई presentation शुरू करते हैं, तो उसमें शीषयक स्लधइि लेआउट (Title 

slide layout) के सधर् एक स्लधइि होगी । आप निनिन्ि प्रकधर के लेआउट से नजतिी चधहें 

उतिी स्लधइि सनम्पमनलत कर सकते हैं । 

Step 1- स्लधइि टैब स े न्यू स्लधइि पर नक्ट्लक कीनजए । आप Ctrl + M से िी िई 

स्लधइि जोड़ सकते हैं । 

 

नचि 5.8. Impress में Slide tab कध दृश्य 
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Step 2 - िई स्लधइि नििधई िगेी । नकसी िी ्लेसहोल्िर पर नक्ट्लक कीनजए और टेक्ट्स्ट 

जोड़िे के नलए टधइप करिध शुरू कीनजए । आप अन्य प्रकधर की सधमग्री, जैसे 

नचि यध चधटय, जोड़िे के नलए िी आइकि पर नक्ट्लक कर सकते हैं । 

 

नचि 5.9. Impress में स्लधइि कध दृश्य 

Step 3 - नकसी मौजूिध स्लधइि कध लेआउट बिलिे के नलए, लेआउट कमधांि पर नक्ट्लक 

कीनजए, निर िधांनछत लेआउट चिुें । 

 

नचि 5.10. Impress में लेआउट कमधांि कध दृश्य 



Page | 57  
 

5.6. स्लाइर् को व्यवटस्थत करना (Organizing slides) 

 

इम्पप्रेस प्रजेंटेशि में आपकी आिश्यकतधिसुधर कई स्लधइि हो सकती हैं । स्िीि के बधई ां ओर 

स्लधइि िेनिगेशि पेिल (Navigation panel) आपकी स्लधइि को व्यिनस्र्त करिध आसधि 

बिधतध ह ै। िहधां से आप अपिी प्रस्तनुत में स्लधइि्स को िुन्लकेट, पिुव्ययिनस्र्त और हटध सकते 

हैं । 

 

नचि 5.11. Impress में Navigation panel कध दृश्य 

 

a) रु्ट्लकेट स्लाइर् (Duplicate slide): यनि आप नकसी स्लधइि को शीघ्रतध से कॉपी 

और पेस्ट करिध चधहते हैं, तो आप उसकी िुन्लकेट बिध सकते हैं । स्लधइि की िुन्लकेट 

बिधिे के नलए, उस स्लधइि कध चयि कीनजए नजसे आप िुन्लकेट करिध चधहते हैं, मधउस 

पर रधइट-नक्ट्लक कीनजए और नििधई ििेे िधले मेन्यू से ‘िुन्लकेट स्लधइि’ चिुें । आप कई 

स्लधइिों को पहले चिुकर एक सधर् उिकी िुन्लकेट िी बिध सकते हैं  । 
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नचि 5.12. Impress में िुन्लकेट स्लधइि मेन्य ूकध दृश्य 

स्लाइर् हटाए:ं यनि आप अपिी presentation से कोई स्लधइि हटधिध चधहते हैं, तो आप 

इसे हटध सकते हैं । बस उस स्लधइि कध चयि कीनजए नजसे आप हटधिध चधहते हैं, निर 

अपि ेकी-बोिय पर निलीट यध बैकस्पेस कुां जी िबधएां । 

5.7. स्लधइि को कॉपी और पेस्ट करिध 

यनि आप एक ही लेआउट के सधर् कई स्लधइि बिधिध चधहते हैं, तो आपके नलए िधली स्लधइि 

से शरुुआत करिे के बजधय पहले से बिधई गई स्लधइि को कॉपी और पेस्ट करिध आसधि हो 

सकतध ह ै। 

Step 1- स्लधइि िेनिगेशि पेिल में उस स्लधइि कध चयि कीनजए नजसे आप कॉपी करिध 

चधहते हैं, निर होम टैब पर कॉपी कमधांि पर नक्ट्लक कीनजए । िैकनल्पक रूप स,े 

आप अपिे की-बोिय पर Ctrl + C िबध सकते हैं । 

 

नचि 5.13. Impress में स्लधइि्स कध selection 
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Step 2- स्लधइि Navigation panel में, पेस्ट (paste) स्र्धि चिुिे के नलए स्लधइि के 

ठीक िीचे (यध िो स्लधइिों के बीच) नक्ट्लक कीनजए । एक horizontal 

insertion नबांि ुनििधई िगेध । 

Step 3- होम टैब पर पेस्ट कमधांि पर नक्ट्लक कीनजए । िैकनल्पक रूप से, आप अपिे की-

बोिय पर Ctrl + V िबध सकते हैं । 

Step 4- स्लधइि चयनित स्र्धि पर नििधई िगेी । 

5.8. प्रजेंटेशन (Presentation) को सेव (Save) करना 

जब िी आप कोई ियध प्रोजेक्ट्ट शुरू करते हैं यध नकसी मौजिूध प्रोजेक्ट्ट में बिलधि करते हैं तो 

अपिध प्रजेंटेशि सेि करिध महत्िपणूय ह ै। जल्िी और बधर-बधर सेि करिे से आपके कधम को िष्ट 

(lost) होिे से बचधयध जध सकतध है । आपको इस बधत पर िी ध्यधि ििेध होगध नक आप प्रजेंटेशि 

को कहधाँ सेि कर रह ेहैं तधनक बधि में इसे िोजिध आसधि हो जधए । 

Step 1- ररबि पर सेि कमधांि कध पतध लगधएां और उसकध चयि कीनजए । 

 

नचि 5.14. नक्ट्िक (Quick) एक्ट्सेस टूलबधर में सेि कमधांि 

Step 2- यनि आप फधइल को पहली बधर सेि कर रहे हैं, तो Save As panel में नििधई 

िगेध । 
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नचि 5.15. नक्ट्िक (Quick) एक्ट्सेस टूलबधर में Save As panel 

Step 3- निर आपको यह चिुिध होगध नक फधइल को कहधाँ सेि करिध ह ैऔर इसे एक फधइल 

िधम ििेध है । अपिे कम्प्यटूर पर कोई स्र्धि चिुिे के नलए िधउज (Browse) पर 

नक्ट्लक कीनजए ।  

Step 4- Save As Dialog बॉक्ट्स नििधई िगेध, िह स्र्धि चिुें जहधां आप प्रजेंटेशि सेि 

करिध चधहते हैं । 

Step 5- प्रस्तनुतकरण के नलए फधइल िधम िजय कीनजए , निर Save पर नक्ट्लक कीनजए । 

 

नचि 5.16. Save As Dialog बॉक्ट्स 
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Step 6- प्रजेंटेशि सेि हो जधएगध । प्रजेंटेशि को सांशोनित करते समय आप अपिे पररितयिों 

को सेि (Save) करिे के नलए निर से सेि कमधांि पर नक्ट्लक कर सकते हैं । 

✔ NOTE: आप अपिे की-बोिय पर Ctrl + S िबधकर िी सेि कमधांि तक पहुांच 

सकते हैं । 

✔ आप िधइल कध िधम .odp (Open Document File Presentation) 

एक्ट्सटेंशि के सधर् सेि करेंगे ।   

 

5.9. इम्पपे्रस को बंद करना (Close Impress) 

प्रजेंटेशि को व्यिनस्र्त रूप से बांि नकयध जधिध चधनहए । यनि आपके पधस केिल एक 

फधइल िलुी ह,ै तो आप उसे बांि कर सकते हैं । 

Step 1- फधइल टैब पर नक्ट्लक कीनजए । 

Step 2- नक्ट्लक Exit LibreOffice. 

यनि आपिे पररितयि करिे के बधि presentation को 

सेि िहीं नकयध ह ै, तो एक dialog बॉक्ट्स नििधई िगेध 

नजसमें पछूध जधएगध नक क्ट्यध आप प्रजेंटेशि में पररितयि 

सेि करिध चधहते हैं । यनि आप अपिे पररितयि सेि 

करिध चधहते हैं तो Save पर नक्ट्लक कीनजए । यनि आप 

अपिे पररितयि सेि करिध िहीं चधहते हैं तो Don’t 

Save पर नक्ट्लक कीनजए । यनि आप प्रजेंटेशि बांि िहीं 

करिध चधहते हैं तो Cancel पर नक्ट्लक कीनजए । 

नचि 5.17. फधइल टैब मेन्य ूकध दृश्य 
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नचि 5.18. dialog बॉक्ट्स कध दृश्य 

 

 

 

 प्रजेंटेशन स़ॉफ्टवेयर को प्रारंि करने के टलए: स्टधटय मेन्यू पर नक्ट्लक कीनजए -

> सिी प्रोग्रधम्पस पर जधएां -> प्रजेंटेशि सॉफ्टिेयर पर नक्ट्लक कीनजए । 

 आप अपिे की-बोिय पर Ctrl + S िबधकर िी सेि कमधांि तक पहुांच सकते हैं । 

 Libre Impress, Libre Office िधरध जधरी नकयध गयध । 

 आप की-बोिय पर Ctrl+M िबधकर िी िई स्लधइि जोड़ सकते हैं । 

 

 

1) टलिे इम्पपे्रस है । 

(a) स्प्रेिशीट प्रोग्रधम  (b) प्रजेंटेशि प्रोग्रधम 

(c) िेटधबेस प्रोग्रधम   (d) ििय प्रोसेसर 

  2) टलिे इम्पपे्रस में प्रजेंटेशन बनाने के टलए पेज को कहा जाता है । 

(a) Sheet   (b) Slide 

(c)    Paper   (d) File 

मुख्य टबंदु 

अभ्यास कायड  
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3)  नई प्रजेंटेशन फाइल खोलने के टलए टवकल्प है । 

 (a) New    (b) Edit 

 (c) Layout    (d) View 

4)  प्रजेंटेशन फाइल को Save करने के टलए टवकल्प है । 

  (a) New            (b) Edit 

 (c) Save As   (d) Close 

5) टनम्पनटलटखत का उत्तर दीटजये: 

I. प्रजेंटेशन क्यों बनाते हैं ? 

-------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

 

II.  प्रजेंटेशन बंद करने की प्रटरया क्या है ? 

-------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

 

III. प्रजेंटेशन (Presentation) को सेव (Save) कैसे टकया जाता है ? 

-------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 
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IV. टलिे ऑटिस में प्रजेंटेशन स़ॉफ्टवेयर का नाम टलटखए । 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

6. प्रायोटगक कायड 

सबसे पहले आप एक प्रजेंटेशि फधइल बिधएां । उसके बधि आप नकसी िी टॉनपक पर 10 

स्लधइि की प्रजेंटेशि बिधएां और सेि कीनजए । 

 

 

 

  

टशक्षक के टलए टनदेश: नशक्षक ऊपर बतधए गए अध्यधय में प्रजेंटेशि को शुरू करिध, 

स्लधइि को बिधिध, टेक्ट्स्ट को जोड़िध, स्लधइि के सधर् कधम करिध, प्रजेंटेशि फधइल को 

सेि करिध और प्रजेंटेशि को बांि करिध आनि को प्रैनक्ट्टकल के मधध्यम से निद्यधनर्ययों को 

समझधएाँ । 
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स्िैच एक निःशलु्क प्रोग्रधनमांग िधषध और ऑिलधइि िेबसधइट ह,ै जहधां आप अपिी स्ियां 

की इांटरेनक्ट्टि कहधनियधां, गेम और एनिमेशि बिध सकते हैं । इस कक्षध में आप स्िैच के निनिन्ि 

ब्लॉक के बधरे में सीिेंगे । आइए इन्हें एक-एक करके सीििध शुरू करें: 

6.1. स्रैच में टनदेशांक (Coordinates in Scratch) 

िीचे िी गई image में, आप x और y को 0 और 0 मधि के सधर् ििे सकते हैं । ये x और 

y स्िीि के नििशेधांक हैं । नििेशधांक सांख्यधओ ां की एक जोड़ी ह ैनजसकध उपयोग स्िीि में नकसी 

नबांि ुयध आकृनत की नस्र्नत नििधयररत करिे के नलए नकयध जधतध ह ै।  यहधां स्िैच में x और y कध 

मधि -200 से 200 के बीच ह ै।  

 

टचत्र 6.1. स्िैच में नििशेधांक 

अब तक हमने सीखा- स्िैच की शुरूआत, इसके इांटरफेस, स्िैच पर कधम शुरू करिध 

और प्रोजेक्ट्ट बिधिध । 
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जब हम x और y कध मधि नििधयररत करते हैं, तो कधटूयि (स्प्रधइट)  उसी प्रकधर अपिी 

नस्र्नत में पररितयि करेगध । आइए इसे एक उिधहरण के सधर् चरण िर चरण ििेें: 

Step-1 प्रधरांि में, x और y कध मधि निफॉल्ट रूप से 0 पर सेट होतध ह ै। इसकध मतलब ह ैनक 

स्िीि पर स्प्रधइट, स्िीि के मध्य नबांि ुपर ह ै। 

Step-2 जब हम x कध मधि 100 और y कध मधि 0 बिलते हैं, तो स्प्रधइट 100 अांक आगे की 

निशध में चली जधएगी । 

Step-3 जब हम x कध मधि 100 और y कध मधि 50 बिलते हैं, तो स्प्रधइट क्षैनतज रूप से एक 

ही नबांि ुपर रहगेी लेनकि यह 50 अांक ऊपर की ओर बढ़ती ह ै।  

यह उिधहरण सांलग्ि नचि 6.2. में प्रिनशयत ह ै। 

 

 

टचत्र 6.2. स्िैच में नििशेधांक कध उिधहरण 
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6.2. इवेंट ब्ल़ॉक (Event Block) 

Event (घटिध) िह ह ैजो घनटत होती ह ैऔर हमधरध ध्यधि आकनषयत करती है । 

स्िैच में नकसी िी इिेंट को सेट करिे के नलए सबसे पहले Events पर नक्ट्लक करें । 

 

टचत्र 6.3. स्िैच में इिेंट ब्लॉक 

    आपके िधरध Events पर नक्ट्लक करिे के बधि, निनिन्ि नििशेों के सधर् एक निांिो पैिल िलुतध 

ह ै। आप पैिल में नििधए गए प्रत्येक नििेश के नलए अलग-अलग इिेंट सेट कर सकते हैं । उिधहरण 

के नलए:  

Step-1 Events पर नक्ट्लक करें और पहलध निकल्प “When green flag clicked” चिुें और 

निर इसे नस्ि्ट क्षेि में डै्रग करें ।  
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Step-2 Looks पर नक्ट्लक करिे के बधि, “Say Hello” चिुें और इसे पहली नस्ि्ट यधिी 

“When green flag clicked” के िीचे डै्रग करें ।  

 

 

टचत्र 6.4. स्िैच में इिेंट कध उिधहरण 

 

Step-3 निर नस्ि्ट क्षेि के ऊपरी िधएां कोिे पर नििधए गए हरे झांिे पर नक्ट्लक करें । 

Step-4 स्प्रधइट “Hello” कहगेध जैसध नक नचि 6.4 में नििधयध गयध ह ै। 

इसी तरह, आप नकसी िी नियध को स्िैच में निए गए निनिन्ि इिेंट पर सेट कर सकते हैं ।  

 

 

टशक्षक टनदेश- नशक्षक आईसीटी लैब में प्रैनक्ट्टकल के मधध्यम से निद्यधनर्ययों के समहू को 

अलग-अलग इिेंट कमधांि नसिधएां । 
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6.3. सेंटसंग ब्ल़ॉक (Sensing Block) 

            सेंनसांग (Sensing) कध अर्य ह ैनबिध बतधए नकसी िस्त ुको महससू करिध यध अििुि 

करिध । सेंनसांग ब्लॉक कध उपयोग करिे के नलए Sensing पर नक्ट्लक करें । नक्ट्लक करिे के बधि 

नस्ि्ट्स (Scripts) िधलध ियध पैिल नििधई िगेध । कोई िी नस्ि्ट चिुें और कधम करिध शुरू 

करें । उिधहरण के नलए - 

Step-1 ऊपर निए गए उिधहरण को जधरी रिते हुए, Sensing पर नक्ट्लक करें, निर ask what 

is your name and wait चिुें और नस्ि्ट क्षेि में डै्रग करें और िीचे say hello सांलग्ि करें । 

Step-2 इसके अलधिध नस्ि्ट क्षेि के ऊपरी िधएां कोिे पर हरे झांिे पर नक्ट्लक करें । स्प्रधइट हलैो 

कहगेध । स्प्रधइट निर पूछेगध आपकध िधम क्ट्यध ह ैऔर उसके उपरधन्त आपकध िधम िधलिे के नलए 

एक बॉक्ट्स नििधई िगेध । 

Step-3 बॉक्ट्स में अपिध िधम िरिे के उपरधन्त की-बोिय पर Enter कुां जी (key) िबधएाँ । 

 

टचत्र 6.5. स्िैच में सेंनसांग कध उिधहरण 

आप निनिन्ि Sensing कमधांि पर कधयय करें और स्िैच पर कधम करिे कध आिांि लें । 

 टशक्षक टनदेश- नशक्षक आईसीटी लैब में प्रैनक्ट्टकल के मधध्यम से निद्यधनर्ययों के समूह को 

निनिन्ि sensing कमधांि पर कधयय करिधएां । 
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6.4. कन्रोल ब्ल़ॉक (Control Block) 

कन्रोल ब्लॉक (control block) िे कर्ि हैं जो स्िैच प्रोजेक्ट्ट में स्प्रधइट की गनत को 

नियांनित करते हैं । उिकध उपयोग लपू बिधिे, ब्लॉक निष्पधनित होिे के िम को नियांनित करिे 

और कुछ शतों के आिधर पर निणयय लेिे के नलए नकयध जधतध ह ै। 

इस ब्लॉक कध उपयोग करिे के नलए, बस कन्रोल ब्लॉक के अांतगयत ब्लॉक को editor पर डै्रग 

कर छोड़ें । 

इिके अलग-अलग कन्रोल कर्ि (control statements) हैं  । हम कुछ महत्िपणूय 

ब्लॉक की कधययप्रणधली सीिेंगे । 

 

1. Repeat- यह कधयय को िोहरधएगध 

। 

2. Forever- यह इस ब्लॉक में 

प्रिधि नकये गए सम्पबांनित कधयय को 

निरांतर करेगध । 

3. If…then- If के सधर् जो शतय ह ै

उसके नसद् होिे पर यह कधयय 

करेगध । 

4. If…. then…else- इस कन्रोल 

नस्ि्ट में, जब If ब्लॉक के अांिर 

प्रिधि की गयी शतय (condition) 

नसद् होती ह,ै तो उसके सधर् जडेु़ 

statement निष्पधनित नकए 

जधएगें, िसूरी नस्र्नत में जब If कां िीशि गलत होती ह,ै तो else condition के तहत 

statement निष्पधनित नकए जधएांगे । 
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5. Wait until- इस कन्रोल ब्लॉक से जडेु़ statement तब तक निष्पधनित नकए जधएांगे 

जब तक ब्लॉक में िी गई शतय (condition) सत्य िहीं हो जधती । 

6. Repeat Until- इस कन्रोल ब्लॉक से जुडे़ statement तब तक िोहरधए जधएांगे जब 

तक नक इससे जडु़ी शतय (condition) सत्य ि हो जधए । 

7. Stop all- यह कन्रोल ब्लॉक चल रह ेसिी कधयों को रोक िगेध । 

आप निनिन्ि "Control" कमधांि कध उपयोग करें और स्िैच पर कधम करिे कध आिांि 

लें ।  

 

 

 

 

   स्प्रधइट के नलए नििेशधांक कध निफॉल्ट मधि x=0, y=0 ह ै। 

   एक Event (घटिध) िह ह ैजो घनटत होती ह ैऔर हमधरध ध्यधि आकनषयत करती है । 

   सेंनसांग (sensing) कध अर्य ह ैनकसी िस्त ुको बतधए नबिध उसे महससू करिध यध  अिुिि   

करिध । 

   कन्रोल ब्लॉक िह कर्ि हैं जो स्िैच प्रोजेक्ट्ट में स्प्रधइट की गनत को नियांनित करते हैं । 

 

 

 

 

 

 

मुख्य टबंदु 

 

टशक्षक टनदेश- नशक्षक आईसीटी लैब में प्रैनक्ट्टकल के मधध्यम से निद्यधनर्ययों के समहू को 

निनिन्ि Control कमधांि नसिधएां । 
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1. बहुटवकल्पी प्रश्न: 

1. स्िैच पर स्प्रधइट के निफॉल्ट नििशेधांक कध मधि ह ै। 

a) x=0, y=0     b) x=10, y=0 

c)  x= 100, y=0    d) x= 100, y= 100   

2.  Statement को लगधतधर चलधिे के नलए --------------कन्रोल कर्ि कध उपयोग   

नकयध जधतध ह ै। 

a) Repeat until    b) if…then 

c)  Forever     d) repeat 

3. --------- ब्लॉक स्िैच पर स्प्रधइट की गनतनिनियों को नियांनित करतध ह ै। 

a)  Events     b) Looks 

c)  Control     d) Sensing 

4. शतें परूी ि होिे तक स्प्रधइट के कधयय को िोहरधिे के नलए ---------- कन्रोल कमधांि 

पसांि नकयध जधतध ह ै। 

a)  Repeat until    b) if…then. 

c)  Forever     d) repeat 

2. टनम्पनटलटखत प्रश्नों के उत्तर दें 

a. Events क्ट्यध हैं ? 

_____________________________________________________

_____________________________________________________ 

अभ्यास 
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b. स्िैच पर उपलब्ि नकन्हीं चधर events के िधम बतधइए । 

_____________________________________________________

_____________________________________________________ 

 

c. सांक्षेप में पररिधनषत करें । 

i. Forever 

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________ 

 

 

ii. If…. Then 

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________ 

 

3. प्रायोटगक कायड 

I. बधर-बधर एक कोिे से िसूरे कोिे तक जधती हुई मछली कध स्िैच में एिीमेशि 

बिधईए । 

II. निम्पिनलनित को स्िैच में बिधईए  

a. एक नततली कध एक एिीमेशि बिधएां । 

b. नततली बधर-बधर एक कोिे से िसूरे कोिे तक उड़ती रह े। 

c. जब नततली एक कोिे पर पहुांचती ह ैतो आपकध िधम पूछती ह ै। 
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आनटयनिनशयल इांटेनलजेंस मशीिें निशेषकर कम्प्यटूर नसस्टम िधरध मधिि बनुद्मत प्रनियधओां 

(Human Intelligence) कध अिकुरण (Imitation) ह ै । एआई के निनशष्ट अिुप्रयोगों में 

Expert System, प्रधकृनतक िधषध प्रसांस्करण (natural language translater), िधक् पहचधि 

(voice detection) और मशीि निजि शधनमल हैं । 

✓ "आटटडटिटशयल इंटेटलजेंस के जनक" ज़ॉन मैक्काथी (John McCarthy) हैं । 

7.1 स्माटड होम (Smart Home) 

स्मधटय होम एक सनुििधजिक होम सेटअप को सांिनियत करतध ह,ै जहधां उपकरणों को 

मोबधइल यध अन्य िेटिकय  नििधइस कध उपयोग करके इांटरिेट किेक्ट्शि के सधर् कहीं से िी 

स्िचधनलत रूप से नियांनित नकयध जध सकतध ह ै। स्मधटय होम में उपकरण इांटरिेट के मधध्यम से 

आपस में जडेु़ होते हैं, नजससे उपयोगकतधय को घर की सरुक्षध, तधपमधि, प्रकधश व्यिस्र्ध और होम 

नर्एटर जैसे कधयों को िरू से नियांनित करिे की सनुििध नमलती ह ै। 

  

टचत्र 7.1. स्मधटय होम 

अब तक हमने सीखा-  AI स्मधटयिोि, स्मधटयिॉच, चैटबॉट, स्मधटय स्पीकर और स्िधयत्त 

िधहि के बधरे में सीिध । 
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टचत्र 7.2. स्मधटय होम 

7.2 AI- संचाटलत उपकरण (AI-Powered devices) 
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7.2.1 स्माटड स्पीकर (Smart Speaker) 

स्मधटय स्पीकर एक प्रकधर कध लधउिस्पीकर और िॉयस कमधांि नििधइस ह ै । इसमें एक 

इांटीग्रेटेि िचुयअल अनसस्टेंट होतध ह ै जो एक "हॉट ििय (Hot Word)" (कमधांि जैसे “Ok 

Google”) की मिि से इांटरैनक्ट्टि नियधएां और हैंि्स-फ्री कधयय प्रिधि करतध है । स्मधटय स्पीकर के 

कुछ उिधहरण Google, Nest, Audio, Alexa आनि हैं । 

 

टचत्र 7.3. स्मधटय स्पीकर 

7.2.2 टवटर्यो गेम (Video Game) 

गेनमांग (gaming) में आनटयिीनसयल इांटेनलजेंस (एआई) कध उपयोग नकयध जधतध ह ैतधनक 

नकसी िचुयअल ्लेटिधमय पर ्लेयसय यध निलधनड़यों को िेल (game) कध  िधस्तनिक अििुि 

(realistic experience) प्रिधि नकयध जध सके । उिहधरण- BGMI, Fortnite, Grand Theft 

Auto V. 

 
टचत्र 7.4. निनियो गेम 
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7.3 वचुडअल अटसस्टेंट (Virtual assistants) 

िचुयअल अनसस्टेंट (VA) एक सॉफ्टिेयर ह,ै जो उपयोगकतधय के इिपटु (जैसे मौनिक 

आिशे यध प्रश्न) के आिधर पर कई प्रकधर के कधयय यध सेिधएां कर सकतध ह ै। 

कई मधमलों में उपयोगकतधय अपिे िचुयअल अनसस्टेंट से प्रश्न पछू सकते हैं, ितयमधि में उपिोिध 

उपयोग के नलए प्रमिु िचुयअल अनसस्टेंट में अमेज़ॅि कध एलेक्ट्सध, ए्पल कध नसरी, मधइिोसॉफ्ट 

कध कॉटधयिध और गगूल अनसस्टेंट शधनमल हैं । निनिन्ि कां पनियधां अक्ट्सर अपिी ग्रधहक सेिध यध 

सहधयतध में नकसी ि नकसी प्रकधर की िचुयअल अनसस्टेंट तकिीक को शधनमल करती हैं । 

 

टचत्र 7.5. िचुयअल अनसस्टेंट (V.A.) 

 

7.4 स्माटड होम में सुरक्षा (Smart Home Security) 

गहृ सरुक्षध प्रणधली िौनतक इलेक्ट्रॉनिक घटकों कध एक समहू ह,ै जो घर की सरुक्षध के नलए 

नमलकर कधम करते हैं । 
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1. स्माटड ल़ॉक (Smart Lock)  

स्मधटय लॉक एक इलेक्ट्रोमैकेनिकल लॉक है, नजसे नकसी पांजीकृत मोबधइल नििधइस से 

इलेक्ट्रॉनिक कीपैि, बधयोमेनरक सेंसर, एक्ट्सेस कधिय, ब्लटूूर् यध िधई-िधई के मधध्यम से 

सांकेत नमलिे पर िरिधजे पर लॉनकां ग और अिलॉनकां ग करिे के नलए निजधइि नकयध गयध  

ह ै। 

 

टचत्र 7.6. स्मधटय लॉक 

2. स्माटड सुरक्षा कैमरा  (Smart Security Camera)  

स्मधटय सरुक्षध कैमरे कम रोशिी की नस्र्नत यध पणूय अांिेरे में िी स्पष्ट निनियो कै्चर कर 

सकते हैं । यह स्ित: ही नकसी मधिि की उपनस्र्नत को िधांप कर एक सधईरि बजध ितेध ह ै

तर्ध मैसेज िधरध मधनलक को सनूचत कर ितेध ह ै। यह 24×7  निरांतर निगरधिी सनुिनित करत े

हैं नजससे आपको रधत के अांिेरे में िी सुरक्षध और मधिनसक शधांनत नमलती ह ै।   

 

टचत्र 7.7. स्मधटय सरुक्षध कैमरे 
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3. स्माटड र्ोरबेल्स (Smart Doorbell)  

स्मधटय िोरबेल एक इांटरिेट से जडु़ी िोरबेल ह ैजो िरिधजे पर नकसी मेहमधि के आिे पर घर 

के मधनलक को उसके नििधइस (स्मधटयिोि यध नकसी अन्य गैजेट) पर सनूचत करती ह ै। 

 

 
टचत्र 7.8. स्मधटय िोरबेल 

 

4. स्माटड लाइट (Smart Light)  

स्मधटय लधइट एक इांटरिेट-सक्षम एलईिी लधइट बल्ब ह ैजो प्रकधश को िरू से नियांनित कर 

सकते ह ै। होम ऑटोमेशि और इांटरिेट ऑि नर्ांग्स (आईओटी) उत्पधिों की शे्रणी में स्मधटय 

बल्ब सबसे ज्यधिध सिल उत्पधिो में से एक हैं । 

 
टचत्र 7.9. स्मधटय बल्ब 
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5. स्माटड सेंसर (Smart Sensor)  

स्मधटय सेंसर यध स्मधटय निटेक्ट्टर, एक इलेक्ट्रॉनिक उपकरण ह ैजो आस-पधस के लोगों यध 

िस्तओु ां कध पतध लगधिे के नलए सेंसर कध उपयोग करतध ह ै। स्मधटय सेंसर नकसी िी सरुक्षध 

प्रणधली कध एक महत्िपणूय घटक हैं । जब कोई सेंसर नकसी तरह की हलचल कध पतध 

लगधतध ह,ै तो यह आपके सरुक्षध नसस्टम और िए नसस्टम के सधर् सीिे आपके मोबधइल 

िोि पर अलटय िेज िेगध । 

 

 

टचत्र 7.10. स्मधटय सेंसर 

 

 

 

 

✓ एक स्मधटय होम घर के मधनलकों को इांटरिेट किेक्ट्शि के मधध्यम से स्मधटयिोि यध टैबलेट 

कध उपयोग करके िरू से उपकरणों को नियांनित करिे की सनुििध प्रिधि करतध ह ै। 

✓  िचुयअल अनसस्टेंट (VA) एक सॉफ्टिेयर एजेंट है, जो उपयोगकतधय इिपटु के आिधर पर 

उपयोगकतधय के नलए कई प्रकधर के कधयय यध सेिधएां प्रिधि कर सकतध ह ै। 

✓  गहृ सरुक्षध प्रणधली िौनतक इलेक्ट्रॉनिक घटकों कध एक समहू ह ैजो घर की सरुक्षध के नलए 

नमलकर कधम करते हैं । 

 

मुख्य टबंदु 
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1. सही पर टनशान लगाइये 

(A) "आटटडटिटशयल इंटेटलजेंस के जनक" है- 

(a) एलि तरांग    (b) जॉि मैक्ट्कधर्ी 

(c) चधल्सय बैबेज    (d) िेनिस ररनत्चए 

(B)  AI आधाररत टर्वाइस है- 

(a) कधर     (b) टेलीनिजि 

(c) एलेक्ट्सध      (d) पांिध  

(C) वचुडअल अटसस्टेंट है- 

(a) गगूल अनसस्टेंट   (b) मधइिोसॉफ्ट 

(c) ए्पल      (d) िेसबुक 

 (D) स्माटड कैमरा को टनयंटत्रत करने के टलए आवश्यक घटक है- 

  (a) कैमरध     (b) स्मधटयिोि 

  (c) इांटरिेट किेनक्ट्टनिटी   (d) स्मधटय टीिी 

 

2. टनम्पनटलटखत प्रश्नों के उत्तर दीटजये । 

 

a) A.I (आटटडटिटशयल इटेंटलजेंस) क्या है ? 

---------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------- 

अभ्यास 

अभ्यास  
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b) स्माटड होम सुरक्षा इलेक्ऱॉटनक घटकों का नाम टलटखए । 

---------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------- 

 

c) वचुडअल अटसस्टेंट क्या है ? आिासी सहायकों के कोई तीन उदाहरण 

टलटखए । 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

 

d) स्माटड होम क्या है ? 

-------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------- 

 

3. प्रायोटगक कायड  

निद्यधर्ी अपिे आसपधस में उपलब्ि पधांच A.I. नििधइसेज के िधम नलनिए । 

 

 

  

टशक्षक के टलए टनदेश: नशक्षक निद्यधनर्ययों  को िैनिक जीिि में उपयोग होिे िधले एआई 

टूल्स (A.I. Tools)/एआई उपकरणों (A.I. Devices) के बधरे में बतधएां और निद्यधनर्ययों को 

प्रैनक्ट्टकल करके िी समझधएां । उिधहरण के नलए गगूल अनसस्टेंट, अमेजि एलेक्ट्सध, गगूल 

लेंस । 
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गटतटवटध-1 

पेंनसल से नबन्िओु ां को नमलध कर कम्प्यटूर कध नचि बिधएां एिां उसमें रांग िररए: - 
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गटतटवटध-2 

पेंनसल स ेरधस्तध ढूांढ़ कर बधलक को कम्प्यटूर तक पहुाँचधइए :- 

 


