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अब तक हमने सीखा 

नपछली कक्षा में हमने नचिों के माध्यम से कम्प्यटूर के मखु्य भागों को पहचाना, 

उनके नाम जाने, उनके कायय को समझा । 

 

इस अध्याय में हम ननम्पन नबन्दओु ंको समझेंगे । 

1. कम्प्यटूर को चाल ूकरना 
2. कम्प्यटूर को बंद करना 
3. निनजटल उपकरणों का उनचत रख-रखाव करना । 

 

1.  कम्प्यूटर को चालू करना (Starting Computer) 

 

• हम बल्ब को कैस ेचाल ूकरते हैं ?  

बल्ब के न्वच (Switch) को दबाकर । 
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• हम टीवी को कैसे चाल ूकरते हैं ?  

टीवी के ररमोट का पावर बटन दबाकर । 

 

नजस तरह हम बल्ब और टीवी को चाल ूकरते हैं, उसी तरह कम्प्यटूर को चाल ूकरने की 

एक उनचत प्रनिया होती ह ैनजसे ननम्पन चरणों में दर्ायया गया हैं ।     

 

चरण 1 : मखु्य नवद्यतु का न्वच दबाएं ।  

 

 

 

चरण 2 : सीपीय ू(CPU) का बटन दबाएं । 
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चरण 3: मॉननटर (Monitor) का बटन दबाएं । 

 

 

चरण 4: बूट प्रवक्रया (Boot Process): कम्प्यटूर में बटू लोिर ऑपरेनटंग नस्टम 

एवं अन्य आवश्यक घटकों को लोि करता ह,ै इस प्रनिया को बटू प्रनिया (Boot 

Process) कहते हैं । 
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चरण 5: लॉग इन स्क्क्रीन (Login Screen): बटू प्रनिया परूी होने के बाद, हमें 

लॉग इन ्िीन नदखगेी, जहााँ हम अपना यजूर नेम और पासविय दजय कर लॉग इन करेंग े 

 

चरण 6: डेस्क्कटॉप (Desktop): लॉग इन प्रनिया होने के बाद जो प्रथम ्िीन 

नदखाई दतेी ह ैवह होम ्िीन या िे्कटॉप ्िीन कहलाती है ।  
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2. कम्प्यूटर को बंद करना (Shutting Down Computer) 
 

कम्प्यटूर को बंद करने की भी उनचत प्रनिया होती ह ै नजसे ननम्पन चरणों में दर्ायया गया  

ह ै। 

चरण 1: ्टाटय मेन्य ू(Start Menu) के आइकॉन को दबाएं । 

 

 

चरण 2: पावर बटन (Power Button) के नवकल्प का चयन करें । 
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चरण 3 : र्टिाउन (Shut down) नवकल्प का चयन करें । 

 

 

चरण 4:  कम्प्यटूर नस्टम पणूय रूप स ेबंद होने तक प्रतीक्षा करें । 
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चरण 5: मॉननटर का बटन एवं मखु्य नवद्यतु का न्वच बंद कर दें । 

ध्यान रखें हमें कम्प्यूटर वसस्क्टम को बंद करते समय सीपीयू (CPU) का बटन 

नहीं दबाना होता है । 

 

2. वडविटल उपकरणों का उवचत रख-रखाि  

(Proper Handling of Digital Devices) 

• निनजटल उपकरणों को सरुनक्षत जगह पर रखना चानहए, जैसे नकसी समतल एवं 

मजबतू मेज़ (Table) पर । 

• निनजटल निवाइस को पालत ूजानवरों से दरू रखना चानहए तानक वे उन्हें नकुसान 

नहीं पह ाँचा सकें  । 

• ्िीन, की-बोिय और अन्य निनजटल उपकरणों को धलू और कीटाण ुसे बचाने के 

नलए उनकी ननयनमत रूप से साफ सफाई करनी चानहए । 

• निनजटल उपकरणों को गीले हाथों से नहीं चलाना चानहए । 

• माउस एवं की-बोिय  के बटन को जोर स ेनहीं दबाना चानहए, हमेर्ा हल्के हाथों से 

दबाना चानहए । 
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•  कम्प्यटूर का उपयोग नहीं होने पर उस ेबंद कर दनेा चानहए । 

•  कम्प्यटूर को हमेर्ा उनचत तरीके स ेबंद करना चानहए, सीधे पावर स्लाई बंद 

नहीं करनी चानहए । 

•  कम्प्यटूर के तारों से छेड़छाड़ नहीं करनी चानहए । 

•  कम्प्यटूर टेबल पर खाना-पीना नहीं चानहए । 

    

मुख्य वबंदु 

• इस पाठ में हमने कम्प्यूटर को उवचत रूप से चलाना एिं बंद करना सीखा । 

• हमने वडविटल उपकरणों का रख-रखाि करना सीखा । 

 

मुख्य शब्दािली 

• बूवटंग (Booting) 

• लॉग इन स्क्क्रीन (Login Screen) 

• डेस्क्कटॉप (Desktop) 

• स्क्टाटट मेन्यू  (Start Menu) 

• शट डाउन (Shutdown) 

वनदेश : नर्क्षक नवद्यानथययों को कम्प्यटूर लैब में कम्प्यटूर को चाल ूकरने एवं बंद 

करने की पणूय प्रनिया समझाएं । 
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अभ्यास कायट 

 

अ. उवचत विकल्प का चयन कीविए  :- 

 

प्रश्न 1.  कम्प्यटूर उपकरणों को …………………… हाथों से छूना चानहए । 

( गीले / सखू े) 

  

प्रश्न 2.  कम्प्यटूर का उपयोग नहीं होने पर उसे …………… कर दनेा चानहए । 

( चाल ू/ बंद ) 

 

प्रश्न 3. माउस एवं की-बोिय  की कीज़ को ………………… दबाना चानहए । 

( जोर स े/ हल्के हाथों से ) 

 

प्रश्न 4.  कम्प्यटूर उपकरणों को ………………….. जगह पर रखना चानहए ।  

( समतल / असमतल ) 

 

प्रश्न 5.  कम्प्यटूर उपकरणों के आसपास खाना ………………………… । 

( खाना चानहए / नहीं खाना चानहए ) 

 

प्रश्न 6.  कम्प्यटूर के तारों से छेड़छाड़ ………… चानहए । 

( नहीं करनी / करनी ) 
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ब.  कम्प्यूटर चाल ूकरने की प्रवक्रया का सही क्रम है :- 

 

होम ्िीन (Home Screen) पावर ऑन (Power On) 

  

लॉग इन ्िीन (Login Screen) बटू प्रनिया (Boot Process) 

 

1 ………………………. 

3 ………………………. 

2 ………………………. 

4 ………………………. 

 

 

 स.  कम्प्यूटर बंद करने की प्रवक्रया का सही क्रम है :-  

 

कायय को सेव करें (Save your work) पावर बटन (Power Button) 

ए्लीकेर्न बंद करें (Close Applications) ्टाटय मेन्य ू(Start Menu) 

र्टिाउन  (Shutdown)  

 

1………………………… 

2………………………… 

3………………………… 

4…………………………. 

5………………………. 
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अब तक हमने सीखा 

अध्याय 1 में हमन ेकम्प्यटूर नस्टम को चलान ेएव ंबंद करने के बारे में जानकारी प्राप्त 

की । 

 

इस अध्याय में हम कम्प्यटूर नस्टम के ननम्पन नबन्दओु ंको जानेंगें व समझेंगें । 

1. इनपटु निवाइस (Input Device) 

2. आउटपटु निवाइस (Output Device) 

3. प्रोसेनसंग निवाइस (Processing Device) 

4. ्टोरेज निवाइस (Storage Device) 

 

कम्प्यटूर नस्टम कई उपकरणों से नमलकर बनता हैं जैसे - माउस, की-बोिय, मॉननटर, 

सीपीय ूइत्यानद । यह सभी उपकरण नमलकर एक इकाई के रूप में कायय करते हैं । 

 

कम्प्यटूर नस्टम को मखु्य रूप से चार भागों में नवभानजत नकया गया ह ै:- 

1. इनपटु निवाइस (Input Device) 

2. आउटपटु निवाइस (Output Device) 

3. प्रोसेनसंग निवाइस (Processing Device) 

4. ् टोरेज निवाइस (Storage Device) 
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2.1 इनपटु वडिाइस (Input Device)  

 

इनपटु निवाइस वह उपकरण हैं जो सीपीय ूको ननदरे् (Control Signal) भेजते हैं । 

इनपटु निवाइस के कुछ उदाहरण हैं:- 

   

माउस (Mouse) की-बोडट  (Keyboard) 

 

 

स्क्कैनर (Scanner) िेब कैमरा (Camera) 

  

िॉयवस्क्टक (Joystick) माइक्रोफोन (Microphone) 

  

टचपैड (Touch Pad) स्क्टाइलस (Stylus) 
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2.2 आउटपुट वडिाइस (Output Device) 
 

आउटपटु निवाइस वह उपकरण हैं जो सीपीय ूस ेननदरे् (Control Signal) प्राप्त कर 

उन्हें प्रदनर्यत करते हैं । आउटपटु निवाइस के कुछ उदाहरण हैं :- 

 

 

 

मॉवनटर (Monitor) स्क्पीकर (Speaker) 

 

 

हेडफोन (Headphone) प्रोिेक्टर (Projector) 

 

 

वपं्रटर (Printer) 3D वपं्रटर (3D Printer) 
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2.3 प्रोसेवसगं वडिाइस (Processing Device) 

 

• प्रोसेनसंग निवाइस इनपटु निवाइस स ेननदरे् प्राप्त करता ह ै।  

• प्रोसेनसंग निवाइस ननदरे् को समझता ह ैएवं समझकर 

ननष्कर्य ननकालता ह ै। 

• अंत में पररणाम आउटपटु निवाइस को भेजता ह ै। 

• यह कायय मखु्य रूप से सीपीय ू(CPU) द्वारा नकया जाता ह ै। 

• सीपीय ू(CPU) का परूा नाम सेंट्रल प्रोसेनसंग यनूनट (Central Processing 

Unit)  ह ै। 

 

2.4 स्क्टोरेि वडिाइस (Storage Device) 

 

्टोरेज निवाइस वह उपकरण ह,ै जो जानकारी सवे (save) करने के नलए प्रयोग होते हैं । 

 

 

 

पेन ड्राइि सीडी 
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हाडट वडस्क्क  मेमोरी काडट 

 

मखु्य नबंद ु

• इस पाठ में हमने  कम्प्यूटर के विविन्न उपकरणों के िगीकरण के बारे में 

िाना । 

मखु्य र्ब्दावली 

• माउस (Mouse) 

• की-बोडट  (Keyboard) 

• मॉवनटर (Monitor) 

• वपं्रटर (Printer) 

• िेब कैमरा (Camera) 

• स्क्पीकर (Speaker) 

• पेन ड्राइि (Pen Drive) 

वनदेश : नर्क्षक नवद्यानथययों  को  कम्प्यटूर लैब में  कम्प्यटूर के नवनभन्न उपकरणों 

से अवगत कराए ।  
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अभ्यास कायट 

 

प्रश्न 1 : वनम्पन उपकरणों के वचत्रों में से इनपुट वडिाइस की पहचान कर उनके 

नीचे वदए गए गोले में सही का वनशान (✔) लगाए :- 

 

    

    

 

 

प्रश्न 2 : वनम्पन उपकरणों के वचत्रों में से आउटपुट वडिाइस की पहचान कर उनके 

नीचे वदए गए गोले में सही का वनशान (✔) लगाए :- 
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प्रश्न 3 : वनम्पन उपकरणों के वचत्रों में से स्क्टोरेि वडिाइस की पहचान कर उनके 

नीचे वदए गए गोले में सही का वनशान (✔) लगाए :- 

 

 

 
  

 

    

 

प्रश्न 4 : सही वमलान कीविए :- 

 

इनपुट वडिाइस  

 

 

आउटपुट वडिाइस 

 

 

प्रोसेवसंग वडिाइस  

 

 

स्क्टोरेि वडिाइस      
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प्रश्न 5 : वनम्पन उपकरण को पहचान कर उनके नाम वलवखए :- 

 

 

 

 

……………….. ……………….. ……………….. 

 

 
 

……………….. ……………….. ………………… 
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अब तक हमने सीखा 

अध्याय 2 में हमने कम्प्यटूर के नवनभन्न उपकरणों के वगीकरण को जाना एवं समझा । 

 

इस अध्याय में हम कम्प्यटूर की कायय प्रणाली को दनैनक जीवन के उदाहरणों की 

सहायता से समझेंगें । 

 

इनपुट (Input) प्रोसेस (Process) आउटपुट (Output) 

 

 

नमल्क + र्गुर  + 

चॉकलेट  पाउिर 

नमक्ससर में सभी सामनियों 

को नमलाना 

्वानदष्ट चॉकलेट र्ेक 

तैयार 
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मोबाइल (बंद) +  चाजयर मोबाइल का चाजय होना मोबाइल का चलना 

 

ताज़ी सनब्जयााँ  + मसाले 

+ गैस 
भोजन का पकना पौनष्टक भोजन तैयार 

 

गंद ेकपडे़ + वॉनरं्ग 

पाउिर + पानी +  वॉनरं्ग 

मर्ीन 

मर्ीन में कपड़ों का धलुना कपड़ों का साफ होना 

  



21 
 

•  कम्प्यटूर प्रणाली मखु्य रूप से इनपटु उपकरण, आउटपटु उपकरण, सीपीय ूएवं 

्टोरेज उपकरण (Device) स ेनमलकर बनती ह ै।  

• यह सभी उपकरण एक इकाई के रूप में कायय करते हैं । 

• इनपटु-प्रोसेस-आउटपटु (Input-Process-Output),  कम्प्यटूर की कायय प्रणाली 

का मौनलक मॉिल ह ै। 

 

 

 

• इनपटु-प्रोसेस-आउटपटु को "कम्प्यटूर की कायय प्रणाली" कहते हैं ।  

 

इनपुट (Input) 

 

हम  कम्प्यटूर को ननम्पन प्रकार स ेइनपटु दतेे हैं :- 

• जब हम माउस को मवू (Move)  करते हैं । 

• जब हम माउस के बटन को दबाते (Click) हैं । 

• जब हम की-बोिय के बटन को दबाते (Press) हैं । 

• जब हम टच्िीन को छूते हैं या टेप (Tap) करते हैं । 

 

इनपटु की निया इनपटु निवाइस की मदद से होती ह,ै नजनके बारें में हमने नपछले 

अध्याय में जाना था । 

 

इनपटु प्रोसेस आउटपटु 
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प्रोसेस (Process) 
 

नदए गए इनपटु पर मर्ीन द्वारा नकया गया कायय प्रोसेनसंग कहलाता ह ै। 

• फाइल को ओपन करने की निया । 

• गणना करने की निया । 

• जानकारी खोजने की निया । 

 

प्रोसेस की निया प्रोसेनसंग निवाइस की मदद से होती ह,ै नजनके बारें में हमने  नपछले 

अध्याय में जाना था । 

 

 

आउटपटु (Output) 

 

प्रोसेस का ननष्कर्य आउटपटु कहलाता ह ै। 

• मॉननटर में फाइल का ओपन होना । 

• मॉननटर में गणना का पररणाम नदखाई दनेा । 

• नपं्रटर से कागज पर नपं्रट ननकलना आनद । 

 

आउटपटु की निया आउटपटु निवाइस की मदद स ेहोती ह ैनजनके बारें में हमन ेनपछले 

अध्याय में जाना था । 
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कम्प्यूटर से सम्पबंवित इनपुट-प्रोसेस-आउटपुट के उदाहरण 

 

नर्क्षक नीचे नदए गए उदाहरण को कम्प्यटूर में दर्ायत ेह ए नवद्यानथययों को बता सकते हैं । 

•        नपं्रट कमांि       सीपीय ू      नपं्रटर से कागज पर नपं्रट ननकलना 

 

 

मुख्य वबंदु 

• इस पाठ में हमने  कम्प्यूटर की कायट प्रणाली को समझा । 

• हमने  कम्प्यूटर के इनपुट - प्रोसेस - आउटपुट की प्रवक्रया को िाना । 

 

मुख्य शब्दािली 

• इनपुट (Input) 

• प्रोसेस (Process) 

• आउटपुट (Output) 

 

वनदेश : नर्क्षक नवद्यानथययों  को  कम्प्यटूर लैब में कम्प्यटूर के माध्यम से  कम्प्यटूर 

की कायय प्रणाली के बारे में अवगत कराएाँ ।  
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अभ्यास कायट 

 

प्रश्न 1 : वनम्पन वक्रयाओ ंको सही क्रम में वदए गए बॉक्स में वलवखए :- 

 

आउटपुट          इनपुट          प्रोसेवसंग 

 

 

 

प्रश्न 2 : उवचत वक्रया का चयन कीविए :- 

 

1. पेंनसल को छीलने की प्रनिया कहलाती ह ै।  (इनपटु / प्रोसेनसंग / आउटपटु) 

2. ् वानदष्ट चॉकलेट र्ेक का बनना ।   (इनपटु / प्रोसेनसंग / आउटपटु) 

3. की-बोिय की कीज़ दबाना  ।    (इनपटु / प्रोसेनसंग / आउटपटु) 

4. सीपीय ूकी निया ।      (इनपटु / प्रोसेनसंग / आउटपटु) 

5. ् पीकर का बजना ।      (इनपटु / प्रोसेनसंग / आउटपटु) 

 

प्रश्न 3 : कम्प्यूटर वसस्क्टम में मुख्य प्रोसेवसंग वडिाइस को पहचान कर सही का 

वनशान (✔) लगाए  :- 

 

अ. मॉननटर        ब. की-बोिय 

स. ्पीकर         द. सीपीय ू    
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अब तक हमने सीखा 

नपछली कक्षा में हमने नचिों को बनाना एवं उनको सेव (Save) करने की रोचक 

जानकारी प्राप्त की । 

 

इस अध्याय में हम ननम्पन नबंदओु ंको समझेंगें- 

1. ड्रॉइगं सॉफ्टवेयर में ड्रॉइगं टूल का उपयोग करना ।  

2. टेक्स्ट फंक्सर्न की सहायता से नलखना । 

3. अनिू-रीिू फंक्सर्न का उपयोग करना । 

 

1. ड्रॉइगं टूल्स (Drawing Tools) 

 

Fill Colour  

Colour Picker 

World of Colours  
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• पेंवसल टूल (Pencil Tool): यह नबल्कुल पेंनसल की तरह होती ह ै। 

नजसका ड्रॉइगं के्षि पर कोई भी आकृनत बनाने के नलए नकया जाता ह ै। 

• इरेज़र टूल(Eraser Tool): यह नबल्कुल नोटबकु में नलखे ह ए को नमटान े

वाले इरेज़र की तरह ह ै। इसका उपयोग नकसी भी नचि के पणूय या आंनर्क भाग 

को साफ करन ेके नलए नकया जाता ह ै। 

• रंग िरे टूल(Fill Colour Tool) : इसका प्रयोग बनाए गए नचि में रंग 

भरने के नलए नकया जाता ह ै। 

 

2. टेक्स्क्ट (Text) : इसका प्रयोग नचि में नलखने के नलए नकया जाता ह ै। 

3. रंग चयन (Selecting Colours): नवनभन्न रंगों का चयन कर नचि 

को रंग नबरंगा बनाया जा सकता ह ै। 

 

4. Undo (अनडू) / Redo (रीडू) :  

• अनडू से आप अपनी नपछली न्थनत पर वापस जा सकते हैं और गलती को ठीक 

कर सकते हैं ।  

• अगर आपन ेUndo नकया ह ैऔर नफर से उस निया को करना चाहते हैं तो आप 

रीडू (Redo) बटन का उपयोग कर सकते हैं । इसस ेआप अपनी नपछली न्थनत 

पर वापस जा सकते हैं और उस निया को पनुः कर सकते हैं । 
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• यह Undo और Redo बटन आपको कम्प्यटूर कायों में आसानी स ेिनुटयों को 

सही करन ेऔर नपछली न्थनत पर वापस जाने की सनुवधा प्रदान करता हैं । इसस े

आप अपन ेकाम को सधुार सकते हैं । 

मुख्य वबंदु 

• इस पाठ में हमने ड्रॉइगं सॉफ्टिेयर के पेंवसल, इरेज़र एि ंरंग िरे टूल के 

सम्पबन्ि में िाना । 

• हमने टेक्स्क्ट (Text), रंग चयन, अनडू - रीडू के बारे में िाना । 

मुख्य शब्दािली 

• ड्रॉइगं टूल्स (Drawing Tools) 

• टेक्स्क्ट (Text) 

• रंग चयन (Selecting Colour)   

• अनडू (Undo) 

• रीडू (Redo)  

 

 

 

वनदेश: नर्क्षक  कम्प्यटूर लैब में की-बोिय  के माध्यम से नवद्यानथययों को नलखना 

नसखाएं ।    
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अभ्यास कायट 

 

प्रश्न 1 : वनम्पन वचत्रों को उनके नाम से वमलान करें :- 

   

पेंनसल 
 

टेक्स्ट 
 

इरेज़र A 

रंग भरे टूल 
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प्रश्न 2 : ररक्त स्क्थानों को िररए :- 

 

1. ………………… के नलए पेंट का प्रयोग होता ह ै।    ( नचि बनान े/ नलखने ) 

2. नमटाने के नलए हम ……………. का प्रयोग करते ह ै।           ( पेंनसल / इरेज़र ) 

3. रंग करने का कायय हम…………..से करते ह ै।       ( नफल कलर / पेंनसल ) 

4. नलखन ेका कायय हम…………….से करते ह ै।      ( नफल कलर / टेक्स्ट ) 

 

 

प्रश्न 3 : वनम्पन वचत्रों के नाम वलखें :- 

 

  

………………………. …………………… 

A 

 

………………………. ……………………. 
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प्रश्न 4 : रंगों को उनके नाम से वमलान करें :- 

 

पीला            सफेद 

 

 

नीला           लाल 

 

 

काला           गलुाबी 

 

 

ड्रॉइगं सॉफ्टिेयर में करिाए िाने िाली गवतविवियााँ 

(Activities) :- 

 

• मनपसंद फल का नचि बनाएं, रंग भरे और उसे साझा (share) करें । 

• ्वयं का रंग नबरंगा काटूयन नचि बना कक्षा के साथ साझा (share) करें । 
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इस अध्याय में हम कम्प्यटूर में ररच टेक्स्ट एनिटर में कायय करना सीखेंगे । ररच 

टेक्स्ट एनिटर एक मफु्त टेक्स्ट एनिटर ह,ै जो टेक्स्ट फाइलों को बनाने, दखेन ेऔर उनमे 

संर्ोधन करने के काम आता ह ै। यह टेक्स्ट एनिटर से अनधक सक्षम होता ह ै। 

ररच टेक्स्ट एनिटर नलखने से संबंनधत कायय करने में काम आता ह,ै जैसे कहानी 

नलखना, कनवता नलखना, पि नलखना आनद ।  

 

ररच टेक्स्क्ट एवडटर को ओपन(Open) करने की प्रवक्रया 

हम ननम्पन चरणों से ररच टेक्स्ट एनिटर  को चलाते ह ै:- 

चरण 1 :  ्टाटय मेन्य ूको ओपन करने के नलए ्टाटय आइकॉन दबाएंगे । 

 

चित्र 5.1 : स्टाटट मेन्य ूका 

आइकॉन  

 

अब तक हमने सीखा 

नपछली कक्षा में हमने टेक्स्ट एनिटर के बारे में जाना । 
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चरण 2 : ्टाटय मेन्य ूमें ररच टेक्स्ट एनिटर सॉफ़्टवेयर सचय कीनजए, नजससे एक ररच 

टेक्स्ट एनिटर फाइल खलु जाएगी । 

 

 

 

चित्र 5.2 : स्टाटट मेन्य ूमें रिच टेक्सस्ट एडिटि सचट 

नीचे नदया गया नचि ररच टेक्स्ट एनिटर का उदाहरण  ह ै। 

 

चित्र 5.3 : रिच टेक्सस्ट एडिटि का ओपन ड िंिो 
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टेक्स्क्ट वलखना (Typing Text) 

ररच टेक्स्ट एनिटर ओपन होन ेपर एक खाली पेज आएगा । पेज के ऊपरी बाई ं तरफ 

एक नझलनमलाता ह आ कसयर (Blinking Cursor) नदखाई दगेा, जो यह दर्ायएगा की 

हम टाइप करने के नलए तैयार ह ै। अब हम की-बोिय की मदद से टाइप करेंगें ।  

 

चित्र 5.4 : रिच टेक्सस्ट एडिटि में डिखना 

 

 

ररच टेक्स्क्ट एवडटर की फाइल को सेि करें  

हमें अपने काम को सरुनक्षत करने की भी जरूरत होती ह ैनजसे ननम्पननलनखत चरणों के 

साथ नकया जा सकता ह ै। 
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चरण 1 : सेि  आइकॉन को दबाएं  । 

 

चित्र 5.5 : रिच टेक्सस्ट एडिटि  में सेव आइकॉन पि डक्सिक 

चरण 2 : Save As का िायलॉग बॉक्सस खलुेगा । 

 

चित्र 5.6 : रिच टेक्सस्ट एडिटि  में Save As  िायिॉग बॉक्सस 
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चरण 3 : हम अपनी आवश्यकता के अनसुार नननित लोकेर्न पर फाइल को नाम द े

कर सेव कर सकते हैं । 

 

चित्र 5.7 : फाइि को नाम दनेा 

चरण 4 : सेि बटन पर नक्सलक करेंगे । 
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चित्र 5.8 : सेव बटन पि डक्सिक 

हमारा ररच टेक्स्ट एनिटर  में नकया गया कायय ररच टेक्स्ट एनिटर फाइल में सेव हो 

जायेगा । 

ररच टेक्स्क्ट एवडटर को क्लोि करना (Closing Rich Text 

Editor) 

हमें अपने काम को क्सलोज करने की भी आवश्यकता ह ैतानक हम अन्य काम कर सकें  । 

जो ननम्पननलनखत चरणों के साथ नकया जाता ह,ै 

चरण 1 : क्लोि  आइकॉन पर नक्सलक करेगें । 

 

 

चित्र 5.9 : क्सिोज बटन पि डक्सिक 
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इस निया से हमारी ररच टेक्स्ट एनिटर  फाइल क्सलोज हो जाएगी । 

वक्लप बोडट  (Clipboard) 

नक्सलप बोिय अ्थाई ्टोरेज हैं, जहााँ टेक्स्ट/ इमेज आनद को हम पनुः प्रयोग के नलए 

अ्थाई रूप से सेव कर सकते हैं । इसमें कट, कॉपी एवं पे्ट कमांि होते हैं । 

 कट कमांड : िाटा को उसके मलू ्थान से हटा कर नक्सलप बोिय में सेव 

कर सकते हैं, नजस ेबाद में कहीं और उपयोग में नलया जा सकता है । 

 कॉपी कमांड : चयननत िाटा की एक प्रनत बना कर नक्सलप बोिय में सेव 

कर सकते हैं, नजस ेबाद में कहीं और उपयोग में नलया जा सकता है । 

 पेस्क्ट कमांड : नक्सलप बोिय में नकये गए कट या कॉपी िाटा को दसूरे 

्थान में ्थानपत करने के नलए प्रयोग नकया जाता ह ै। 

 

ररच टेक्स्ट एनिटर में वक्लप बोडट  का ्थान 
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चित्र 5.10: रिच टेक्सस्ट एडिटि  में चलिप बोर्ड  का स्थान 

 

फॉन्ट (Font) 

यह नलखे गए टेक्स्ट को नवनभन्न प्रकार से बदलने में मदद करता ह ैएवं नलखावट को 

और अनधक आकर्यक बनाता ह ै। 

 

फॉन्ट (Font) या टाइप फेस: अक्षरों के नलखने की 

अलग अलग र्ैनलयााँ हैं जो नलखावट को नवनभन्नता और 

सौंदययता प्रदान करता हैं । 

 फॉन्ट आकार (Font size): अक्षरों  के आकार को 

छोटा  या बड़ा करने में मदद करता ह ै। 

 इनक्रीस फॉन्ट साइि (Increase Font Size): अक्षरों  

के आकार को चरणों में बड़ा करता ह ै। 
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 वडक्रीस फॉन्ट साइि (Decrease Font Size): अक्षरों  

के आकार को चरणों में छोटा करता ह ै। 

 बोल्ड (Bold): अक्षरों को मोटा नलखने में मदद करता ह ै। 

 इटेवलक (Italic): अक्षरों को टेड़ा नलखने में मदद करता 

ह ै। 

 अंडरलाईन (Underline): अक्षरों के नीचे अंिरलाईन 

करने में मदद करता ह ै। 

 स्क्राइक-थू्र (Strike through): अक्षरों को काटा ह आ 

बताने में मदद करता ह ै। 

 फॉन्ट कलर (Font Colour): अक्षरों को नवनभन्न रंगो 

में नलखने में मदद करता ह ै। 

 टेक्स्क्ट हाईलाइट कलर (Text Highlight Colour): 

अक्षरों को नवनभन्न रंगो से हाईलाइट करता ह ै। 

 

ररच टेक्स्ट एनिटर  में फॉन्ट का ्थान 
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चित्र 5.11 : रिच टेक्सस्ट एडिटि में फॉन्ट का स्थान 

एवडवटंग (Editing) 

 फाइडं (Find): िॉक्सयमूेंट में टेक्स्ट को ढूंढ़ता ह ै। 

 रर्लेस (Replace): िॉक्सयमूेंट में टेक्स्ट को रर्लेस करता ह ै। 

 सेलेक्ट ऑल (Select all): िॉक्सयमूेंट में सभी कंटेंट को सलेेक्सट 

करता ह ै। 

 

मुख्य वबंदु 

• इस पाठ में हमने ररच टेक्स्क्ट एवडटर  का पररचय िाना । 

• हमने िाना की ररच टेक्स्क्ट एवडटर कब प्रयोग में आता है । 
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• हमने ररच टेक्स्क्ट एवडटर को स्क्टाटट, सेि और बंद करने की प्रवक्रयाओ को 

िाना । 

• हमने ररच टेक्स्क्ट एवडटर  में वक्लप बोडट  और फॉन्ट का महत्ि सीखा । 

मुख्य शब्दािली 

• टेक्स्ट नलखना (Typing Text) 

• सेव (Save) 

• क्सलोज (Close) 

• नक्सलप बोिय  (Clipboard) 

• फॉन्ट (Font) 

अभ्यास कायट 

प्रश्न 1: वनम्पन वचत्रों को उनके नाम से वमलान करें :- 

 

 1.कॉपी 

 
 

 2.पे्ट 

   

 3.बोल्ि 

 

 

 4. इटेनलक 
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प्रश्न 2 : सही विकल्प का चयन करें :- 

 

1. र्ब्दों को मोटा नलखने के नलए नकस बटन का प्रयोग करते हैं ? 

( बोल्ड / इटेवलक ) 

  2. िु्लीकेट बनान ेनकस बटन का प्रयोग करते हैं ? 

( कॉपी / पेस्क्ट ) 

  3.…………… के नलए ररच टेक्स्ट एनिटर का प्रयोग होता ह ै। 

( वचत्र बनाने / वलखने ) 

 

प्रश्न 3 : वनम्पन आइकॉन के नाम वलखें :- 

 

 
 

………………………. …………………… 

  

………………………. ……………………. 
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अब तक हमने सीखा 

अब तक के अध्यायों में हमने  कम्प्यटूर एवं उसके नवनभन्न उपकरणों के बारे में जाना 

एवं समझा । 

 

इस अध्याय में हम पढ़ेंग,े 

1. कृनिम बनुिमत्ता (AI) का पररचय 

2. कृनिम बनुिमत्ता (AI) नकन के्षिों में उपयोग हो सकता ह ै 
3. कृनिम बनुिमत्ता (AI) क्सयों महत्वपणूय ह ै

 

कृनिम बनुिमत्ता(ARTIFICIAL INTELLIGENCE) एक बह त ही रोचक 

तकनीक ह ैजो कम्प्यटूर को मनषु्य की तरह सोचने और सीखने की क्षमता प्रदान करती 

ह ै । इससे कम्प्यटूर नवचार कर सकते हैं, ननष्कर्य ननकाल सकते हैं, ननणयय ले सकते हैं 

और नए-नए कायय कर सकते हैं जैसा नक मानव करते हैं । 
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AI क्या कायट कर सकती है 

• सीखना (Learning): कृनिम बनुिमत्ता कम्प्यटूर को नर्नक्षत करन ेकी क्षमता 

प्रदान करती ह ै। यह  कम्प्यटूर को नई जानकारी सीखने की अनमुनत दतेी ह ै। 

 

 

 

 

 

 

 

• समझना (Understanding): इसके बाद, कम्प्यटूर सीखी ह ई जानकारी 

को समझता ह ैऔर सम्याएं हल करन ेके नलए इसे प्रयोग कर सकता ह ै। 

• वनणटय लेना (Decision Making): कृनिम बनुिमत्ता  कम्प्यटूर को ननणयय 

लेने की क्षमता प्रदान करती ह ै । यह अपने ब्रने (बनुिमत्ता) का उपयोग करके 

नवनभन्न न्थनतयों में सही फैसला कर सकता ह ै। 
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AI के उपयोग के्षत्र: - 

कृनिम बनुिमत्ता कई के्षिों में प्रयोग हो रही ह ै। जैसे -  

1. मोबाइल फोन (Mobile Phone) : मोबाइल में गगूल अनस्टेंट, एलेक्ससा 

और नसरी जैसे वॉयस अनस्टेंस हमारी आवाज़ को सनुते हैं और नवनभन्न कायों को 

परूा करने में हमारी सहायता करते हैं । 

2. गेवमंग (Gaming) : खेलों में अनभुव को बेहतर बनाने के नलए कृनिम 

बनुिमत्ता का उपयोग होता ह ै।  

 

3. रोबोवटक्स (Robotics) : कुछ रोबोट्स मानव के समान कायय कर सकते हैं । 

जैसे नक बोलना, चलना, दौड़ना, सीढ़ी चढ़ना, हाथ नमलाना आनद । 
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4. चेहरे की पहचान (Facial Recognition) : मोबाइल फोन को चहेरे की 

सहायता से अनलॉक करना । 

 

5. स्क्िचवलत िाहन / चालक रवहत िाहन : ऐसे वाहन ्वतः ही चाल ूहोकर एक 

्थान से दसूरे ्थान पर जा सकते हैं और आवश्यकता अनसुार रफ़्तार को कम-

ज्यादा भी कर सकते हैं । 

6. स्क्िास्क््य (Healthcare) :  रोनगयों की जांच, दखेरेख, दवाओ ंकी खोज एव ं

दवाओ ंको बनाने में AI काफी कारगर सानबत होता ह ै।                                                        

 

क्यों महत्िपणूट है :- 

• कृनिम बनुिमत्ता से हमारे काम को आसान और तेज बनाया जा सकता ह ै। 
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• इससे नए-नए नवकल्प और समाधान ननकालने में मदद नमलती ह ै। 

• कृनिम बनुिमत्ता एक रोचक तकनीक ह ैजो हमारे माननसक क्षमताओ ंको बढ़ाने में 

मदद कर सकती ह ै। यह एक नई और रोचक दनुनया की ओर हमें आगे बढ़न ेकी 

सीख दतेी ह ै।  

 

मुख्य वबंदु 

इस पाठ में हमने िाना की आवटटवफवशयल इटेंवलिेंस क्या है, कैसे कायट 

करती है और इसका उपयोग वकन-वकन के्षत्रों में हो सकता हैं । 

मुख्य शब्दािली 

• कृवत्रम बुविमत्ता  (Artificial Intelligence) 

• रोबोवटक्स (Robotics) 

 

अभ्यास कायट 

प्रश्न 1: वनम्पन प्रश्नों में सही विकल्प का चयन कीविए :- 

 

1. AI का परूा नाम क्सया ह?ै 

   (अ) अननमेटेि इटेंनलजेंस 

   (ब) आधनुनक इटेंनलजेंस 

   (स) आनटयनफनर्यल इटेंनलजेंस 

   (द) एननमल इटेंनलजेंस 
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2. ननम्पन में से AI के उदाहरण हैं ? 

   (अ) गगूल मै्स 

   (ब) गगूल अनस्टेंट 

   (स) दोनों 

   (द) कोई नहीं 

 

3. Siri और Alexa क्सया हैं ? 

   (अ) ्वानदष्ट व्यंजन 

   (ब) वॉयस अनस्टेंस 

   (स) ्वचनलत वाहन 

   (द) ्वच्छता उपकरण 

 

4. AI का उपयोग नकस क्षेि में नकया जा सकता ह ै? 

   (अ) खेती 

   (ब) िाकघर 

   (स) नबजली उत्पादन 

   (द) उपयुयक्त सभी  

 

 


