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   कम्प्यूटर क्सया है ?  

  कम्प्यटूर एक मानव नननमित 

मशीन ह ै। मशीन हमारे काम को 

तेज और आसान बनाती ह ै। इसस े

हमारा समय भी बचता ह ै । एक 

कम्प्यटूर कई कायि कर सकता ह ै

जैसे-शब्द, संख्याएं और नचत्र 

संग्रहीत करना, गणना करना 

आनद । 

             वचत्र :- रे््कटॉप कम्प्यूटर 

 

कम्प्यूटर कहाँ-कहा ँ

वशक्षक वनरे्दश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों से पछेू कम्प्यटूर कहााँ-कहााँ दखेा ह?ै नशक्षक नवद्यानथियों को नचत्र नदखाकर कम्प्यटूर के नवनभन्न 

उपयोग के बारे में बताए । 

अब तक हमने सीखा  

 

• इलेक्ट्रॉननक मशीन क्ट्या होती ह ै। 

• प्राकृनतक एवं मानव नननमित वस्तओु ंके बीच अंतर । 

• कम्प्यटूर कौन-कौन से कायों को करने में काम आता ह ै।  

• कम्प्यटूर कैसा नदखता ह ै। 
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कम्प्यटूर का उपयोग कई स्थानों पर नकया जाता ह ै। आइए हम नवनभन्न 

स्थानों पर कम्प्यटूर के उपयोग के बारे में जानते हैं । 

 

वचत्र :- कम्प्यूटर के उपयोग  

 कम्प्यटूर का उपयोग नवद्यालय, अस्पताल, रेल्वे स्टेशन, हवाईअड्डे, बैंक, 

होटल , दकुान आनद स्थलों पर नकया जाता ह ै। 
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• नशक्षण कायि में 

• नवद्यालय कायािलय में  

• स्माटि क्ट्लास व ICT लैब में  

• बीमारी की जााँच में 

• मरीज की पंजीयन रसीद बनाने में 

• मरीजों की सचूना एकत्र करने में  

 

 

 

 

 

• रुपए जमा करन ेव ननकालन ेमें 

• ATM मशीन के रूप में  

 

नवद्यालय में 

अस्पताल में 

बैंक में 
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• ग्राहकों का नबल बनाने में  

• सामान का लेखा- जोखा रखने में 

 

 

 

 

 

 

• यानत्रयों के नटनकट छापने में 

• यानत्रयों व उनके सामान का 

लेखा-जोखा रखन ेमें 

 

 

• घर में 

• पोस्ट ऑनिस में 

• पंचायत कायािलय में 

• ई-नमत्र की दकुान पर 

 

 

दकुान में 

रेल्वे स्टेशन, बस स्टेशन व हवाईअड्डे पर  

अन्य स्थानों में 
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गवतविवि  

1. दी गई पहलेी में ननम्पन शब्दों को खोजकर बॉक्ट्स        बनाएं:- 

KEYBOARD, MONITOR, MOUSE, CPU 

K T I L M P S W  

E C L M O U S E  

S P T B N M R Y  

A U M R I G C B  

Z X V E T E S G  

K E Y B O A R D  

F J N P R O A W  

यार्द रखने योग्य बातें :- 

• कम्प्यटूर का उपयोग नवद्यालय, बैंक, अस्पताल, दकुान , रेलवे स्टेशन, बस स्टैंड 

आनद में नकया जाता ह ै। 

• कम्प्यटूर स्कूल में नशक्षण कायि के नलए, रेलवे स्टेशन व बस स्टेशन पर नटनकट  

छापने व दकुानों में नबल बनाने के उपयोग में नलया जाता ह ै। 
 

वशक्षक वनरे्दश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों को स्माटि क्ट्लास-रूम या कम्प्यटूर-लैब में ले जाकर कम्प्यटूर के नवनभन्न स्थानों पर उपयोग के बारे 

में समझाएं । 
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अभ्यास कायड 

प्रश्न 1:- नचत्रों को दनेखए व उन्हें पहचान कर नमलान कीनजए जहााँ कम्प्यटूर का 

उपयोग होता ह-ै 

(अ)  

                            (A)अ्पताल 

(ब)  

 
                         (B) विद्यालय  

(स)  

                  (C) बैंक 

(र्द)  

   (D) रेल्िे ्टेशन 
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प्रश्न 2:- सही उत्तर पर पेनन्सल से गोला भररए  (○→●) :-  

)1.( पढाई के वलए कम्प्यूटर कहाँ काम आता है ? 

    

(अ) विद्यालय  में ○ (ब           )  बैंक में ○ 

   

(स)  हिाईअर््रे् पर ○          (र्द)  अ्पताल में ○ 

प्रश्न 3:- एक शब्द बनाने के नलए अव्यवनस्थत अक्षरों को पनुः व्यवनस्थत कीनजए । 

1. O U T C M P E R   

C  M   T  R 

2. O S C H L O 

S  H   L 

3. O H A S I P L T 

H O    T  L 

4. A K N B 

B  N  
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गवतविवि 

2. पेंनसल से नबन्दओु ंको नमला कर कम्प्यटूर का नचत्र बनाएं एवं उसमें रंग भररए: - 

     (वनरे्दश:- इस अभ्यास को करने हते ुनशक्षक, नवद्यानथियों की सहायता कीनजए ) 
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कम्प्यटूर की कई नवशेषताएाँ हैं नजस कारण से इसका नवनभन्न क्षेत्रों में उपयोग 

नकया जाता ह ै। जैस ेनक कम्प्यटूर की कायि करन ेकी तीव्र गनत, त्रटुी रनहत कायि, अनिक 

संग्रहण क्षमता, गोपनीयता व नवश्वसनीयता आनद । 

 

नचत्र :- कम्प्यटूर की नवशेषताएाँ  

अब तक हमने सीखा  
• कम्प्यटूर के उपयोग के बारे में जाना । 

• कम्प्यटूर का उपयोग नचत्र बनान,े गणना करने, नवनडयो दखेने, सचूना का 

आदान–प्रदान करने, कनवताएाँ और कहानी सनुन ेमें नकया जाता ह ै। 
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कम्प्यटूर की नवशेषताएाँ 

  

 

• कम्प्यूटर हमेशा सही गणना 

करता है। 

  

• कम्प्यूटर की सगं्रहण क्षमता बहुत 

अविक होती है । 

• कम्प्यूटर में हम बहुत सारे वचत्र 

)Photo), विवर्यो, कहावनयाँ, कविताए ँ

और र्द्तािेज़ संग्रवहत कर लम्पबे समय 

तक सुरवक्षत रख सकते हैं ।   

  

 

• कम्प्यूटर वबना रुके ि वबना थके 

कई घंटो तक तेज गवत से कायड 

कर सकता है । 

सटीकता 

संग्रहण क्षमता 

गनत व कायि क्षमता 
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कम्प्यूटर में वकसी भी प्रकार की भािनाए ँ

नहीं होती हैं । 

मानि में कई प्रकार की भािनाए ँ

होती हैं । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

भावनात्मक पवूािग्रह का अभाव 

यार्द रखने योग्य बातें:- 

• कम्प्यटूर की गनत बहुत तेज होती ह ै। 

• कम्प्यटूर नदए गए ननदशेों के अनसुार हमशेा सटीकता से कायि करता ह ै। 

• कम्प्यटूर की संग्रहण क्षमता बहुत अनिक होती ह ै। 

वशक्षक वनर्देश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों को स्माटि क्ट्लास-रूम या कम्प्यटूर-लैब में ले जाकर नवनडयो व नचत्रों  के माध्यम स े

कम्प्यटूर के नवनवि कायों व नवशेषताओ ंके बारे में समझाएं । 
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अभ्यास कायड 

प्रश्न 1:- ननम्पन प्रश्नों को पढ़कर हााँ या नहीं में से एक पर सही  का ननशान लगाइये- 

(अ) क्ट्या आपन ेकभी कम्प्यटूर को रोत ेहुए दखेा ह ै? 

 (A) हााँ      (     )                                (B) नहीं  (     ) 

(ब) क्ट्या कम्प्यटूर अनिक समय तक कायि करते हुए थक जाता ह ै? 

        (A) हााँ    (    )                                   (B) नहीं   (     ) 

 

प्रश्न 2:-  नीच ेनदए गए प्रश्न में सही  नवकल्प का चयन कीनजए  :- 

   ननम्पन में से कौन नबना रुके व थके ननरंतर तीव्र गनत से कायि कर सकता ह ै? 

 

(अ) मानव (   ) 

 
 

    (ब) पश ु (    ) 

 

 
(स)  पक्षी  (    ) 

 
(द)   कम्प्यटूर (    ) 
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प्रश्न 3. नदए गए नवकल्पों में से ररक्त स्थानों की पनूति कीनजए – 

(अ)  कम्प्यटूर बहुत _______ गनत से कायि करता ह ै।           ( तीव्र / िीमी ) 

(ब)    कम्प्यटूर की संग्रहण क्षमता बहुत _______ होती ह ै।     (अनिक / कम ) 

(स)    कम्प्यटूर  हमारे कायि को ________ बना देता ह ै।         (आसान / कनिन )  

 

गवतविवि 

1. पेंनसल स ेरास्ता ढूंढ़ कर बालक को कम्प्यटूर तक पहुाँचाइए :- 
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        एक कम्प्यटूर के कई भाग होते हैं । कम्प्यटूर के मखु्य भाग मॉननटर, सी.पी.य.ू,   

की-बोडि और माउस हैं । 

 

 

 

 शिक्षक  ननरे्दि :- 

• शिक्षक  fo|kfFkZ;ksa से कम्प्यूटर के सामान्य भागों के नाम पूछें  व चित्र दिखाकर ववस्तार से कम्प्यूटर 

के भागों के बारे में अवगत कराए ं। 

 

अब तक हमने सीखा   
 

• कम्प्यटूर के भाग माउस, की-बोडि व सी.पी.य.ू के सामान्य पररचय के बारे में 

जाना । 

 

मॉननटर (Monitor) 

स्पीकर(Speaker) 

की-बोडि(Key Board) माउस(Mouse) 

सी.पी.य.ू(CPU) 

नपं्रटर(Printer) 
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• मॉवनटर टेलीविजन (TV) की ्क्रीन जैसा 

वर्दखता है । 

• वचत्र ि सूचनाए ंप्रर्दवशडत करता है । 

• यह कम्प्यूटर पर वकए गए कायड को प्रर्दवशडत 

करता है । 

• यह कम्प्यूटर का वर्दमाग )Brain( 

कहलाता है । 

• सूचनाए ं एकत्र करता है ि कम्प्यूटर 

पर कायड करने में मर्दर्द करता है । 

• इसका पूरा नाम सेंट्रल प्रोसेवसंग 

यूवनट (Central Processing Unit) 

है । 

  

• इसमें बहुत सारे बटन होतें हैं वजन्हें कीज़ 

)keys( कहा जाता हैं । 

• यह अक्षरों (Alphabets) ि संख्याओ ं

(Numbers) को वलखने (type) के काम 

आता है । 

 

• माउस को पॉइवंटंग 

वर्िाइस भी कहा 

जाता है । माउस को 

वहलाने (Move) पर 

मॉवनटर पर तीर का 

वनशान )Pointer( वहलता है । 

• माउस हमें वचत्र बनाने में मर्दर्द करता है । 

यह मॉवनटर पर ि्तुओ ंका चयन करने 

में भी मर्दर्द करता है । 

मॉननटर(Monitor) सी.पी.यू. (CPU)

की-बोडि(Keyboard) माउस(Mouse) 
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• हैर्फ़ोन का उपयोग व्यविगत रूप से 

आिाज़ सुनने के वलए वकया जाता है । 

• माइक्रोफ़ोन का उपयोग अपनी 

आिाज़ को ररकॉर्ड करने और सुनने 

के वलए वकया जाता है । 

  

 
 

• वपं्रटर कागज पर अक्षर ि वचत्र छापता है । 
• ्पीकर आिाज़ सुनने के काम आता 

है । 

हडैफ़ोन(Headphone) माइक्रोफ़ोन (Microphone) 

नप्रंटर (Printer) स्पीकर(Speaker) 
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गवतविवि 

1. उन वचत्रों के नाम पर गोला बनाए ं         जो कं्यूटर के भाग हैं :- 

   

            मॉननटर  

कैलकुलेटर 

 

नपं्रटर  

 
माउस वानशंग मशीन स्माटिफ़ोन 

यार्द रखने योग्य बातें:- 

• स्पीकर व हडैफ़ोन आवाज़ सनुने के काम आते हैं । 

• नपं्रटर से कागज पर छपाई की जाती ह ै। 

• सी.पी.य.ू का परूा नाम सेंरल प्रोसेनसंग यनूनट ह ै। 

वशक्षक वनरे्दश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों को स्माटि क्ट्लास-रूम या कम्प्यटूर-लैब में ले जाकर भौनतक रूप से कम्प्यटूर के नवनभन्न भागों व उनके 

कायों के बारे में समझाएं । 
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अभ्यास कायड 

प्रश्न 1:- वचत्रों को रे्दवखए ि उन्हें पहचान कर वमलान कीवजए- 

(अ)   

  
                     (A) मॉवनटर 

(ब)   

 
                    (B) हैर्फ़ोन 

(स)   
                   (C) वपं्रटर  

 (र्द)  

                          (D) माइक्रोफ़ोन 

प्रश्न 2. सही या गलत पहचान कर बॉक्सस में सही  ि गलत  का वनशान 

लगाइए:- 

(अ) मॉवनटर पर हम विवर्यो रे्दख सकते हैं ।   

)ब(  की-बोर्ड व्यविगत रूप से आिाज सनुने के काम आता है । 

)स(  वपं्रटर कागज पर अक्षर ि वचत्र छापने(Printing) के काम आता है । 

)र्द(  माइक्रोफ़ोन पर बहुत सारी कीज़(Keys) होती हैं । 
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प्रश्न 3. वर्दए गए  वचत्र में रंग भररए ि कम्प्यूटर के भागों के नाम वलवखए:- 
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चित्र :- की-बोर्ड कीज़(Keys) के प्रकार  

अब तक हमने सीखा  
 

• की-बोडि व माउस के सामान्य पररचय के बारे में जाना । 

• की-बोडि की सामान्य कीज़ व स्पेशल कीज़ जैसे- एंटर, स्पेस-बार, बैक -स्पेस, नडलीट 

की(Key) के बारे में जाना । 

• माउस के लेफ्ट बटन, राईट बटन व स्क्रोल व्हील के बारे में जाना । 

 

नंबर कीज़ (Number Keys) 

स्पेशल कीज़ (Special Keys) 

 

ऐरो  कीज़ (Arrow Keys) 

 

िंक्ट्शन  कीज़ (Function Keys) 

Keys) 

 

एस्केप की (Escape Key) 
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की-बोर्ड कीज़ (KEYBOARD KEYS) 

 

ये कीज़ कुछ नवशेष कायि करने हते ुहोती हैं, जैस े:- कै्स-लॉक(Caps Lock), 

वशफ्ट(Shift), टेब(Tab), इन्सटड(Insert), कंट्रोल(Control-Ctrl), 

ऑल्ट(Alt), ए्केप(Escape) कीज़(Keys) आनद । 

 

• जब यह की(Key) ऑन(On) होती  ह ैतो बड़े 

अक्षर(Capital Letters) टाइप(Type) होत े

हैं, जैसे:-A,B,C,D,… 

• जब यह  की(Key) ऑि (Off) होती  ह ैतो 

छोटे अक्षर(Small Letters) टाइप(Type) होते हैं, जैसे:- a,b,c,d,… 

 

• की-बोडि में इनकी सखं्या दो होती हैं, एक दायीं ओर व दसूरी बायीं ओर । 

• यह एक ही की(Key) पर नदए गए दो नचन्हों में स े

ऊपर के नचन्हों (Special Character) जैसे नक - < 

, > , ? , : , ”, @ , ! , $ , % ,&, (   ) ,-,+ आनद 

को टाइप(Type) करने में सहायक ह ै। 

• यह अक्षरों को छोटे व बड़े रूप(Small and Capital Letters) में नलखने में भी 

सहायक ह ै। 

स्पेशल कीज़ (Special Keys) 

नशफ्ट की (Shift Key) 

 कै्स-लॉक की (Caps-Lock Key) 
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• टैब की(Tab Key) के द्वारा कसिर अगले टेब स्टॉप पर 

आगे बढ़ाने के नलए नकया जाता है, यह ्पेस बार 

की(Space Bar Key) की तरह ही कायि करता ह ै। 

 

• कंरोल की(Control Key) को की-बोडि पर Ctrl से दशािया जाता ह ै।  

• इस कंुजी का प्रयोग अन्य कंुनजयों के साथ सनम्पमनलत रूप 

से नकया जाता ह ै। 

 

• ऑल्ट की(Alt Key) को अल्टरनेट (Alternate) कंुजी 

भी कहा जाता ह ै। इसका प्रयोग अन्य कंुनजयों के साथ 

नकया जाता ह ै। 

 

• एस्केप की(Escape Key) को की-बोडि पर Esc से दशािया 

जाता ह ै। 

• इसका प्रयोग कायिक्षेत्र से बाहर आने के नलए नकया जाता ह ै। 

टैब की (Tab Key) 

कंरोल की (Control Key) 

ऑल्ट की (Alt Key) 

एस्केप की (Escape Key) 
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•  िंक्ट्शन कीज़(Function Keys ) की-बोडि में सबसे ऊपरी पंनक्त में उपनस्थत होती 

हैं । यह F1 से F12 तक संख्या में कुल 12 कीज़(Keys) होती हैं । 

 

• ऐरो कीज़(Arrow Keys) का प्रयोग स्क्रीन पर कसिर(Cursor) को दायें - बायें 

और ऊपर - नीच ेघमुाने(Move) के नलए नकया जाता ह ै।  

• इन्हें कसिर कीज़(Cursor Keys) भी कहा जाता ह ै।  

• कसिर (Cursor) स्क्रीन पर प्रदनशित होने वाला वह नचन्ह होता ह ैनजस स्थान पर   

अगला अक्षर टाइप होता ह ै। 

 

 

ऐरो कीज़(Arrow Keys) 

िंक्ट्शन कीज़(Function Keys) 

UP (ऊपर) 

Right (दाएं) Left (बाए)ं 

Down (नीचे) 
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माउस (MOUSE) 

 

• माउस में दायााँ बटन, बायााँ बटन व बीच में एक स्क्रॉल व्हील(Scroll Wheel) 

होता ह ै। 

• माउस को, माउस पडै(Mouse Pad) के ऊपर रख कर चलाया जाता ह ै। 

 

   

• सामान्यतःमॉननटर स्क्रीन पर सफ़ेद रंग के तीर के ननशान को पॉइटंर(Pointer)  

कहा जाता ह ै । माउस को हाथ स े नहलाने पर मॉननटर स्क्रीन पर पॉइटंर(तीर का 

ननशान ) नहलता(Move) ह ै। 

• कसडर (Cursor) स्क्रीन पर प्रदनशित होने वाला वह नचन्ह होता ह,ै नजसके स्थान 

पर  अगला अक्षर टाइप होता ह ै। 

 

 

 माउस कीज़ (Mouse Keys) 

 पॉइटंर(Pointer) व कसिर(Cursor)  

माउस पैड (Mouse Pad) 
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पॉइटंर  वििरण  

 
यह सामान्य माउस पॉइटंर ह,ै जो नक स्क्रीन पर नदखाई दतेा ह ै। 

 

यह पॉइटंर तब नदखाई दतेा ह,ै जब CPU नदए गए कायि को करन ेमें व्यस्त 

हो । 

 

यह पॉइटंर उस समय नदखाई दतेा ह,ै जब आप नकसी नवडंो को मवू करते 

हैं । 

 

यह पॉइटंर उस समय नदखाई दतेा ह,ै जब आप टेक्ट्स्ट सलेक्ट्ट करते हैं । इस े

कसिर (Cursor) भी कहा जाता ह ै। 

 

 

  

वचत्र :- माउस को उपयोग में लेने का तरीका 

 लेफ्ट-राईट एवं डबल नक्ट्लक (Left, Right and Double Click) 
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लेफ्ट वक्सलक (Left Click)- आइकन 

(Icon) या िाइल(File) का चयन(Select) 

करने के नलए माउस का बायााँ बटन एक बार 

नक्ट्लक नकया जाता ह ै।   

राईट वक्सलक(Right Click)-  आइकन 

(Icon) या िाइल(File) से सम्पबंनित कई 

नवकल्प (Options) जैस-े ओपन (Open), 

नडलीट (Delete) आनद का उपयोग करने के 

नलए माउस का दायााँ बटन एक बार नक्ट्लक 

नकया जाता ह ै। 

र्बल वक्सलक (Double Click) -  

चयन(Select) नकए गए आइकन (Icon) या िाइल (File)  को ऑपन (Open) करन े

के नलए माउस का बायााँ बटन लगातार दो बार नक्ट्लक नकया जाता ह ै। 

                                   

माउस के बाएं बटन को नक्ट्लक कर 

कम्प्यटूर में नकसी भी आइकन(Icon) या 

िाइल(File) का स्थान पररवनतित करन ेके 

नलए उस े खींचकर अन्य स्थान पर छोड़ने 

की प्रनक्रया को डै्रग एंड ड्रॉप कहते हैं ।  

 डै्रग एण्ड ड्रॉप (Drag and Drop) 
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यार्द रखने योग्य बातें:- 

• की-बोडि में F1 से F12 तक 12 िंक्ट्शन कीज़ होती हैं । 

• माउस में 2 बटन व एक स्क्रॉल व्हील(Scroll Wheel) होता ह ै। 

• माउस को माउस पैड(Mouse Pad) पर रखकर चलाया जाता ह ै। 

वशक्षक वनर्देश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों को स्माटि क्ट्लास-रूम या कम्प्यटूर-लैब में ले जाकर प्रायोनगक रूप से की-बोडि व माउस के उपयोग के 

बारे में समझाएं ।  
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अभ्यास कायड 

प्रश्न 1:- माउस (Mouse) के बटन (Button) के नाम नलनखए - 

 

प्रश्न 2:- नदए गए की-बोडि के नचत्र में हरे रंग वाली खाली कीज़(Keys) की पनूति 

कीनजए– 

 

नोट :-नशक्षक इस प्रश्न को नवद्यानथियों को भौनतक रूप से की-बोडि नदखा कर हल 

करवाए ं। 
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     Paint एक कम्प्यटूर प्रोग्राम ह,ै जो नचत्र बनाने के काम आता ह ै। 

 

 
नचत्र :Paint 

 

टूल समुह (Tool 

Group) 

ड्रॉइगं के्षत्र  

(Drawing Area)  

अब तक हमने सीखा  
• Paint के सामान्य पररचय के सम्पबन्ि में जाना । 
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पेंट के टूल्स (Paint Tools) 

 

 

पेनन्सल टूल (Pencil Tool) का उपयोग नचत्र रेखांनकत करन ेके नलए नकया जाता ह ै। 

 
वचत्र :- पेनन्सल टूल (Pencil Tool)  

चरण 1:- Tool समहू में पेनन्सल टूल  पर Click कीनजए  । 

चरण 2 :- माउस का उपयोग कर नचत्र बनाइए । 

 

वचत्र :- पेंनसल टूल (Pencil Tool) का उपयोग  

पेंनसल  टूल (Pencil Tool) 
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   टेक्स्ट टूल अक्षर नलखने के काम आता ह ै।  

चरण 1:- Tool समहू में  A  (टेक्स्ट टूल) पर Click कीनजए । 

चरण 2 :- नदए गए बॉक्ट्स में शब्द नलनखए । 

 

वचत्र :- Paint में टेक्ट्स्ट नलखने की प्रनक्रया 

टेक्ट्स्ट टूल (Text Tool) 
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चरण 1:-पॉइटंर को िाइल टैब (File Tab) पर ले जाकर Click कीनजए । 

चरण 2 :- उसके बाद सेव (SAVE) नवकल्प पर Click कीनजए । 

 

वचत्र :- Paint में नचत्र को सेव (SAVE) करने की प्रनक्रया  

चरण 3:- बनाये गए नचत्र का नाम नलनखए (Type) । 

चरण 4 :- उसके बाद सेव (SAVE) नवकल्प पर Click कीनजए । 

 

वचत्र :-Paint में नचत्र को सेव (SAVE)  करने की प्रनक्रया  

 

Paint में कायि को सेव (SAVE) करना  
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चरण 1:-पॉइटंर को िाइल टैब (File Tab) पर ले जाकर Click कीनजए । 

चरण 2 :- उसके बाद ओपन (OPEN) नवकल्प पर Click कीनजए । 

 

वचत्र :- Paint में SAVED नचत्र को OPEN करन ेकी प्रनक्रया  

चरण 3:- नजस नचत्र (PICTURE)  को  ओपन (OPEN) करना चाहते हैं, उस 

नचत्र (PICTURE) का चयन कीनजए । 

चरण 4 :- उसके बाद ओपन (OPEN) नवकल्प पर Click कीनजए । 

 

वचत्र :- Paint में SAVED नचत्र को OPEN करने की प्रनक्रया  

Paint में सेव्ड (SAVED) नचत्र को खोलना   
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उबन्टू ड्रॉ (Ubuntu Draw) 

 

  हम नलब्रे ऑनिस के ड्रॉ (Draw) में भी नचत्र बना सकत ेहैं । आप इसे 

ए्लीकेशन मेन्य ूसे खोल सकते हैं । खोलने के बाद आपके सामने स्क्रीन पर नीचे 

नदए गए नचत्र जैसा आएगा । 

 
 

पषृ्ठ(पेज): 

आप इसे अपनी नोटबकु के खाली पेज जैसा समझ सकते हैं । आप इस पर नचत्र बना 

कर सेव(SAVE) कर सकते हैं ।   

 

 इसमें एक ड्रॉइगं टूल बार (Drawing Tool Bar) होता ह ै । नजसमें पेंनसल 

(Pencil), ब्रश (Brush), इरेज़र (Eraser) आनद होते हैं । माउस की सहायता से हम 

इसमें नचत्र बना सकते हैं ।   
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वशक्षक  वनर्देश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों को स्माटि क्ट्लास-रूम या कम्प्यटूर-लैब में ले जाकर प्रायोनगक रूप से ड्रॉइगं टूल के बारे में समझाएं । 

 

ड्रॉइगं टूल बार 

(Drawing Tool 

Bar ) 

पषृ्ठ(Page)  

यार्द रखने योग्य बातें:- 

• पेनन्सल टूल (Pencil Tool) का उपयोग नचत्र बनाने के नलए नकया जाता ह ै। 

• टेक्ट्स्ट टूल का उपयोग अक्षर नलखने के नलए नकया जाता ह ै। 
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अभ्यास कायड 

 

प्रश्न 1:- नचत्रों को दनेखए व उन्हें पहचान कर नमलान कीनजए - 

(अ)   

  
     (A) टेक्स्ट  

 (ब)  

 
       (B) पेंवसल 

 (स)  

                (C) विल विर्द कलर    

(र्द)  

        (D) इरेज़र  
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प्रश्न 2:- दी गई आकृनतयों को उनसे बनने वाल ेनचत्रों से नमलान कीनजए – 

 

लैब कायड(LAB WORK)  

 दी गई आकृनतयों को कम्प्यटूर में बनाकर रंग भररए- 

(ननदशे – नशक्षक नवद्यानथियों को ICT LAB में ले जाकर अपने ननदशेन में नदए गए उक्त कायि को  

कम्प्यटूर में करवाएं ।) 
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टेक्स्ट एवर्टर(Text Editor) का उपयोग  

• टेक्ट्स्ट एनडटर का उपयोग टेक्ट्स्ट नलखन ेके नलए नकया जाता ह ै। 

टेक्स्ट एवर्टर (Text Editor( को ओपन(OPEN) करना 

चरण 1 :- डेस्कटॉप होम स्क्रीन पर माउस से दायााँ Click कीनजए और NEW  

नवकल्प पर जाइए । 

 चरण 2 :-NEW नवकल्प पर जाने के बाद टेक्ट्स्ट डॉक्ट्यमूेंट (TEXT 

DOCUMENT) का चनुाव कीनजए ।   

 

                    

टेक्स्ट एवर्टर )Text Editor( पर टेक्स्ट )TEXT( वलखना:- 

चरण 1 :- की-बोडि (KEYBOARD) से नलखना(Type) शरुू कीनजए  ।  

 

 

NEW               Text 

Document 

 

वशक्षक वनर्देश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों को स्माटि क्ट्लास-रूम या कम्प्यटूर-लैब में ले जाकर कोई भी एक टेक्ट्स्ट डॉक्ट्यमूेंट ओपन(Open) 

करके दीनजए ।  
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टेक्स्ट एवर्टर )Text Editor( में टेक्स्ट एवर्वटंग )TEXT EDITING(  

करना:- 

चरण 1 :- िॉमेट (FORMAT) पर Click कीनजए ।  

चरण 2 :- िॉण्ट (FONT) पर  Click कीनजए । 

 

 

 

 

चरण 3 :- िॉण्ट (FONT) का चनुाव कीनजए ।   

चरण 4 :- िॉण्ट स्टाइल (FONT STYLE) का चनुाव कीनजए ।   

चरण 5 :- िॉण्ट साइज़ (FONT SIZE) का चनुाव कीनजए ।   
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टेक्स्ट एवर्टर (Text Editor( में वलखे टेक्स्ट(Text) को िाइल(File) 

में सेि)SAVE( करने के सामान्य चरण वनम्पन है :- 

चरण 1 :- माउस को िाइल (FILE) नवकल्प पर ले जाकर Click कीनजए । 

चरण 2 :- उसके बाद सेव (SAVE) नवकल्प पर Click कीनजए । 

 

चरण 3 :- बनाए गए टेक्ट्स्ट िाइल (Text File) का नाम नलनखए ।   
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चरण 4 :- उसके बाद सेव (SAVE) बटन पर Click कीनजए ।  

 

 

 

टेक्स्ट एवर्टर (Text Editor( को बंर्द )EXIT( करना 

चरण 1 :- माउस को िाइल (FILE) नवकल्प पर ले जाकर Click कीनजए । 

चरण 2 :- उसके बाद बंद (EXIT) नवकल्प पर Click कीनजए ।  
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यार्द रखने योग्य बातें:- 

• टेक्ट्स्ट एनडटर टेक्ट्स्ट डॉक्ट्यमूेंट बनाने के काम आता ह ै। 

• टेक्ट्स्ट एनडटर में हम कुछ भी नलख(Type) कर िाइल(File) में सेव कर सकते 

हैं । 

वशक्षक  वनरे्दश :- 

• नशक्षक नवद्यानथियों को स्माटि क्ट्लास-रूम या कम्प्यटूर-लैब मे ले जाकर प्रायोनगक रूप से नकसी भी एक टेक्ट्स्ट एनडटर 

सॉफ्टवेयर के बारे में समझाए ं।  
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अभ्यास कायड 

 

वनम्पन प्रश्नों में सही विकल्प का चयन कीवजए – 

 

प्रश्न 1:- टेक्ट्स्ट एनडटर का उपयोग नकस कायि में नकया जाता ह ै- 

(अ) नचत्र बनाने में                    (ब) खेल खेलने में   

(स) टेक्ट्स्ट िाइल बनाने में         (द) इनमें से कोई नहीं                  (       )     

 

प्रश्न 2. नचत्र को दखेकर बताइए की क्ट्या कायि हो रहा ह ै? 

 

(अ)िाइल सेव (Save) करना            (ब) िाइल ओपन (Open) करना 

(स) िाइल बंद (Close) करना       (द) िॉण्ट साइज़ (Size ) बदलना    (     )    
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प्रश्न 3.  नचत्रों का नमलान कीनजए :- 

 

 

)अ(  
(A) सेि    

)SAVE( 

 

 )ब(  (B) बंर्द 

)EXIT( 

 

 )स(  
(C) टेक्स्ट 

(TEXT) 

 

लैब कायड (LAB WORK) 

 नशक्षक नवद्यानथियों को ICT LAB  में ले जाकर नकसी भी एक टेक्ट्स्ट 

एनडटर(Text Editor) पर पररवार के सदस्यों / िलों / जानवरों / वाहनों आनद के 

नाम अंनकत(TYPE) करवाएं व नकए गए कायों को िाइल में सेव करवाएं । 

 


